
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใช้งานทั่วไป (User Manual) 
 

โครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐ
และภาคเอกชน สงักัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา 
สัญญาเลขที่ 27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563 

 

 
 
  



สารบัญ 
หัวเรื่อง                    หน้า 
คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใช้งานทั่วไป (User Manual) ............................................................................... 1 

1. บุคลากร/เจ้าหน้าที่ ................................................................................................................................................ 2 
1.1 ระบบงานหลักสูตรการเรียนการสอน ............................................................................................................. 3 

1.1.1. ตั้งค่าข้อมูล .......................................................................................................................................... 4 
1.1.2. บันทึกแก้ไขข้อมูล ..............................................................................................................................10 
1.1.3. รายงานข้อมูล ....................................................................................................................................17 

1.2 ระบบงานทะเบียน .......................................................................................................................................22 
1.2.1 ตั้งค่าข้อมูล ..........................................................................................................................................23 
1.2.2 เอกสารแบบฟอร์ม ...............................................................................................................................29 

1.3 ระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า ..............................................................................................................................44 
1.3.1 ตั้งค่าข้อมูล ..........................................................................................................................................45 
1.3.2 ตรวจสอบข้อมูล ...................................................................................................................................46 
1.3.3 เอกสารแบบฟอร์ม ...............................................................................................................................50 

1.4 ระบบงานวัดผลและประเมินผล ...................................................................................................................55 
1.4.1 ตั้งค่าข้อมูล ..........................................................................................................................................56 
1.4.2 บันทึกแก้ไขข้อมูล ................................................................................................................................58 

1.5 ระบบงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น ..............................................................................................................67 
1.5.1 ตั้งค่าข้อมูล ..........................................................................................................................................68 

1.6 ระบบงานรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ......................................................................................................... 114 
1.6.1 ตั้งค่าข้อมูล ....................................................................................................................................... 116 
1.6.2 บันทึกแก้ไขข้อมูล ............................................................................................................................. 119 
1.6.3 รายงานข้อมูล ................................................................................................................................... 133 

2. ครูผู้สอนและครูที่ปรึกษา .................................................................................................................................. 153 
2.1 ระบบริการครูผู้สอน Online .................................................................................................................... 153 

2.1.1 ตั้งค่าข้อมูล ....................................................................................................................................... 154 
2.1.2 บันทึกแก้ไขข้อมูล ............................................................................................................................. 160 
2.1.3 รายงานข้อมูล ................................................................................................................................... 178 

2.2 ระบบบริการครูที่ปรึกษา Online ............................................................................................................. 188 
2.2.1 ตั้งค่าข้อมูล ....................................................................................................................................... 189 
2.2.2 รายงานข้อมูล ................................................................................................................................... 194 

3. กลุ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง (ปกติ) ........................................................................................................... 197 
3.1 ระบบบริการนักเรียน Online ................................................................................................................... 198 

3.1.1 ตรวจสอบข้อมูล ................................................................................................................................ 199 
4. กลุ่มนักศึกษา/ผู้ปกครอง (หลักสูตรระยะสั้น) .................................................................................................... 209 

4.1 ระบบบริการนักเรียน Online ................................................................................................................... 210 
4.1.1 บันทึกแก้ไขข้อมูล ............................................................................................................................. 210 

 



 

สารบัญภาพ 
หัวเรื่อง                    หน้า 
 

รูปภาพที่ 1 หน้าแรกระบบงานทะเบียนนักเรียนนักศึกษา ........................................................................................... 2 

รูปภาพที่ 2 หน้าเข้าใช้งานระบบกลุ่มสิทธิ์บุคลากร/เจ้าหน้าที่ ..................................................................................... 2 

รูปภาพที่ 3 หน้าแรกสำหรับกลุ่มบุคลากร/เจ้าหน้าที่ .................................................................................................. 3 

รูปภาพที่ 4 หน้าหลักระบบงานหลักสูตร ..................................................................................................................... 4 

รูปภาพที่ 5 หน้าข้อมูลชั่วโมง Home Room .............................................................................................................. 4 

รูปภาพที่ 6 หน้าเพิ่มข้อมูลชั่วโมง Home Room ....................................................................................................... 5 

รูปภาพที่ 7 หน้าข้อมูลวันหยุด .................................................................................................................................... 5 

รูปภาพที่ 8 หน้าเพิ่มข้อมูลวันหยุด .............................................................................................................................. 6 

รูปภาพที่ 9 หน้าเพิ่มวันหยุด (กำหนดเป็นช่วงวัน) ....................................................................................................... 6 

รูปภาพที่ 10 หน้าข้อมูลวันหยุดของสถานศึกษา ......................................................................................................... 7 

รูปภาพที่ 11 หน้าข้อมูลชั่วโมง PLC ............................................................................................................................ 7 

รูปภาพที่ 12 หน้าเพ่ิมข้อมูลกำหนดชั่วโมง PLC ของครูผู้สอน .................................................................................... 8 

รูปภาพที่ 13 หน้าเพ่ิมข้อมูลกำหนดชั่วโมง PLC ของครูผู้สอน(รายกลุ่ม) .................................................................... 9 

รูปภาพที่ 14 หน้าข้อมูลแผนการเรียน...................................................................................................................... 10 

รูปภาพที่ 15 หน้าข้อมูลแผนการเรียน...................................................................................................................... 10 

รูปภาพที่ 16 หน้าเพ่ิมข้อมูลแผนการเรียน ............................................................................................................... 11 

รูปภาพที่ 17 หน้าข้อมูลตารางเรียนตารางสอน ........................................................................................................ 12 

รูปภาพที่ 18 หน้ารายงานตารางเรียนตารางสอน ในรูปแบบ Excel File ................................................................. 12 

รูปภาพที่ 19 หน้าเพ่ิมข้อมูลตารางเรียนตารางสอนแบบ Block Course ................................................................. 13 

รูปภาพที่ 20 หน้าบันทึกผู้สอนเสริม ......................................................................................................................... 14 

รูปภาพที่ 21 หน้าข้อมูลตารางเรียนตารางสอน ........................................................................................................ 14 

รูปภาพที่ 22 หน้ากำหนดตารางแบบรายวัน ............................................................................................................ 15 

รูปภาพที่ 23 หน้ากำหนดตารางแบบช่วงวัน ............................................................................................................ 16 

รูปภาพที่ 24 หน้าข้อมูลตารางเรียนตามกลุ่มเรียน ................................................................................................... 17 

รูปภาพที่ 25 หน้ารายงานตารางเรียนของการจัดการเรียนการสอนแบบ Block Course ของกลุ่มเรียน .................. 18 

รูปภาพที่ 26 หน้าข้อมูลตารางสอนครูผู้สอน ............................................................................................................ 19 

รูปภาพที่ 27 หน้ารายงานตารางสอนของการจัดการเรียนการสอนแบบ Block Course ของผู้สอน ........................ 20 

รูปภาพที่ 28 หน้าข้อมูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา(รายบุคคล) ............................................................................ 21 

รูปภาพที่ 29 หน้ารายงานตารางเรียนของการจดัการเรยีนการสอนแบบ Block Course ของนกัเรียนนักศึกษารายบุคคล .. 21 

รูปภาพที่ 30 หน้าหลักระบบงานทะเบียน ................................................................................................................ 22 

รูปภาพที่ 31 หน้าโอนข้อมูลผู้สมัครเรียน ................................................................................................................. 23 

รูปภาพที่ 32 หน้าออกรหัสใหม่ผู้สมัครเรียน ............................................................................................................ 25 

รูปภาพที่ 33 หน้ากำหนดรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา ................................................................................................ 26 

รูปภาพที่ 34 หน้าสร้างรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบให้นักเรียนนักศึกษา (สุ่มตัวเลข 6 หลัก) .............................. 27 

รูปภาพที่ 35 หน้าสร้างรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบให้นักเรียนนักศึกษา (ตามเลขประจำตัวประชาชน) ............. 27 

รูปภาพที่ 36 หน้ารายงานรหัสผู้ใช้งาน (User Login) ของนักเรียนนักศึกษาจากระบบ ........................................... 28 

รูปภาพที่ 37 หน้ารีเซ็ตรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา .................................................................................................... 28 

รูปภาพที่ 38 หน้ายกเลิกรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา ................................................................................................. 28 



 

สารบัญภาพ (ต่อ) 
หัวเรื่อง                    หน้า 
รูปภาพที่ 39 หน้าข้อมูลใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา ........................................................................... 29 

รูปภาพที่ 40 หน้ารายงานใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา (ภาษาไทย) ..................................................... 30 

รูปภาพที่ 41 หน้ารายงานใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา (ภาษาอังกฤษ) ................................................ 31 

รูปภาพที่ 42 หน้าพิมพ์ใบรบ.1 ปวช.62 ................................................................................................................... 32 

รูปภาพที่ 43 หน้ารายงานใบรายงานผลการเรียน (รบ.1) ปวช.62 ............................................................................ 33 

รูปภาพที่ 44 หน้ารายงานใบรายงานผลการเรียนภาษาอังกฤษ (Transcript) ปวช. ................................................. 34 

รูปภาพที่ 45 หน้าใบรายงานจบการศึกษา (ปพ.3/รบ.2) .......................................................................................... 35 

รูปภาพที่ 46 หน้ารายงานผู้สำเร็จการศึกษา (รบ.2) ปวช.56.................................................................................... 36 

รูปภาพที่ 47 หน้าพิมพ์ใบประกาศนียบัตร (ปวช. ปวส.)........................................................................................... 37 

รูปภาพที่ 48 หน้ารายงานใบประกาศนียบัตรภาษาไทย ด้านหน้า ............................................................................ 38 

รูปภาพที่ 49 หน้ารายงานใบประกาศนียบัตรภาษาไทย ด้านหลัง ............................................................................ 38 

รูปภาพที่ 50 หน้ารายงานใบประกาศนียบัตรภาษาอังกฤษ ด้านหน้า ....................................................................... 39 

รูปภาพที่ 51 หน้ารายงานใบประกาศนียบัตรภาษาอังกฤษ ด้านหลัง ....................................................................... 39 

รูปภาพที่ 52 หน้าข้อมูลวุฒิบัตรมาตรฐานวิชาชีพ .................................................................................................... 40 

รูปภาพที่ 53 หน้ารายงานใบประกาศมาตรฐานวิชาชีพ ด้านหน้า ............................................................................. 41 

รูปภาพที่ 54 หน้ารายงานใบประกาศมาตรฐานวิชาชีพ ด้านหลัง ............................................................................. 41 

รูปภาพที่ 55 หน้าข้อมูลใบรับรองผลการเรียน ......................................................................................................... 42 

รูปภาพที่ 56 หน้ารายงานข้อมูลใบรับรองผลการเรียน ............................................................................................. 43 

รูปภาพที่ 57 หน้าหลักระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า ....................................................................................................... 44 

รูปภาพที่ 58 หน้าโอนข้อมูลเข้าระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า ......................................................................................... 45 

รูปภาพที่ 59 หน้าโอนข้อมูลกลับระบบงานทะเบียน ................................................................................................ 46 

รูปภาพที่ 60 หน้าข้อมูลส่วนตัวของนักเรียนนักศึกษา .............................................................................................. 47 

รูปภาพที่ 61 หน้ารายงานข้อมูลประวัติส่วนตัว ........................................................................................................ 48 

รูปภาพที่ 62 หน้ารายชื่อนักเรียนนักศึกษา .............................................................................................................. 49 

รูปภาพที่ 63 หน้ารายละเอียดข้อมูลนักเรียนนักศึกษา ............................................................................................. 49 

รูปภาพที่ 64 หน้าข้อมูลใบรายงานผลการเรียน (รบ.1) ปวช. /ปวส. ........................................................................ 50 

รูปภาพที่ 65 หน้าใบรายงานผลการเรียนภาษาไทย ปวช. ........................................................................................ 51 

รูปภาพที่ 66 หน้าใบรายงานผลการเรียนภาษาไทย ปวช. (ต่อ) ................................................................................ 52 

รูปภาพที่ 67 หน้าใบรายงานผลการเรียนภาษาอังกฤษ ปวช. (Transcript) .............................................................. 53 

รูปภาพที่ 68 หน้าใบรายงานผลการเรียนภาษาอังกฤษ ปวช. (Transcript) (ต่อ)...................................................... 54 

รูปภาพที่ 69 หน้าหลักระบบงานวัดผลและประเมินผล ............................................................................................ 55 

รูปภาพที่ 70 หน้าเกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด.......................................................................................................... 56 

รูปภาพที่ 71 หน้าประมวลผลการเรียน GPA/GPAX ของนักเรียนนักศึกษาระบบปกติ ............................................ 56 

รูปภาพที่ 72 หน้าประมวลผลการเรียน GPA ของนักเรียนนักศึกษา ......................................................................... 57 

รูปภาพที่ 73 หน้าข้อมูลการตัดเกรด ........................................................................................................................ 58 

รูปภาพที่ 74 หน้าบันทึกคะแนนเต็ม (แบบกรอกข้อมูล) ........................................................................................... 59 

รูปภาพที่ 75 หน้าบันทึกคะแนนเต็ม (แบบอัปโหลดจาก Excel) .............................................................................. 60 

รปูภาพที่ 76 หน้าบันทึกคะแนนแยก (แบบกรอกข้อมูล) .......................................................................................... 61 



 

สารบัญภาพ (ต่อ) 
หัวเรื่อง                    หน้า 
รูปภาพที่ 77 หน้าบันทึกคะแนนแยก (แบบอัปโหลดจาก Excel) ............................................................................. 62 

รูปภาพที่ 78 หน้าข้อมูลการบันทึกข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ .......................................................................... 63 

รูปภาพที่ 79 หน้าบันทึกข้อมูลการผ่านมาตราฐานวิชาชีพ ....................................................................................... 64 

รูปภาพที่ 80 หน้าผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ .................................................................................................. 65 

รูปภาพที่ 81 หน้าบันทึกผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ ........................................................................................ 66 

รูปภาพที่ 82 หน้ารายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ ...................................................................................... 66 

รูปภาพที่ 83 หน้าหลักระบบงานหลักสูตรระยะสั้น .................................................................................................. 67 

รูปภาพที่ 84 หน้าค้นหาข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น ........................................................................................... 68 

รูปภาพที่ 85 หน้าบันทึกข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพ ........................................................................................................ 69 

รูปภาพที่ 86 หน้ารายงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น ................................................................................................. 70 

รูปภาพที่ 87 หน้าค้นหาข้อมูลตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น ................................................................................. 71 

รปูภาพที่ 88 หน้าการกำหนดตารางสอน ................................................................................................................. 71 

รูปภาพที่ 89 หน้ากำหนดตารางสอนแบบรายวัน ..................................................................................................... 72 

รูปภาพที่ 90 หน้ากำหนดตารางสอนแบบช่วงวัน ..................................................................................................... 72 

รูปภาพที่ 91 หน้ารายงานข้อมูลตารางสอน ............................................................................................................. 73 

รูปภาพที่ 92 หน้าค้นหาข้อมูลกลุ่มเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) ............................................................................... 73 

รูปภาพที่ 93 หน้าเพ่ิมข้อมูลกลุ่มเรียนระยะสั้น ........................................................................................................ 74 

รูปภาพที่ 94 หน้าเพ่ิมข้อมูลกลุ่มเรียนนอกระบบ ..................................................................................................... 75 

รูปภาพที่ 95 หน้าข้อมูลนักเรียนนักศึกษา ................................................................................................................ 76 

รูปภาพที่ 96 หน้าการให้รหัสนักศึกษาใหม่............................................................................................................... 76 

รูปภาพที่ 97 หน้ารับเข้าจากนักเรียนนักศึกษาปกติ ................................................................................................. 77 

รูปภาพที่ 98 หน้ารับเข้าจากนักศึกษาระยะสั้น ........................................................................................................ 79 

รูปภาพที่ 99 หน้าการปรับสถานภาพนักเรียนนักศึกษา ............................................................................................ 80 

รูปภาพที่ 100 หน้าการลบข้อมูลนักเรียนนักศึกษาระยะสั้น ..................................................................................... 81 

รูปภาพที่ 101 หน้ารายงานข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษา ...................................................................................... 82 

รูปภาพที่ 102 หน้าการออกเลขที่ รบ.2 ................................................................................................................... 82 

รูปภาพที่ 103 หน้าพิมพ์แบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา .................................................................................. 83 

รปูภาพที่ 104 หน้าแบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา .......................................................................................... 83 

รูปภาพที่ 105 หน้าพิมพ์ ใบรับรองผลการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น ........................................................... 84 

รูปภาพที่ 106 หน้ารายงานข้อมูลใบรับรองผลการฝึกอบรม ..................................................................................... 85 

รูปภาพที่ 107 หน้ารายงานข้อมูลใบรับรองผลการฝึกอบรม (ต่อ) ............................................................................ 86 

รูปภาพที่ 108 หน้ารายงานข้อมูลใบรายชื่อ ............................................................................................................. 87 

รูปภาพที่ 109 หน้ารายงานข้อมูลใบประวัติ ............................................................................................................. 88 

รูปภาพที่ 110 หน้าค้นหาข้อมูลนักเรียนนักศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) ................................................................. 89 

รูปภาพที่ 111 หน้าการให้รหัสนักศึกษาใหม่ ............................................................................................................ 90 

รูปภาพที่ 112 หน้ารับเข้าจากนักเรียนปกติ ............................................................................................................. 91 

รูปภาพที่ 113 หน้ารับเข้าจากนักศึกษาระยะสั้น ...................................................................................................... 93 

รูปภาพที่ 114 หน้าการปรับสถานภาพนักเรียนนักศึกษา ......................................................................................... 94 



 

สารบัญภาพ (ต่อ) 
หัวเรื่อง                    หน้า 
รูปภาพที่ 115 หน้าการลบข้อมูลนักเรียนนักศึกษาระยะสั้น ..................................................................................... 95 

รูปภาพที่ 116 หน้ารายงานข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษา ...................................................................................... 96 

รูปภาพที่ 117 หน้าการออกเลขที่ รบ.2 ................................................................................................................... 96 

รูปภาพที่ 118 หน้าพิมพ์แบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา .................................................................................. 97 

รูปภาพที่ 119 หน้าแบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา .......................................................................................... 97 

รูปภาพที่ 120 หน้าพิมพ์ ใบรับรองผลการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น ........................................................... 98 

รูปภาพที่ 121 หน้ารายงานข้อมูลใบรับรองผลการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น .............................................. 99 

รูปภาพที่ 122 หน้ารายงานข้อมูลใบรับรองผลการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น (ต่อ) .................................... 100 

รูปภาพที่ 123 หน้าข้อมูลส่วนตัวนักเรียนนักศึกษา ................................................................................................ 101 

รูปภาพที่ 124 หน้ารายงานใบวุฒิบัตรภาษาไทย .................................................................................................... 101 

รูปภาพที่ 125 หน้ารายงานใบวุฒิบัตรภาษาอังกฤษ ............................................................................................... 102 

รูปภาพที่ 126 หน้ารายงานใบ รบ.1 ปวพ.58 ภาษาไทย ........................................................................................ 103 

รูปภาพที่ 127 หน้ารายงานใบ รบ.1 ปวพ.58 ภาษาอังกฤษ ................................................................................... 104 

รูปภาพที่ 128 หน้ารายงานใบ รบ.2 ปวพ.58 ......................................................................................................... 105 

รูปภาพที่ 129 หน้ารายงานใบประกาศนียบัตรภาษาไทย ....................................................................................... 106 

รูปภาพที่ 130 หน้ารายงานใบประกาศนียบัตรภาษาอังกฤษ .................................................................................. 106 

รูปภาพที่ 131 หน้าค้นหาข้อมูลการบันทึกจบการศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) ..................................................... 107 

รูปภาพที่ 132 หน้าบันทึกจบการศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) .............................................................................. 107 

รูปภาพที่ 133 หน้าค้นหาข้อมูลส่งผลการเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) ................................................................... 108 

รูปภาพที่ 134 หน้าบันทึกคะแนน .......................................................................................................................... 109 

รูปภาพที่ 135 หน้าอนุมัติผลการเรียน.................................................................................................................... 110 

รูปภาพที่ 136 หน้ารายงานข้อมูลใบรายชื่อ ........................................................................................................... 111 

รูปภาพที่ 137 หน้ารายงานใบรายงานผลการเรียน ว.ผ.1 ....................................................................................... 112 

รูปภาพที่ 138 หน้ารายงานใบรายงานผลการเรียน ว.ผ.3 ....................................................................................... 113 

รูปภาพที่ 139 หน้าแรกระบบงานทะเบียนนักเรียนนักศึกษา ................................................................................. 115 

รูปภาพที่ 140 หน้าเข้าใช้งานระบบกลุ่มสิทธิ์เจ้าหน้าที่ .......................................................................................... 115 

รูปภาพที่ 141 หน้าหลักระบบงานรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ................................................................................. 116 

รูปภาพที่ 142 หน้าข้อมูลการเปิด/ปิด วันที่รับสมัคร .............................................................................................. 116 

รูปภาพที่ 143 หน้าบันทึกข้อมูลการเปิด/ปิด วันที่รับสมัคร.................................................................................... 117 

รูปภาพที่ 144 หน้าข้อมูลกำหนดเงื่อนไขการรับสมัคร ........................................................................................... 118 

รูปภาพที่ 145 หน้าบันทึกข้อมูลเงื่อนไขการรับสมัคร ............................................................................................. 118 

รูปภาพที่ 146 หน้าข้อมูลแผนการรับสมัคร (ในระบบ) ........................................................................................... 119 

รูปภาพที่ 147 หน้าบันทึกข้อมูลแผนการรับสมัคร (ในระบบ) ................................................................................. 120 

รูปภาพที่ 148 หน้าบันทึกข้อมูลหลักสูตร ............................................................................................................... 121 

รูปภาพที่ 149 หน้าแผนการรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ) .................................................................................. 122 

รูปภาพที่ 150 หน้าบันทึกแผนการรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ) ........................................................................ 123 

รูปภาพที่ 151 หน้าข้อมูลการรับสมัคร ................................................................................................................... 124 

รูปภาพที่ 152 หน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัวผู้สมัครเรียน ................................................................................................ 125 



 

สารบัญภาพ (ต่อ) 
หัวเรื่อง                    หน้า 
รูปภาพที่ 153 หน้ารายงานใบรับสมัคร .................................................................................................................. 126 

รูปภาพที่ 154 หน้ารายงานบัตรผู้สมัคร ................................................................................................................. 127 

รูปภาพที่ 155 หน้ารายงานผู้สมัคร (แยกตามสาขา) ............................................................................................... 127 

รูปภาพที่ 156 หน้ารายงานผู้สมัคร (เรียงตามรายชื่อ) ............................................................................................ 128 

รูปภาพที่ 157 หน้าข้อมูลการสอบ/รายงานตัว/มอบตัว ......................................................................................... 129 

รูปภาพที่ 158 หน้าปรับสถานะการสอบ ................................................................................................................ 130 

รูปภาพที่ 159 หน้าปรับสถานะรายงานตัว ............................................................................................................. 131 

รูปภาพที่ 160 หน้าปรับสถานะมอบตัว .................................................................................................................. 132 

รูปภาพที่ 161 หน้าค้นหารายงานผลการรับสมัคร .................................................................................................. 133 

รูปภาพที่ 162 หน้ารายงานผลการรับสมัคร ........................................................................................................... 134 

รูปภาพที่ 163 หน้าข้อมูลการออกรหัสนักศึกษา .................................................................................................... 134 

รูปภาพที่ 164 หน้าออกรหัสนักศึกษา .................................................................................................................... 135 

รูปภาพที่ 165 หน้าแสดงข้อมูลผู้สมัคร ................................................................................................................... 136 

รูปภาพที่ 166 หน้าแสดงประวัติผู้สมัคร ................................................................................................................. 137 

รูปภาพที่ 167 หน้าแสดงใบประวัตินักเรียน นักศึกษา ............................................................................................ 138 

รูปภาพที่ 168 หน้าแสดงใบมอบตัวนักเรียน นักศึกษา ........................................................................................... 139 

รูปภาพที่ 169 หน้ากดส่งออกข้อมูลผู้ลงทะเบียน ................................................................................................... 139 

รูปภาพที่ 170 หน้าแสดงรายงานข้อมูลผู้ลงทะเบียน .............................................................................................. 140 

รูปภาพที่ 171 หน้าหลักสำหรับรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ..................................................................................... 140 

รูปภาพที่ 172 หน้าเลือกระดับการศึกษาที่ต้องการสมัครเรียน ............................................................................... 141 

รูปภาพที่ 173 หน้าการยืนยันการทำรายการเลือกระดับการศึกษาที่ต้องการสมัครเรียน ........................................ 141 

รูปภาพที่ 174 หน้าตรวจสอบข้อมูลผู้สมัครเรียน.................................................................................................... 142 

รูปภาพที่ 175 หน้าค้นหาสาขาวิชาที่ต้องการสมัครเรียน ........................................................................................ 143 

รูปภาพที่ 176 หน้าเลือกสาขาวิชาที่ต้องการสมัครเรียน ......................................................................................... 144 

รูปภาพที่ 177 หน้ากรอกข้อมูลรายละเอียดผู้สมัครเรียน(เพ่ิมเติม) ......................................................................... 145 

รูปภาพที่ 178 หน้ายืนยันข้อมูลการสมัครเรียน ...................................................................................................... 146 

รูปภาพที่ 179 หน้าสมัครเรียนเสร็จสมบูรณ์ ........................................................................................................... 147 

รูปภาพที่ 180 หน้าค้นหาการตรวจสอบผลการสมัคร ............................................................................................. 148 

รูปภาพที่ 181 หน้าตรวจสอบผลการสมัคร ............................................................................................................ 148 

รูปภาพที่ 182 หน้าแนบรูปภาพประกอบการสมัคร ................................................................................................ 149 

รูปภาพที่ 183 หน้ารายงานใบสมัครเรียน............................................................................................................... 150 

รูปภาพที่ 184 หน้าค้นหาหลักสูตรที่เปิดรับสมัคร .................................................................................................. 151 

รูปภาพที่ 185 หน้าข้อมูลติดต่อ-สอบถาม .............................................................................................................. 152 

รูปภาพที่ 186 หน้าข้อมูลเบอร์โทรติดต่อสถานศึกษา ............................................................................................. 152 

รูปภาพที่ 187 หน้าเข้าใช้งานระบบกลุ่มครูและครูที่ปรึกษา ................................................................................... 153 

รปูภาพที่ 188 หน้าบริการครูผู้สอน Online .......................................................................................................... 154 

รูปภาพที่ 189 หน้าเช็คชื่อเข้าเรียน ........................................................................................................................ 154 

รูปภาพที่ 190 หน้าเช็คชื่อนักเรียนนักศึกษา .......................................................................................................... 155 



 

สารบัญภาพ (ต่อ) 
หัวเรื่อง                    หน้า 
รูปภาพที่ 191 หน้ารายงานรายชื่อนักเรียนนักศึกษา .............................................................................................. 156 

รูปภาพที่ 192 หน้าข้อมูลหัวข้อ/รายการที่สอน(course oueline) ........................................................................ 157 

รูปภาพที่ 193 หน้ากำหนดหัวข้อ/รายการที่สอน ................................................................................................... 158 

รูปภาพที่ 194 หน้าเพ่ิมข้อมูลหัวข้อ/รายการที่สอน ............................................................................................... 158 

รูปภาพที่ 195 หน้ารายงานรายละเอียดข้อมูลหัวข้อ/รายการที่สอน ...................................................................... 159 

รูปภาพที่ 196 หน้าบันทึกผลการเรียน (ปกติ) ........................................................................................................ 160 

รูปภาพที่ 197 หน้าบันทึกคะแนน .......................................................................................................................... 161 

รูปภาพที่ 198 หน้าอัปโหลดคะแนนจาก Excel ..................................................................................................... 162 

รูปภาพที่ 199 หน้าประมวลผลการเรียน ................................................................................................................ 163 

รูปภาพที่ 200หน้าพิมพ์แบบรายงานผลการเรียน ................................................................................................... 164 

รูปภาพที่ 201 หน้าบันทึกคะแนนแยก ................................................................................................................... 165 

รูปภาพที่ 202 หน้าแก้ไขเกณฑ์คะแนน .................................................................................................................. 166 

รูปภาพที่ 203 หน้าบันทึกคะแนนแยก (แบบอัปโหลดจาก Excel) ......................................................................... 167 

รูปภาพที่ 204 หน้าประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์ .................................................................................................. 168 

รูปภาพที่ 205 หน้าพิมพ์แบบรายงานผลการเรียน.................................................................................................. 169 

รูปภาพที่ 206 หน้ารายงานรวม ว.ผ. ...................................................................................................................... 170 

รูปภาพที่ 207 หน้ารายงานรวม ว.ผ. (หน้าต่อ) ...................................................................................................... 171 

รูปภาพที่ 208 หน้าแบบบันทึกผลการเรียน PDF ................................................................................................... 172 

รูปภาพที่ 209 หน้าสรุปผลการปฏิบัติการสอน PDF............................................................................................... 173 

รูปภาพที่ 210 หน้าพิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน ............................................................................................................ 174 

รูปภาพที่ 211 หน้าใบรายชื่อนักเรียน .................................................................................................................... 175 

รูปภาพที่ 212 หน้าใบประเมินมาตรฐาน ................................................................................................................ 176 

รูปภาพที่ 213 หน้าสรุปผลประเมินคุณธรรม .......................................................................................................... 177 

รูปภาพที่ 214 หน้าข้อมูลตารางสอนครูผู้สอน ........................................................................................................ 178 

รูปภาพที่ 215 หน้ารายงานข้อมูลตารางครูผู้สอน................................................................................................... 179 

รูปภาพที่ 216 หน้ารายงานข้อมูลรายวิชาที่สอน (หน้าต่อ) ..................................................................................... 180 

รูปภาพที่ 217 หน้ารายชื่อนักเรียนนักศึกษาท่ีทำการสอน ...................................................................................... 181 

รูปภาพที่ 218 หน้ารายชื่อนักเรียนนักศึกษาในรายวิชาที่สอน ................................................................................ 181 

รูปภาพที่ 219 หน้ารายงานรายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่ทำการสอน ......................................................................... 182 

รูปภาพที่ 220 หน้าตารางเรียนนักเรียนที่สอน ....................................................................................................... 183 

รูปภาพที่ 221 หน้ารายงานข้อมูลตารางเรียนของนักเรียนนักศึกษา ....................................................................... 184 

รูปภาพที่ 222 หน้าประวัติการส่งผงการเรียน ........................................................................................................ 185 

รูปภาพที่ 223 หน้าข้อมูลรายละเอียดวิชา .............................................................................................................. 185 

รูปภาพที่ 224 หน้าข้อมูลรายละเอียดวิชา .............................................................................................................. 186 

รูปภาพที่ 225 หน้าสรุปการเช็คชื่อเข้าเรียน (18 สัปดาห์) ...................................................................................... 187 

รูปภาพที่ 226 หน้ารายงานข้อมูลแบบสรุปการเช็คชื่อเข้าเรียนรายวิชา ................................................................. 187 

รูปภาพที่ 227 หน้าหลักระบบบริการครูที่ปรึกษา Online ..................................................................................... 188 

รูปภาพที่ 228 หน้าเช็ดชื่อหน้าเสาธง ..................................................................................................................... 189 



 

สารบัญภาพ (ต่อ) 
หัวเรื่อง                    หน้า 
รูปภาพที่ 229 หน้ารายงานรายชื่อนักศึกษาเช็คชื่อหน้าเสาธง ................................................................................ 190 

รูปภาพที่ 230 หน้าข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษาของครูที่ปรึกษา ........................................................................ 191 

รูปภาพที่ 231 หน้าข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษา ................................................................................................. 191 

รูปภาพที่ 232 หน้ารายงานรายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่เป็นครูที่ปรึกษา .................................................................. 192 

รูปภาพที่ 233 หน้ารายงานแบบสรุปผลการประเมินด้านคุณธรรม ......................................................................... 193 

รูปภาพที่ 234 หน้าสรุปการเช็คชื่อเข้าแถวประจำเดือน ......................................................................................... 194 

รูปภาพที่ 235 หน้ารายงานสรุปการเช็คชื่อเข้าแถวประจำเดือน ............................................................................. 194 

รูปภาพที่ 236 หน้าค้นหาขัอมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด ........................................................................................ 195 

รูปภาพที่ 237 หน้ารายงานข้อมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด ..................................................................................... 195 

รูปภาพที่ 238 หน้าพิมพ์รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมดตามกลุ่มเรียน ............................................................................. 196 

รูปภาพที่ 239 หน้าเข้าใช้งานระบบกลุ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง .................................................................... 197 

รูปภาพที่ 240 หน้าหลักระบบบริการนักเรียน Online ........................................................................................... 198 

รูปภาพที่ 241 หน้าข้อมูลตารางเรียน ..................................................................................................................... 199 

รูปภาพที่ 242 หน้าพิมพ์รายงานข้อมูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา(รายบุคคล) ................................................... 200 

รูปภาพที่ 243 หน้าหัวข้อ/รายการสอน (Course Outline) ................................................................................... 201 

รูปภาพที่ 244 หน้าข้อมูลหัวข้อ/รายการสอน(course outline) ............................................................................ 201 

รูปภาพที่ 245 หน้าค้นหาข้อมูลผลการเรียน .......................................................................................................... 202 

รูปภาพที่ 246 หน้าพิมพ์ผลการเรียน ..................................................................................................................... 203 

รูปภาพที่ 247 หน้าข้อมูลแผนการเรียน ................................................................................................................. 204 

รูปภาพที่ 248 หน้าพิมพ์รายงานข้อมูลผลการเรียน ................................................................................................ 205 

รูปภาพที่ 249 หน้ารายชื่อนักเรียนนักศึกษากลุ่มเดี่ยวกัน ...................................................................................... 206 

รูปภาพที่ 250 หน้าข้อมูลการเงิน ........................................................................................................................... 206 

รูปภาพที่ 251 หน้ารายงานบัตรลงทะเบียนรายวิชา/ใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม ..................................................... 207 

รูปภาพที่ 252 หน้าข้อมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหหมด ............................................................................................... 208 

รูปภาพที่ 253 หน้ารายงานผลการเรียนรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด ........................................................................... 208 

รูปภาพที่ 254 หน้าเข้าใช้งานระบบกลุ่มนักเรียนนักศึกษา ระยะสั้น ...................................................................... 209 

รูปภาพที่ 255 หน้าหลักระบบบริการนักเรียน Online ........................................................................................... 210 

รูปภาพที่ 256 หน้าข้อมูลตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น ...................................................................................... 210 

รูปภาพที่ 257 หน้ารายละเอียดการสอน ................................................................................................................ 211 

รูปภาพที่ 258 หน้ารายงานข้อมูลตารางสอน ......................................................................................................... 211 

รูปภาพที่ 259 หน้าข้อมูลผลการเรียน .................................................................................................................... 212 

 



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับผู้ใช้งานทั่วไป (User Manual)  
โครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน สังกัดสำนักงาน

คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา ได้พัฒนาส่วนระบบงานเพ่ิมเติม
และปรับปรุงกระบวนการในการทำงานของระบบงานทะเบียนวัดผลนักเรียนนักศึกษา ซ่ึงการเข้าใช้งานระบบงาน
ทะเบียนนักเรียนนักศึกษา ของสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐ โดยแบ่งออกเป็น 4 กลุ่มสิทธิ์ ดังนี้ 

1. กลุ่มบุคลากร/เจ้าหน้าที่ 
ได้พ ัฒนาส ่วนระบบงานทะเบ ียนว ัดผลน ักเร ียนน ักศ ึกษาของกลุ ่มบ ุคลากร/เจ ้าหน้าที่ เพ ิ ่มเติม  

จากระบบงานเดิมโดยมีรายละเอียดข้อมูลดังนี้ 
1.1 ระบบงานหลักสูตรการเรียนการสอน 
1.2 ระบบงานทะเบียน 
1.3 ระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า 
1.4 ระบบงานวัดผลและประเมินผล 
1.5 ระบบงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
1.6 ระบบงานรับสมัครนักเรียนนักศึกษา 
 

2. กลุ่มครูผู้สอนและครูที่ปรึกษา 
ได้พัฒนาส่วนระบบงานทะเบียนวัดผลนักเรียนนักศึกษาของกลุ ่มครูผู ้สอนและครูที ่ปรึกษาเพิ ่มเติม  

จากระบบงานเดิมโดยมีรายละเอียดข้อมูลดังนี้ 
2.1 ระบบริการครูผู้สอน Online 
2.2 ระบบบริการครูที่ปรึกษา Online 
 

3. กลุ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง (ปกติ) 
ได้มีการพัฒนาส่วนระบบงานทะเบียนวัดผลนักเรียนนักศึกษาของกลุ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง (ปกติ)

เพ่ิมเติมจากระบบงานเดิมโดยมีรายละเอียดข้อมูลดังนี้ 
3.1 ระบบบริการนักเรียน Online 
 

4. กลุ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง (หลักสูตรระยะสั้น) 
ได้พัฒนาส่วนระบบงานทะเบียนวัดผลนักเรียนนักศึกษาของกลุ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง (หลักสูตรระยะ

สั้น) ใหม่ โดยมีรายละเอียดข้อมูลดังนี้ 
4.1 ระบบบริการนักเรียน Online 

โดยในแต่ละกลุ่มสิทธิ์ผู้ใช้งานทุกกลุ่มจะมีการสิทธิ์การใช้งานในแต่ละส่วนตามความรับผิดชอบหรือภาระหน้าที่ 
ที่แตกต่างกันไป 
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สามารถเข้าใช้งานระบบได้โดยเรียกใช้งานจาก URL: https://std2018.vec.go.th/web/ หน้าจอจะแสดงส่วน
หน้าแรกของระบบ ดังภาพ 

 
รูปภาพที่ 1 หน้าแรกระบบงานทะเบียนนักเรียนนักศึกษา 

 
1. บุคลากร/เจ้าหน้าที่ 
การเข้าใช้งานระบบ  

คลิกเลือก กลุ ่มบุคลากร/เจ้าหน้าที่ เพื่อเข้าใช้งานระบบงานทะเบียนนักเรียนนักศึกษา ของสถานศึกษา
อาชีวศึกษาภาครัฐ ดังภาพ 

 
รูปภาพที่ 2 หน้าเข้าใช้งานระบบกลุ่มสิทธิ์บุคลากร/เจ้าหน้าที่ 

วิธีเข้าใช้งานระบบ มีดังนี้ 
1. ระบ ุชื่อผู้ใช้งาน 
2. ระบุ รหัสผ่าน 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าใช้งานระบบ  
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รูปภาพที่ 3 หน้าแรกสำหรับกลุ่มบุคลากร/เจ้าหน้าที่ 

 
1.1 ระบบงานหลักสูตรการเรียนการสอน 

เป็นหน้าหลักของระบบงานหลักสูตรการเรียนการสอน ซึ่งเป็นการจัดการข้อมูลโครงสร้างหลักสูตรของ
สถานศึกษาโดยมีการพัฒนาระบบงานเพ่ิมเติมจากเดิมดังนี้ 

1.1.1 การตั้งค่าข้อมูล 
1.1.1.1 ชั่วโมง Home Room 
1.1.1.2.ข้อมูลวันหยุด 
1.1.1.3 ข้อมูลชั่วโมง PLC 

1.1.2 บันทึกแก้ไขข้อมูล  
1.1.2.1 แผนการเรียน 
1.1.2.2 ตารางเรียนตารางสอน 

1.1.3 รายงานข้อมูล  
1.1.3.1 ตารางเรียนตามกลุ่มเรียน 
1.1.3.2 ตารางสอนครูผู้สอน 
1.1.3.3 ตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา(รายบุคคล) 

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนู ระบบงานหลักสูตร 
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รูปภาพที่ 4 หน้าหลักระบบงานหลักสูตร 

 
1.1.1. ตั้งค่าข้อมูล 

1.1.1.1 ชั่วโมง Home Room 
เป็นหน้าสำหรับบันทึกข้อมูลชั่วโมง Home Room เพิ่ม แก้ไข และลบข้อมูลได้ สามารถ

เข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานหลักสูตร >> ชั่วโมง Home Room 

 
รูปภาพที่ 5 หน้าข้อมูลชั่วโมง Home Room 

วิธีค้นหาข้อมูลชั่วโมง Home Room มีดังนี้ 
1. คลิกเลือก ภาคเรียน 
2. คลิกเลือก กลุ่มเรียน 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูล 

คลิกเลือก  หน้าข้อมูลที่ต้องการ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบชั่วโมง Home Room 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง  
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เพิ่มข้อมูลกำหนดชั่วโมง Home Room 

 

 
รูปภาพที่ 6 หน้าเพ่ิมข้อมูลชั่วโมง Home Room 

วิธีเพิ่มข้อมูลกำหนดชั่วโมง Home Room มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม   

คลิกเลือก  หน้าข้อมูลที่ต้องการ และคลิกที่ปุ่ม   
1. คลิกเลือก วันที่เรียน 
2. คลิกเลือก เวลาที่เรียน 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล 
 

1.1.1.2 ข้อมูลวันหยุด  
เป็นหน้าสำหรับบันทึกข้อมูลวันหยุด เพิ ่ม แก้ไข และลบข้อมูลวันหยุดประจำปีของ

สถานศึกษาได ้สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานหลักสูตร >> ข้อมูลวันหยุด 

 
รูปภาพที่ 7 หน้าข้อมูลวันหยุด 
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เพิ่มวันหยุด 

 
รูปภาพที่ 8 หน้าเพ่ิมข้อมูลวันหยุด 

วิธีเพิ่มข้อมูลวันหยุด มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลวันหยุด 
1. ระบุ ชื่อวันหยุด 
2. คลิกเลือก วันที่ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล  
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล (วิธีบันทึกข้อมูล ดูที่วิธีเพ่ิมข้อมูลวันหยุด) 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูล 
หมายเหตุ  * คลิกที่  เพ่ือบอกสถานะสถานศึกษาหยุดเรียน แต่ยังมีการเรียนการสอนออนไลน์ (สามารถเช็คชื่อได้) 

* กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
 
เพิ่มวันหยุด (กำหนดเป็นช่วงวัน) 

 
รูปภาพที่ 9 หน้าเพิ่มวันหยุด (กำหนดเป็นช่วงวัน) 

วิธีเพิ่มข้อมูลวันหยุด (กำหนดเป็นช่วงวัน) มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลวันหยุด (กำหนดเป็นช่วงวัน) 
1. ระบุ ชื่อวันหยุด 
2. เลือก วันที่เริ่มต้น 
3. เลือก วันที่สิ้นสุด 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล (วิธีบันทึกข้อมูล ดูที่วิธีเพ่ิมข้อมูลวันหยุด) 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูล 
หมายเหตุ  * คลิกที่  เพ่ือบอกสถานะสถานศึกษาหยุดเรียน แต่ยังมีการเรียนการสอนออนไลน์ (สามารถเช็คชื่อได้) 

* กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 7 

ตรวจสอบข้อมูลวันหยุด 
คลิกท่ี  เพ่ือดูรายละเอียดข้อมูลวันหยุดของสถานศึกษา 

 
รูปภาพที่ 10 หน้าข้อมูลวันหยุดของสถานศึกษา 

 
1.1.1.3 ชั่วโมง PLC 

เป็นหน้าสำหรับบันทึกข้อมูลชั่วโมง PLC เพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลได้ สามารถเข้าใช้งานได้
โดยคลิกที่เมนูระบบงานหลักสูตร >> ชัว่โมง PLC 

 
รูปภาพที่ 11 หน้าข้อมูลชั่วโมง PLC  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 8 

เพิ่มข้อมูลกำหนดชั่วโมง PLC ของครูผู้สอน 

 
รูปภาพที่ 12 หน้าเพ่ิมข้อมูลกำหนดชั่วโมง PLC ของครูผู้สอน 

วิธีเพิ่มข้อมูลกำหนดชั่วโมง PLC ของครูผู้สอน(รายบุคคล) มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลชั่วโมง PLC ของครูผู้สอน(รายบุคคล) 
1. คลิกเลือก ภาคเรียน 
2. คลิกเลือก ครูผู้สอน 
3. คลิกเลือก วัน 
4. คลิกเลือก เวลาที่เริ่ม 
5. คลิกเลือก เวลาที่สิ้นสุด 
6. ระบุ หมายเหตุ 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
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27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 9 

เพิ่มข้อมูลกำหนดชั่วโมง PLC ของครูผู้สอน(รายกลุ่ม) 

 
รูปภาพที่ 13 หน้าเพ่ิมข้อมูลกำหนดชั่วโมง PLC ของครูผู้สอน(รายกลุ่ม) 

วิธีเพิ่มข้อมูลกำหนดชั่วโมง PLC ของครูผู้สอน(รายกลุ่ม) มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลชั่วโมง PLC ของครูผู้สอน(รายกลุ่ม) 
1. คลิกเลือก ภาคเรียน 
2. คลิกเลือก วัน 
3. คลิกเลือก เวลาที่เริ่ม - เวลาที่สิ้นสุด 
4. ระบุ หมายเหตุ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกครูผู้สอน  

6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลชั่วโมง PLC ของครูผู้สอน(รายกลุ่ม)  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
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27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 10 

1.1.2. บันทึกแก้ไขข้อมูล 
1.1.2.1 แผนการเรียน  

เป็นหน้าสำหรับบันทึกแผนการเรียน เพิ่ม แก้ไข และลบข้อมูลได้ สามารถเข้าใช้งานได้ 
โดยคลิกที่เมนูระบบงานหลักสูตร >> แผนการเรียน 

 
รูปภาพที่ 14 หน้าข้อมูลแผนการเรียน 

 
บันทึกแผนการเรียน 
กรณีมีแผนการเรียนหลายแผนการเรียนในกลุ่มเรียนเดียวกัน สามารถกำหนดกลุ่มแผนการเรียนย่อยได้  

 
รูปภาพที่ 15 หน้าข้อมูลแผนการเรียน  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 11 

 
รูปภาพที่ 16 หน้าเพ่ิมข้อมูลแผนการเรียน 

วิธีเพิ่มข้อมูลแผนการเรียน มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกแผนการเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมแผนการเรียนในกลุ่มเรียน 
1. คลิกเลือก ภาคเรียน 
2. คลิกเลือก รายวิชา โดยคลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ  
3. ระบุ รายวิชา 
4. คลิกเลือก หมวด 
5. คลิกเลือก  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 
6. คลิกเลือก กลุ่มแผน 

หมายเหตุ : คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการดูคำอธิบายกลุ่มแผน A,B,C,D 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล (วิธีบันทึกข้อมูล ดูที่วิธีเพ่ิมข้อมูลแผนการเรียน) 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูล 
คลิกเลือก  หน้าข้อมูลที่ต้องการ และคลิกที่ปุ่ม  เมื่อต้องการลบรายวิชา 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์แผนการเรียน 1 ภาคเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์แผนการเรียน 2 ภาคเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบสรุปแผน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์โครงสร้างหลักสูตร 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์แผนการเรียน 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 12 

1.1.2.2 ตารางเรียนตารางสอน  
เป็นหน้าสำหรับบันทึกตารางเรียนตารางสอน เพิ่ม แก้ไข ลบ และพิมพ์รายงานข้อมูลได้

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานหลักสูตร >> ตารางเรียนตารางสอน 

 
รูปภาพที่ 17 หน้าข้อมูลตารางเรียนตารางสอน 

 
ส่งออกข้อมูลตารางเรียนตารางสอน ในรูปแบบ Excel File 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือส่งออกข้อมูลตารางเรียนตารางสอน 

 
รูปภาพที่ 18 หน้ารายงานตารางเรียนตารางสอน ในรูปแบบ Excel File  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
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27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 13 

กำหนดการจัดการเรียนการสอนแบบ Block Course แบบรายวัน หรือ กำหนดเป็นช่วงวัน 

 
รูปภาพที่ 19 หน้าเพ่ิมข้อมูลตารางเรียนตารางสอนแบบ Block Course 

วิธีเพิ่มข้อมูลตารางเรียนตารางสอนแบบ Block Course มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  (ดูรูปที่ 15 หน้าข้อมูลตารางเรียนตารางสอน) 
1. คลิกเลือก ภาคเรียน 

หมายเหตุ : คลิกที่  เมื่อต้องการเปิดกรณีพิเศษ(ใช้ในกรณีไม่มีรายวิชาท่ีเปิดทำการเรียนการสอนในภาคเรียนน้ัน) 

2. คลิกเลือก รายวิชา โดยคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเลือกรายวิชาที่ต้องการ  
3. คลิกเลือก การจัดการเรียนการสอนแบบ Block Course 
4. คลิกเลือก กลุ่มเรียน 1 (กลุ่มเรียนสามารถเลือกได้ถึง 5 กลุ่มเรียนต่อ 1 ตารางเรียนตารางสอน) 
5. คลิกเลือก ครูผู้สอนหลัก 
6. ระบุ จำนวนชั่วโมงในเวลา 
7. ระบุ จำนวนชั่วโมงนอกเวลา 

8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลตารางเรียนตารางสอนแบบ Block Course 
 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 

* เมื่อบันทึกตารางเรียนตารางสอนแบบ Block Course เรียบร้อยสามารถเปลี่ยนการจัดการเรียนการ

สอนเป็น “แบบปกต”ิ ได ้โดยคลิกที่ปุ่ม  
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 14 

เมื่อบันทึกตารางเรียนตารางสอนแบบ Block Course เรียบร้อยแล้วนั้น สามารบันทึกผู้สอนเสริม กำหนด
ตารางแบบรายวัน กำหนดตารางแบบช่วงวันได้ ดังนี้ 

บันทึกผู้สอนเสริม  

 
รูปภาพที่ 20 หน้าบันทึกผู้สอนเสริม 

วิธีบันทกึผู้สอนเสริม มีดังนี้ 
1. คลิกเลือก ผู้สอน 
2. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกผู้สอนเสริม 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
* สามารถเปลี่ยนผู้สอนเสริมให้เป็นผู้สอนหลักได้ โดยคลิกที่ปุ่ม “เปลี่ยนผู้สอนหลัก” 

 

 
รูปภาพที่ 21 หน้าข้อมูลตารางเรียนตารางสอน  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 15 

กำหนดตารางแบบรายวัน 

 
รูปภาพที่ 22 หน้ากำหนดตารางแบบรายวัน 

วิธีบันทึกตารางแบบรายวัน มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลตารางแบบรายวัน (ดูรูปภาพท่ี 19 หน้าข้อมูลตารางเรียนตารางสอน) 
1. คลิกเลือก อาคารเรียน 
2. คลิกเลือก ห้องเรียน  

หมายเหตุ : คลิกที่  เมื่อต้องการใช้ห้องเรียนร่วม 
3. คลิกเลือก วันที่เรียน 
4. คลิกเลือก คาบท่ีเรียน (เวลาเริ่มเรียน-เวลาสิ้นสุด) 
5. คลิกเลือก ครูผู้สอน  

6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลตารางแบบรายวัน 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 16 

กำหนดตารางแบบช่วงวัน 

 
รูปภาพที่ 23 หน้ากำหนดตารางแบบช่วงวัน 

วิธีบันทึกตารางแบบรายวัน มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลตารางแบบช่วงวัน (ดูรูปภาพท่ี 19 หน้าข้อมูลตารางเรียนตารางสอน) 
1. คลิกเลือก อาคารเรียน 
2. คลิกเลือก ห้องเรียน  

หมายเหตุ : คลิกที่  เมื่อต้องการใช้ห้องเรียนร่วม 
3. คลิกเลือก วันที่เริ่มเรียน 
4. คลิกเลือก วันที่สิ้นสุด 
5. คลิกเลือก วันที่เรียน โดยคลิกที่  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 
6. คลิกเลือก คาบท่ีเรียน (เวลาเริ่มเรียน-เวลาสิ้นสุด) 
7. คลิกเลือก ครูผู้สอน  

8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลตารางแบบช่วงวัน 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 17 

1.1.3. รายงานข้อมูล 
1.1.3.1 ตารางเรียนตามกลุ่มเรียน 

เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบตารางเรียนตามกลุ่มเรียน ตรวจสอบและพิมพ์ข้อมูลได ้สามารถ
เข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานหลักสูตร >> ตารางเรียนตามกลุ่มเรียน 

 
รูปภาพที่ 24 หน้าข้อมูลตารางเรียนตามกลุ่มเรียน 

 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ตารางเรียนตามกลุ่มเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ตารางเรียนแบบ Block Course 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ตารางเปล่าสำหรับจัดตารางสอน [BETA] 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 18 

พิมพ์ตารางเรียนของการจัดการเรียนการสอนแบบ Block Course ของกลุ่มเรียน 

คลิกที ่ปุ ่ม  เพื ่อพิมพ์ตารางเรียนของการจัดการเรียนการสอนแบบ Block 
Course ของกลุ่มเรียน 

 
รูปภาพที่ 25 หน้ารายงานตารางเรียนของการจัดการเรียนการสอนแบบ Block Course ของกลุ่มเรียน  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 19 

1.1.3.2 ตารางสอนครูผู้สอน 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบตารางสอนครูผู้สอน ตรวจสอบและพิมพ์ข้อมูลได้ สามารถเข้า

ใช้งานได้โดยคลิกท่ีเมนูระบบงานหลักสูตร >> ตารางสอนครูผู้สอน 

 
รูปภาพที่ 26 หน้าข้อมูลตารางสอนครูผู้สอน 

 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ตารางสอนของครูผู้สอน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ตารางสอนรายบุคคล 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการตรวจสอบข้อมูลระเบียนในการจัดการเรียนการสอน 
 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 20 

พิมพ์ตารางสอนของการจัดการเรียนการสอนแบบ Block Course ของผู้สอน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ตารางสอนของการจัดการเรียนการสอนแบบ Block Course 
ของผู้สอน 

 
รูปภาพที่ 27 หน้ารายงานตารางสอนของการจัดการเรียนการสอนแบบ Block Course ของผู้สอน  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 21 

1.1.3.3 ตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา(รายบุคคล) 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา(รายบุคคล) ตรวจสอบและพิมพ์

ข้อมูลได ้สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานหลักสูตร >> ตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา(รายบุคคล) 

 
รูปภาพที่ 28 หน้าข้อมูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา(รายบุคคล) 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา (รายบุคคล) 
 

พิมพ์ตารางเรียนของการจัดการเรียนการสอนแบบ Block Course ของนักเรียนนักศึกษารายบุคคล 

คลิกที ่ปุ ่ม  เพื ่อพิมพ์ตารางเรียนของการจัดการเรียนการสอนแบบ Block 
Course ของนักเรียนนักศึกษารายบุคคล 

 
รูปภาพที่ 29 หน้ารายงานตารางเรียนของการจดัการเรยีนการสอนแบบ Block Course ของนกัเรียนนักศึกษารายบุคคล  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 22 

1.2 ระบบงานทะเบียน 
เป็นหน้าหลักของระบบงานทะเบียน ซึ่งเป็นการจัดการข้อมูลนักเรียนนักศึกษาภายในสถานศึกษาโดยมีการ

พัฒนาระบบงานเพิ่มเติมจากเดิมดังนี้ 
1.2.1 การตั้งค่าข้อมูล 

1.2.1.1 โอนข้อมูลผู้สมัครเรียน 
1.2.1.2 กำหนดรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา 

1.2.2 เอกสารแบบฟอร์ม 
1.2.2.1 ใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา 
1.2.2.2 พิมพ์ รบ.1 ปวช.62 
1.2.2.3 ใบรายงานจบการศึกษา (ปพ.3/รบ.2) 
1.2.2.4 ใบประกาศนียบัตร (ปวช. ปวส.) 
1.2.2.5 วุฒิบัตรมาตรฐานวิชาชีพ 
1.2.2.6 ใบรับรองผลการเรียน 

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนู ระบบงานทะเบียน 

 
รูปภาพที่ 30 หน้าหลักระบบงานทะเบียน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 23 

1.2.1 ตั้งค่าข้อมูล 
1.2.1.1 โอนข้อมูลผู้สมัครเรียน 

เป็นหน้าสำหรับโอนย้ายข้อมูลผู้สมัครเรียนเพื่อรับสมัครนักเรียนนักศึกษาจากนักเรียน
นักศึกษาที่สำเร็จการศึกษาหรือโอนย้ายจากสถานศึกษาเดียวกันได้  สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงาน
ทะเบียน >> โอนข้อมูลผู้สมัครเรียน 
 

รับสมัครนักเรียนนักศึกษาจากนักเรียนนักศึกษาที่สำเร็จการศึกษาหรือโอนย้ายจากสถานศึกษาเดียวกันได้ 

 
รูปภาพที่ 31 หน้าโอนข้อมูลผู้สมัครเรียน 

 
วิธีโอนข้อมูลผู้สมัครเรียน มีดังนี้ 

1) ระบ ุปีการศึกษา  

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

3) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการโอนข้อมูล 

หมายเหตุ : เมื่อต้องการโอนเฉพาะรายการใหม่เท่าน้ัน หรือโอนรายการท้ังหมด โดยคลิกที่  หน้าข้อมูลท่ีต้องการ 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบข้อมูลนักเรียนในหลักสูตร  
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 24 

ออกรหัสใหม่ให้ผู้สมัครเรียน 

 

 

 

 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 25 

 

 

 

 
รูปภาพที่ 32 หน้าออกรหัสใหม่ผู้สมัครเรียน 

วิธีออกรหัสใหม่ให้ผู้สมัครเรียน มีดังนี้ 

1) คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการออกรหัสใหม่  

2) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 

3) คลิกเลือก กลุ่ม  

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกข้อมูล 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันเลือกข้อมูล 
6) คลิกเลือก สาขาวิชาใหม่  

7) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเปลี่ยนข้อมูลหลักสูตร และสาขาวิชา 

8) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันเลือกข้อมูล 

9) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบข้อมูลรหัสกลุ่ม และรหัสนักเรียนนักศึกษา 

10) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันเลือกข้อมูล 

11) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการออกรหัส 

12) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันเลือกข้อมูล  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 26 

1.2.1.2 กำหนดรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา 
เป็นหน้าสำหรับกำหนดรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบให้นักเรียนนักศึกษา ซึ่งสามารถ 

รีเซ็ตรหัสผ่าน และยกเลิกการออกรหัสผ่านได้ สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานทะเบียน >> กำหนด
รหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 33 หน้ากำหนดรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 27 

กำหนดรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบให้นักเรียนนักศึกษา 
การกำหนดรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบให้นักเรียนนักศึกษาสามารถกำหนดได้ 2 แบบ ดังนี้ 
 

สร้างรหัสผ่าน (สุ่มตัวเลข 6 หลัก) 

 

 
รูปภาพที่ 34 หน้าสร้างรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบให้นักเรียนนักศึกษา (สุ่มตัวเลข 6 หลัก) 

วิธีสร้างรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบให้นักเรียนนักศึกษา (สุ่มตัวเลข 6 หลัก) มีดังนี้  
1) คลิกที่  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 

2) คลิกเลือก  เพ่ือสร้างรหัสผ่านแบบสุ่มตัวเลข 6 หลัก 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกสร้างรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบให้นักเรียนนักศึกษา (สุ่มตัวเลข 6 หลัก) 
 

สร้างรหัสผ่าน (ตามเลขประจำตัวประชาชน) 

 

 
รูปภาพที่ 35 หน้าสร้างรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบให้นักเรียนนักศึกษา (ตามเลขประจำตัวประชาชน) 

วิธีสร้างรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบให้นักเรียนนักศึกษา (ตามเลขประจำตัวประชาชน) มีดังนี้  
1) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 

2) คลิกเลือก  เพ่ือสร้างรหัสผ่านแบบตามเลขประจำตัวประชาชน 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกสร้างรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบให้นักเรียนนักศึกษา (ตามเลขประจำตัว
ประชาชน)  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 28 

พิมพ์รหัสผู้ใช้งาน (User Login) ของนักเรียนนักศึกษาจากระบบ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รหัสผู้ใช้งาน (User Login) ของนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 36 หน้ารายงานรหัสผู้ใช้งาน (User Login) ของนักเรียนนักศึกษาจากระบบ 

 

การรีเซ็ตรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา 

 

 
รูปภาพที่ 37 หน้ารีเซ็ตรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา 

วิธีรีเซต็รหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา มีดังนี้  
1) คลิกที่ปุ่ม  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 
2) คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกการรีเซ็ตรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา 

 

การยกเลิกรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา 

 

 
รูปภาพที่ 38 หน้ายกเลิกรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา 

วิธียกเลิกรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา มีดังนี้  
1) คลิกที่ปุ่ม  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 
2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการยกเลิกรหัสผ่านนักเรียนนักศึกษา  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 29 

1.2.2 เอกสารแบบฟอร์ม 
1.2.2.1 ใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา 

เป็นหน้าสำหรับพิมพ์ใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา ตรวจสอบ และพิมพ์ข้อมูลได้
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานทะเบียน >> ใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 39 หน้าข้อมูลใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา 

วิธีพิมพใ์บรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา มีดังนี้  
1) ระบุ รหัสประจำตัว  
2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือแสดงข้อมูล 
4) ระบุหรือเลือกข้อมูลตามที่ต้องการ 

หมายเหตุ : คลิกที่  เพื่อเลือกพิมพ์แบบไม่แสดงรูป (นักเรียนนักศึกษา) 

5) คลิกท่ีปุ่ม  หรือ  เพ่ือพิมพ์ใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 30 

ใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา (ภาษาไทย) 

 
รูปภาพที่ 40 หน้ารายงานใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา (ภาษาไทย)  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 31 

ใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา (ภาษาอังกฤษ) 

 
รูปภาพที่ 41 หน้ารายงานใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา (ภาษาอังกฤษ)  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 32 

1.2.2.2 พิมพ์ รบ.1 ปวช.62 
เป็นหน้าสำหรับพิมพ์ใบรายงานผลการเร ียน (รบ.1) ปวช.62 และสามารถบันทึก

รายละเอียดข้อมูลเพิ่มเติมได้ สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานทะเบียน >> พิมพ์ รบ.1 ปวช.62 

 
รูปภาพที่ 42 หน้าพิมพ์ใบรบ.1 ปวช.62 

วิธีพิมพ์ใบรายงานผลการเรียน (รบ.1) ปวช.62 มีดังนี้ 
1) ระบุ รหัสประจำตัว  

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกข้อมูล 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบรายงานผลการเรียน (รบ.1) ปวช.62 (ภาษาไทย) 
คลิกที่ปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบรายงานผลการเรียน (รบ.1) ปวช.62 (ภาษาไทย) เฉพาะด้านหน้า 

คลิกที่ปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบรายงานผลการเรียน (รบ.1) ปวช.62 (ภาษาไทย) เฉพาะด้านหลัง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 33 

ใบรายงานผลการเรียน (รบ.1) ปวช.62 

 
รูปภาพที่ 43 หน้ารายงานใบรายงานผลการเรียน (รบ.1) ปวช.62   



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 34 

ใบรายงานผลการเรียนภาษาอังกฤษ (Transcript) ปวช. 

 
รูปภาพที่ 44 หน้ารายงานใบรายงานผลการเรียนภาษาอังกฤษ (Transcript) ปวช.  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 35 

1.2.2.3 ใบรายงานจบการศึกษา (ปพ.3/รบ.2) 
เป็นหน้าสำหรับพิมพ์ใบรายงานจบการศึกษา (ปพ.3/รบ.2) ตรวจสอบ และพิมพ์ข้อมูลได้  

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานทะเบียน >> ใบรายงานจบการศึกษา (ปพ.3/รบ.2) 

 

 
รูปภาพที่ 45 หน้าใบรายงานจบการศึกษา (ปพ.3/รบ.2) 

วิธีพิมพแ์บบรายงานผู้สำเร็จการศึกษา (รบ.2) ปวช.56 มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกพิมพ์ใบรายงานจบการศึกษา (ปพ.3/รบ.2) 
คลิกเลือก ปวช.56  

1) คลิกเลือก รหัสสาขาวิชา  
2) คลิกเลือก รหัสสาขางาน  
3) คลิกเลือก ปีการศึกษาที่จบ  
4) คลิกเลือก ผู้ลงนาม  
5) คลิกเลือก วันที่จบการศึกษา  
6) คลิกเลือก ชื่อผู้ลงนาม  
7) ระบุ ตำแหน่ง  

8) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
9) คลิกเลือก รูปแบบการพิมพ์ ที่ต้องการ 

10) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบรายงานจบการศึกษาระดับปวช.56 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 36 

แบบรายงานผู้สำเร็จการศึกษา (รบ.2) ปวช.56 

 
รูปภาพที่ 46 หนา้รายงานผู้สำเร็จการศึกษา (รบ.2) ปวช.56  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 37 

1.2.2.4 ใบประกาศนียบัตร (ปวช. ปวส.) 
เป็นหน้าสำหรับพิมพ์ใบประกาศนียบัตร (ปวช. ปวส.) ตรวจสอบ และพิมพ์ข้อมูลได้  

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานทะเบียน >> ใบประกาศนียบัตร (ปวช. ปวส.) 

 
รูปภาพที่ 47 หน้าพิมพ์ใบประกาศนียบัตร (ปวช. ปวส.) 

วิธีพิมพใ์บประกาศนียบัตร (ปวช. ปวส.) มีดังนี้ 
1) ระบ ุรหัสประจำตัว  
2) คลิกเลือก หลักสูตร  
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
4) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 
5) ระบ ุผู้ลงนาม  
6) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบประกาศนียบัตร (ภาษาไทย) 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบประกาศนียบัตร (ภาษาไทย) เฉพาะด้านหน้า 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบประกาศนียบัตร (ภาษาไทย) เฉพาะด้านหลัง 

7) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบประกาศนียบัตร (ภาษาอังกฤษ) 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบประกาศนียบัตร (ภาษาอังกฤษ) เฉพาะด้านหน้า 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบประกาศนียบัตร (ภาษาอังกฤษ) เฉพาะด้านหลัง 

 
หมายเหตุ : กรณีไม่มี “เลขที่ใบประกาศ” ต้องไปทำการออกรายงาน รบ.2 ให้เรียบร้อยก่อน 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 38 

ใบประกาศนียบัตรภาษาไทย 

 
รูปภาพที่ 48 หน้ารายงานใบประกาศนียบัตรภาษาไทย ด้านหน้า 

 
รูปภาพที่ 49 หน้ารายงานใบประกาศนียบัตรภาษาไทย ด้านหลัง  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 39 

ใบประกาศนียบัตรภาษาอังกฤษ 

 
รูปภาพที่ 50 หน้ารายงานใบประกาศนียบัตรภาษาอังกฤษ ด้านหน้า 

 
รูปภาพที่ 51 หน้ารายงานใบประกาศนียบัตรภาษาอังกฤษ ด้านหลัง  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 40 

1.2.2.5 วุฒิบัตรมาตรฐานวิชาชีพ  
เป็นหน้าสำหรับพิมพ์ใบประกาศมาตรฐานวิชาชีพ ปวช.  สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่

เมนูระบบงานทะเบียน >> วุฒิบัตรมาตรฐานวิชาชีพ 

 
รูปภาพที่ 52 หน้าข้อมูลวุฒิบัตรมาตรฐานวิชาชีพ 

วิธีพิมพใ์บประกาศมาตรฐานวิชาชีพ ปวช มีดังนี้ 
1) ระบ ุรหัสประจำตัว  
2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
3) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 
4) ระบ ุผู้ลงนาม  

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบประกาศมาตรฐานวิชาชีพ 

คลิกที่ปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบประกาศมาตรฐานวิชาชีพ เฉพาะด้านหน้า 

คลิกที่ปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบประกาศมาตรฐานวิชาชีพ เฉพาะด้านหลัง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 41 

ใบประกาศมาตรฐานวิชาชีพ  

 
รูปภาพที่ 53 หน้ารายงานใบประกาศมาตรฐานวิชาชีพ ด้านหน้า 

 
รูปภาพที่ 54 หน้ารายงานใบประกาศมาตรฐานวิชาชีพ ด้านหลัง  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 42 

1.2.2.6 ใบรับรองผลการเรียน  
เป็นหน้าสำหรับพิมพ์ใบรับรองผลการเรียน สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงาน

ทะเบียน >> ใบรับรองผลการเรียน 

 
รูปภาพที่ 55 หน้าข้อมูลใบรับรองผลการเรียน 

วิธีพิมพใ์บรับรองผลการเรียน มีดังนี้ 

1) เลือก นักเรียนนักศึกษา ที่ต้องการ โดยคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเลือกนักเรียนนักศึกษา 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบรับรองผลการเรียน 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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ใบรับรองผลการเรียน 

 
รูปภาพที่ 56 หน้ารายงานข้อมูลใบรับรองผลการเรียน 
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1.3 ระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า 
เป็นหน้าหลักของระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า ซึ่งเป็นการจัดการข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสำเร็จการศึกษาหรือ

จำหน่ายออกหรือลาออกไปไว้ที่ระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่าของสถานศึกษาโดยมีการพัฒนาระบบงานดังนี้ 
1.3.1 การตั้งค่าข้อมูล 

1.3.1.1 โอนข้อมูลเข้าระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า 
1.3.2 ตรวจสอบข้อมูล  

1.3.2.1 รายชื่อนักเรียนนักศึกษา (ศิษย์เก่า) 
1.3.3 เอกสารแบบฟอร์ม 

1.3.3.1 พิมพ์ (รบ.1) ปวช. /ปวส. 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนู ฐานข้อมูลศิษย์เก่า 

 
รูปภาพที่ 57 หน้าหลักระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า 
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1.3.1 ตั้งค่าข้อมูล 
1.3.1.1 โอนข้อมูลเข้าระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า  

เป็นหน้าสำหรับโอนย้ายฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาที่สำเร็จการศึกษาหรือจำหน่ายออก
หรือลาออกไปไว้ที่ระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่าของสถานศึกษา สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า 
>> โอนข้อมูลเข้าระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า 

 

 
รูปภาพที่ 58 หน้าโอนข้อมูลเข้าระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า 

วิธีโอนข้อมูลเข้าระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า มีดังนี้ 
1. คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือโอนข้อมูลนักเรียนนักศึกษาไปจัดเก็บไว้ที่ฐานข้อมูลศิษย์เก่า 

3. คลิกที่ปุ ่ม  เพื่อบันทึกและยืนยันการโอนข้อมูลนักเรียนนักศึกษาที่สำเร็จการศึกษา จำหน่าย  
จากระบบงานทะเบียนไปจัดเก็บไว้ที่ระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า 

 

หมายเหตุ : หากโอนข้อมูลนักเรียนนักศึกษาที่สำเร็จการศึกษา จำหน่าย จากระบบงานทะเบียนไปจัดเก็บไว้ที่ระบบฐานข้อมลู
ศิษย์เก่า ข้อมูลนักเรียนนักศึกษาที่ระบบงานทะเบียนในเมนู ข้อมูลนักเรียนนักศึกษา (ปกติ) จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
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1.3.2 ตรวจสอบข้อมูล 
1.3.2.1 รายช่ือนักเรียนนักศึกษา (ศิษย์เก่า)  

เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบข้อมูลรายชื่อนักเรียนศึกษาที่สำเร็จการศึกษา จำหน่ายออก 
และโอนย้ายข้อมูลนักเรียนนักศึกษาจากระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า ไปยังระบบงานทะเบียนนักเรียนนักศึกษาปกติ และ
พิมพ์รายงานข้อมูล สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า >> รายชื่อนักเรียนนักศึกษา (ศิษย์เก่า) 

 

 

 
รูปภาพที่ 59 หน้าโอนข้อมูลกลับระบบงานทะเบียน 

วิธีโอนข้อมูลกลับระบบงานทะเบียน มีดังนี้ 
1. คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือโอนข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 
3. คลิกที ่ปุ ่ม  เพื ่อบันทึกการโอนข้อมูลนักเรียนนักศึกษาที ่สำเร็จการศึกษา จำหน่าย จากระบบ

ฐานข้อมูลศิษย์เก่าไปยังระบบงานทะเบียน 
4. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อยืนยันการบันทึกการโอนข้อมูลนักเรียนนักศึกษาที่สำเร็จการศึกษา จำหน่าย จาก

ระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่าไปยังระบบงานทะเบียน   
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ข้อมูลส่วนตัว 
คลิกท่ี รหัสประจำตัว ของนักเรียนนักศึกษาที่ต้องการตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว 

 
รูปภาพที่ 60 หน้าข้อมูลส่วนตัวของนักเรียนนักศึกษา 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 48 

พิมพ์ประวัติส่วนตัว 
คลิกท่ีปุ่ม  ตรงแถวที่ต้องการพิมพ์ข้อมูลของนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 61 หน้ารายงานข้อมูลประวัติส่วนตัว  
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พิมพ์รายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 62 หน้ารายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

 
พิมพ์รายละเอียดนักเรียนนักศึกษา 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายละเอียดข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 63 หน้ารายละเอียดข้อมูลนักเรียนนักศึกษา  
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1.3.3 เอกสารแบบฟอร์ม 
1.3.3.1 พิมพ์ (รบ.1) ปวช. /ปวส. 

เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบข้อมูลใบรายงานผลการเรียน (รบ.1) ปวช. /ปวส. ของนักเรียน
ศึกษาท่ีสำเร็จการศึกษา และพิมพ์รายงานข้อมูล สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบฐานข้อมูลศิษย์เก่า >> พิมพ์ 
(รบ.1) ปวช. /ปวส. 

 
รูปภาพที่ 64 หน้าข้อมูลใบรายงานผลการเรียน (รบ.1) ปวช. /ปวส. 

วิธีพิมพ์ใบรายงานผลการเรียน (รบ.1) ปวช./ปวส. มีดังนี้ 
1) ระบุ รหัสประจำตัว  ของนักเรียนนักศึกษาท่ีต้องการพิมพ์รายงาน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกข้อมูล 

4) ระบุหรือเลือกข้อมูลให้ตรงตามที่ต้องการพิมพ์รายงาน 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบรายงานผลการเรียนภาษาไทย ปวช. 
คลิกที่ปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบรายงานผลการเรียนภาษาไทย ปวช. เฉพาะด้านหน้า 

คลิกที่ปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบรายงานผลการเรียนภาษาไทย ปวช. เฉพาะด้านหลัง 

6) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบรายงานผลการเรียนภาษาอังกฤษ ปวช. 
คลิกที่ปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบรายงานผลการเรยีนภาษาอังกฤษ ปวช. (Transcript) เฉพาะด้านหน้า 

คลิกที่ปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบรายงานผลการเรยีนภาษาอังกฤษ ปวช. (Transcript) เฉพาะด้านหลัง 
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ใบรายงานผลการเรียนภาษาไทย ปวช. 

 
รูปภาพที่ 65 หน้าใบรายงานผลการเรียนภาษาไทย ปวช.  
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รูปภาพที่ 66 หน้าใบรายงานผลการเรียนภาษาไทย ปวช. (ต่อ)  
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ใบรายงานผลการเรียนภาษาอังกฤษ ปวช. (Transcript) 

 
รูปภาพที่ 67 หน้าใบรายงานผลการเรียนภาษาอังกฤษ ปวช. (Transcript)  
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รูปภาพที่ 68 หน้าใบรายงานผลการเรียนภาษาอังกฤษ ปวช. (Transcript) (ต่อ)  
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1.4 ระบบงานวัดผลและประเมินผล 
เป็นหน้าหลักของระบบงานวัดผลและประเมินผล ซึ่งเป็นการประมวลผลการเรียน ของนักเรียนนักศึกษา

ภายในสถานศึกษาโดยมีการพัฒนาระบบงานเพ่ิมเติมจากเดิมดังนี้ 
1.4.1 การตั้งค่าข้อมูล 

1.4.1.1 เกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด 
1.4.1.2 คำนวน GPA 

1.4.2 ตรวจสอบข้อมูล  
1.4.2.1 ตัดเกรด 
1.4.2.2 บันทึกข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 
1.4.2.3 ผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนู ระบบงานวัดผล 

 
รูปภาพที่ 69 หน้าหลักระบบงานวัดผลและประเมินผล 
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27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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1.4.1 ตั้งค่าข้อมูล 
1.4.1.1 เกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด  

เป็นหน้าสำหรับบันทึกเกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด เพ่ิม แก้ไขข้อมูลได้  สามารถเข้าใช้งาน
ได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานวัดผล >> เกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด  

 
รูปภาพที่ 70 หน้าเกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด 

วิธีเพิ่ม/แก้ไขเกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด มีดังนี้  
1) ระบ ุช่วงคะแนนดิบ 
2) ระบ ุคะแนนระหว่าง/ภาระงาน/คะแนนเก็บ *ตามที่สถานศึกษากำหนด* 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

1.4.1.2 คำนวน GPA  
เป็นหน้าสำหรับคำนวณ GPA กลุ่มเรียน บันทึกข้อมูลได้ สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่

เมนูระบบงานวัดผล >> คำนวณ GPA 

 
รูปภาพที่ 71 หน้าประมวลผลการเรียน GPA/GPAX ของนักเรียนนักศึกษาระบบปกติ 

วิธีค้นหาข้อมูลกลุ่มเรียน มีดังนี้ 
1) เลือก ชั้นเรียน  
2) เลือก หลักสูตร  
3) ระบุ รหัสกลุ่มเรียน  

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล  
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การประมวลผลการเรียน GPA ของนักเรียนนักศึกษา 

 

 
รูปภาพที่ 72 หน้าประมวลผลการเรียน GPA ของนักเรียนนักศึกษา 

วิธีคำนวณ GPA มีดังนี้ 
1) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 
2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือคำนวน GPA ของนักเรียนนักศึกษา 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการคำนวณ GPA ของนักเรียนนักศึกษา 
 

หมายเหตุ * คลิกท่ีรหัสกลุ่มเรียนเพ่ือดูข้อมูลรายละเอียดกลุ่มเรียน 
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1.4.2 บันทึกแก้ไขข้อมูล 
1.4.2.1 ตัดเกรด  

เป็นหน้าสำหรับบันทึกคะแนนเพื่อตัดเกรด เพ่ิม แก้ไข ลบ และพิมพ์ข้อมูลได้ โดยระบบจะ
แสดงข้อมูลบันทึกคะแนนที่หน้าจอ กรณีนักเรียนนักศึกษามีเวลาเข้าเรียนไม่ครบ 80% ของการเรียน  สามารถเข้าใช้
งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานวัดผล >> ตัดเกรด 

 
รูปภาพที่ 73 หน้าข้อมูลการตัดเกรด 

วิธีค้นหาข้อมูลการตัดเกรด มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 
2) เลือก รายวิชา 
3) เลือก กลุ่มเรียน 
4) เลือก สถานะ 
5) เลือก ครูผู้สอน 

6) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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การตัดเกรดนักเรียนนักศึกษา 
การตัดเกรดให้นักเรียนนักศึกษา จะต้องบันทึกคะแนนของนักเรียนนักศึกษาให้เรียบร้อยก่อน จากนั้นก็

ประมวลผลการเรียนของนักเรียนนักศึกษาได้ โดยการบันทึกคะแนนนักเรียนสามารถบันทึกได้ 2 แบบ ดังนี้ 
1) การบันทึกคะแนนเต็ม 

การบันทึกคะแนนเต็มสามารถบันทึกแบบกรอกข้อมูล และแบบอัปโหลดคะแนนจาก Excel มีข้ันตอนดังนี ้
แบบกรอกคะแนนเต็ม 

 

 
รูปภาพที่ 74 หน้าบันทึกคะแนนเต็ม (แบบกรอกข้อมูล) 

วิธีบันทึกคะแนนเต็มเพื่อตัดเกรด มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  ของกลุ่มเรียนเพ่ือบันทึกข้อมูลคะแนนเต็ม  
1) ระบุ คะแนน หรือ เลือกผลการเรียน  
2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกคะแนน 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกคะแนน 
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แบบอัปโหลดคะแนนเต็มจาก Excel 

 

 
รูปภาพที่ 75 หน้าบันทึกคะแนนเต็ม (แบบอัปโหลดจาก Excel) 

วิธีอัปโหลดคะแนนเต็มจาก Excel เพื่อตัดเกรด มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  ของกลุ่มเรียนเพ่ือบันทึกข้อมูลคะแนนเต็ม  
1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ืออัปโหลดคะแนน 
2) เลือก ไฟล์คะแนน โดยคลิกที่   
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือนำเข้าคะแนน 

 

หมายเหตุ  * สามารถดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง Excel ได้ โดยคลิกที่  เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์
ตัวอย่างในการอัปโหลดคะแนน 
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2) การบันทึกคะแนนแยก 
การบันทึกคะแนนแยกสามารถบันทึกแบบกรอกข้อมูล และแบบอัปโหลดคะแนนจาก Excel มีข้ันตอนดังนี ้

แบบกรอกคะแนนแยก  

 

 
รูปภาพที่ 76 หน้าบันทึกคะแนนแยก (แบบกรอกข้อมูล) 

วิธีบันทึกคะแนนแยกเพื่อตัดเกรด มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  ของกลุ่มเรียนเพ่ือบันทึกข้อมูลคะแนนแยก  

1) ระบุ คะแนน  
2) เลือก ประเภทเกรด 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกคะแนน 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกคะแนน 
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แบบอัปโหลดคะแนนแยกจาก Excel 

 

 
รูปภาพที่ 77 หน้าบันทึกคะแนนแยก (แบบอัปโหลดจาก Excel) 

วิธีอัปโหลดคะแนนแยกจาก Excel เพื่อตัดเกรด มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  ของกลุ่มเรียนเพ่ือบันทึกข้อมูลคะแนนแยก  

1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ืออัปโหลดคะแนน 
2) เลือก ไฟล์คะแนน โดยคลิกที่   
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือนำเข้าคะแนน 

 

หมายเหตุ  * สามารถดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง Excel ได้ โดยคลิกที่  เพื่อดาวน์โหลดไฟล์
ตัวอย่างในการอัปโหลดคะแนน 
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1.4.2.2 บันทึกข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ  
เป็นหน้าสำหรับบันทึกข้อมูลการผ่านมาตราฐานวิชาชีพ สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่

เมนูระบบงานวัดผล >> บันทึกข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 

 
รูปภาพที่ 78 หน้าข้อมูลการบันทึกข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 

วิธีค้นหาข้อมูลการบันทึกข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ มีดังนี้ 
1) ระบุ รหัสประจำตัว 
2) ระบุ ชื่อ - สกุล 
3) เลือก ชั้นนักเรียน 
4) ระบเุลขประจำตัวประชาชน 
5) ระบุหรือเลือก  กลุ่มเรียน 
6) เลือก สถานภาพ 
7) เลือก ประเภทวิชา 
8) เลือก สาขาวิชา 
9) เลือก ประเภทนักเรียน 
10) เลือก สาขางาน 

11) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล  
 

หมายเหตุ  * สามารถระบุ รหัสประจำตัว หรือ กลุ่มเรียน และสามารถคลิกค้นหาได้เลย 
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บันทึกข้อมูลการผ่านมาตราฐานวิชาชีพ 

 

 
รูปภาพที่ 79 หน้าบันทึกข้อมูลการผ่านมาตราฐานวิชาชีพ 

วิธีบันทึกข้อมูลการผ่านมาตราฐานวิชาชีพ มีดังนี้ 
1) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกวันที่สอบผ่าน 
3) ระบุ วันที่สอบผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกวันที่สอบผ่านมาตราฐานวิชาชีพ 
 
หมายเหตุ  * สามารถยกเลิกวันที่สอบผ่านมาตรฐานวิชาชีพ  โดยสามารถคลิกที่   หน้าข้อมูลที่ต้องการ จากนั้น

คลิกท่ีปุ่ม   
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1.4.2.3 ผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 
เป็นหน้าสำหรับบันทึกผลการประเมินมาตราฐานวิชาชีพ สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่

เมนูระบบงานวัดผล >> ผลการประเมินมาตราฐานวิชาชีพ  

 
รูปภาพที่ 80 หน้าผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 

 
การบันทึกผลการประเมินมาตราฐานวิชาชีพ 
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รูปภาพที่ 81 หน้าบันทึกผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 

วิธีเพิ่มผลการประเมินมาตราฐานวิชาชีพ มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกผลการประเมินมาตราฐานวิชาชีพ 
1) ระบ ุข้อมูลนักเรียนนักศึกษา ปวช. ที่เข้ารับการประเมิน เข้ารับการประเมินกี่คน ผ่านการประเมินกี่คน  
2) ระบุ ข้อมูลนักเรียนนักศึกษา ปวช. ที่สำเร็จการศึกษาก่ีคน 
3) ระบุ ข้อมูลนักเรียนนักศึกษา ปวส. ที่เข้ารับการประเมิน เข้ารับการประเมินกี่คน ผ่านการประเมินกี่คน  
4) ระบุ ข้อมูลนักเรียนนักศึกษา ปวส. ที่สำเร็จการศึกษาก่ีคน 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 

6) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูลผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 
 
รายงานผลการประเมินมาตราฐานวิชาชีพ 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 

 
รูปภาพที่ 82 หน้ารายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ  
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1.5 ระบบงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
เป็นหน้าหลักของระบบงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น ซึ่งเป็นการจัดการข้อมูลโครงสร้างหลักสูตรวิชาชีพระยะ

สั้นแต่ละหลักสูตรและแต่ละสถานศึกษาโดยมีการพัฒนาระบบงานดังนี้ 
1.5.1 การตั้งค่าข้อมูล 

1.5.1.1 หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
1.5.1.2 ตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น 
1.5.1.3 กลุ่มเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) 
1.5.1.4 นักเรียนนักศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) 
1.5.1.5 บันทึกจบการศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) 
1.5.1.6 ส่งผลการเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนู ระบบงานหลักสูตรระยะสั้น 

 
รูปภาพที่ 83 หน้าหลักระบบงานหลักสูตรระยะสั้น 
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1.5.1 ตั้งค่าข้อมูล 
1.5.1.1 หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

เป็นหน้าสำหรับบันทึกข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น แก้ไข ลบ และพิมพ์รายงานข้อมูล 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น >> หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

 
รูปภาพที่ 84 หน้าค้นหาข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

วิธีค้นหาข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น มีดังนี้ 
1) คลิกเลือก ประเภทวิชา 
2) คลิกเลือก สาขาวิชา 
3) คลิกเลือก กลุ่มวิชา/กลุ่มงาน 
4) คลิกเลือก ช่วงระยะเวลาเรียน 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
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บันทึกข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

 
รูปภาพที่ 85 หน้าบันทึกข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพ 

วิธีเพิ่มข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
1. ระบุ ชื่อหลักสูตร(ไทย) 
2. ระบุ ชื่อหลักสูตร(อังกฤษ) 
3. คลิกเลือก ประเภทวิชา 
4. คลิกเลือก สาขาวิชา 
5. คลิกเลือก กลุ่มวิชา/กลุ่มงาน 
6. คลิกเลือก ช่วงระยะเวลาเรียน 
7. ระบุ จำนวนชั่วโมง 
8. ระบุ รหัสหลักสูตร 
9. ระบุ สมรรถนะของหลักสูตร  
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10. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
 
พิมพ์หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

 
รูปภาพที่ 86 หน้ารายงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
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1.5.1.2 ตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น 
เป็นหน้าสำหรับบันทึกข้อมูลตารางเรียนระยะสั้น ลบ และพิมพ์รายงานข้อมูล สามารถเข้า

ใช้งานได้โดยคลิกท่ีเมนูระบบงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น >> ตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น 

 
รูปภาพที่ 87 หน้าค้นหาข้อมูลตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น 

วิธีค้นหาข้อมูลตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น มีดังนี้ 
1) ระบ ุรหัสกลุ่มเรียน 
2) คลิกเลือก ประเภทหลักสูตร 
3) คลิกเลือก ปีการศึกษา 
4) คลิกเลือก สถานะ 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
 
กำหนดตารางสอน 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือกำหนดตารางสอน ซึ่งตารางสอนสามารถกำหนดได้ 2 แบบ ดังนี้ 

 
รูปภาพที่ 88 หน้าการกำหนดตารางสอน 
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กำหนดตารางสอนแบบรายวัน 

 
รูปภาพที่ 89 หน้ากำหนดตารางสอนแบบรายวัน 

วิธีกำหนดตารางสอนแบบรายวัน มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือกำหนดตารางสอนแบบรายวัน 
1. คลิกเลือก อาคารเรียน 
2. คลิกเลือก ห้องเรียน 
3. ระบุ วันที่เรียน 
4. ระบุ คาบเรียน 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
 

กำหนดตารางสอนแบบช่วงวัน 

 
รูปภาพที่ 90 หน้ากำหนดตารางสอนแบบช่วงวัน 

วิธีกำหนดตารางสอนแบบช่วงวัน มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือกำหนดตารางสอนแบบช่วงวัน 
1. คลิกเลือก อาคารเรียน 
2. คลิกเลือก ห้องเรียน 
3. ระบุ วันที่เริ่มเรียน 
4. ระบุ วันที่เรียน 
5. ระบุ วันที่สิ้นสุด 
6. ระบุ คาบเรียน 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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พิมพร์ายงานตารางสอน 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลตารางสอน  

 
รูปภาพที่ 91 หน้ารายงานข้อมูลตารางสอน 

 
1.5.1.3 กลุ่มเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

เป็นหน้าสำหรับบันทึกข้อมูลกลุ่มเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) แก้ไข ลบ และพิมพ์รายงาน
ข้อมูล สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น >> กลุ่มเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

 
รูปภาพที่ 92 หน้าค้นหาข้อมูลกลุ่มเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

วิธีค้นหาข้อมูลกลุ่มเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) มีดังนี้ 
1) ระบ ุรหัสกลุ่มเรียน 
2) คลิกเลือก ประเภทหลักสูตร 
3) คลิกเลือก ปีการศึกษา 
4) คลิกเลือก สถานะ 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง  
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1. เพิ่มข้อมูลกลุ่มเรียน 
การเพ่ิมข้อมูลกลุ่มเรียนสามารถเพ่ิมได้ 2 แบบ คือ แบบระยะสั้น แบบนอกระบบ 

1.1 เพิ่มกลุ่มเรียนแบบระยะสั้น 

 
รูปภาพที่ 93 หน้าเพ่ิมข้อมูลกลุ่มเรียนระยะสั้น 

วิธีเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลกลุ่มเรียนระยะสั้น มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  คลิกเลือก เพ่ิมข้อมูลกลุ่มเรียน เพ่ือเพ่ิมข้อมูลกลุ่มเรียนระยะสั้น 
คลิกเลือก ระยะสั้น เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูล 

1) คลิกเลือก ปีการศึกษา  
2) คลิกเลือก ภาคเรียน/รุ่นที่  
3) คลิกเลือก ประเภทวิชา  
4) คลิกเลือก สาขาวิชา  
5) คลิกเลือก หลักสูตร  
6) คลิกเลือก ระยะเวลา  
7) คลิกเลือก กลุ่มวิชา/กลุ่มงาน  
8) คลิกเลือก วิชา  
9) ระบ ุจำนวนชั่วโมง  
10) ระบ ุรหัสกลุ่มเรียน  
11) ระบ ุชื่อกลุ่มเรียน  
12) คลิกเลือก ครูผู้สอน  
13) คลิกเลือก แผนกวิชา 
14) คลิกเลือก วันที่เริ่ม  
15) คลิกเลือก วันที่สิ้นสุด  

16) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลกลุ่มเรียนระยะสั้น 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลกลุ่มเรียน 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการเปิดใช้งานกลุ่มเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการปิดใช้งานกลุ่มเรียน 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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1.2 เพิ่มกลุ่มเรียนแบบนอกระบบ 

 
รูปภาพที่ 94 หน้าเพ่ิมข้อมูลกลุ่มเรียนนอกระบบ 

วิธีเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลกลุ่มเรียนนอกระบบ มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  คลิกเลือก เพ่ิมข้อมูลกลุ่มเรียน เพ่ือเพ่ิมข้อมูลกลุ่มเรียนนอกระบบ 
คลิกเลือก นอกระบบ เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูล 

1) คลิกเลือก ปีการศึกษา  
2) คลิกเลือก ภาคเรียน/รุ่นที่  
3) คลิกเลือก ประเภทวิชา  
4) คลิกเลือก สาขาวิชา  
5) คลิกเลือก หลักสูตร  
6) คลิกเลือก ระยะเวลา  

7) คลิกเลือกวิชา โดยคลิกที่ปุ่ม  คลิกท่ี  หน้าข้อมูลหรือระบุ  

คลิกท่ีปุ่ม  และคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเลือกรายวิชา 
8) ระบ ุจำนวนชั่วโมง  
9) ระบ ุรหัสกลุ่มเรียน  
10) ระบ ุชื่อกลุ่มเรียน  
11) คลิกเลือก ครูผู้สอน 
12) คลิกเลือก แผนกวิชา 
13) คลิกเลือก วันที่เริ่ม  
14) คลิกเลือก วันที่สิ้นสุด  

15) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลกลุ่มเรียนนอกระบบ 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลกลุ่มเรียน 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการเปิดใช้งานกลุ่มเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการปิดใช้งานกลุ่มเรียน 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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2. เพิ่ม/แก้ไขนักเรียน 

การเพ่ิม/แก้ไขนักเรียนนักศึกษาคลิกที่ปุ่ม  คลิกเลือก เพ่ิม/แก้ไขนักเรียน เพ่ือดำเนินการเพ่ิม
นักเรียนนักศึกษาได้ดังนี ้

 
รูปภาพที่ 95 หน้าข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 

 
2.1 การให้รหัสนักศึกษาใหม่ 

 
รูปภาพที่ 96 หน้าการให้รหัสนักศึกษาใหม่ 

วิธีการให้รหัสนักเรียนนักศึกษา มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  คลิกเลือก ให้รหัสนักเรียนใหม่ เพ่ือออกรหัสให้นักเรียนนักศึกษา 
1) คลิกเลือก กลุ่มเรียน  
2) คลิกเลือก ผู้สอน 
3) ระบุ รหัสประจำตัวเริ่มต้น 
4) ระบุ รหัสประจำตัวสุดท้าย 
5) คลิกเลือก ปีที่เข้าเรียน 
6) คลิกเลือก ภาครุ่น  

7) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลการใหร้หัสนักศึกษาใหม่ 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลกลุ่มเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการเพ่ิมกลุ่มเรียน (ดขูั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลกลุ่มเรียนได้ที่ ข้อ 1) 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง  
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2.2 รับเข้าจากนักศึกษาปกติ 

 
รูปภาพที่ 97 หน้ารับเข้าจากนักเรียนนักศึกษาปกติ 

วิธีรับนักศึกษาปกติไปกลุ่มเรียนนักศึกษาระยะสั้น/นอกระบบ มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  คลิกเลือก รับเข้าจากนักศึกษาปกติ เพ่ือรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนจากนักเรียน
นักศึกษาปกติ 

1) คลิกเลือก กลุ่มเรียน (จากกลุ่มเรียนนักศึกษาปกติ) 
2) คลิกเลือก กลุ่มเรียน (ไปยังกลุ่มเรียนนักศึกษาระยะสั้น/นอกระบบ) 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลการใหร้หัสนักศึกษาใหม่ 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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2.3 รับเข้าจากนักศึกษาระยะสั้น 
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รูปภาพที่ 98 หน้ารับเข้าจากนักศึกษาระยะสั้น 

วิธีรับนักศึกษาปกติไปกลุ่มเรียนนักศึกษาระยะสั้น/นอกระบบ มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  คลิกเลือก รับเข้าจากนักศึกษาระยะสั้น เพ่ือรับนักศึกษาปกติไปกลุ่มเรียนนักศึกษา
ระยะสั้น/นอกระบบ 

1) คลิกท่ีปุ่ม   
2) คลิกเลือก กลุ่มเรียน 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลกลุ่มเรียน 
4) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 
5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกข้อมูล 

6) คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือยืนยันการเลือกข้อมูลกลุ่มเรียน 
7) คลิกเลือก กลุ่มเรียน (กลุ่มเรียนใหม่) 
8) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบและออกรหัสนักศึกษา 

9) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการออกรหัสนักศึกษา 

10) คลิกทีปุ่่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
* หลังจากการตรวจสอบ ถ้านักศึกษามีรายชื่ออยู่ในกลุ่มที่เลือกไว้อยู่แล้ว ระบบจะลบรายชื่อออกให้อัตโนมัติ 
* หลังจากบันทึกข้อมูลไปแล้ว หากต้องการแก้ไข/ลบข้อมูล ให้ดำเนินการแก้ไข/ลบข้อมูล เป็นรายบุคคล 
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2.4 การปรับสถานภาพนักเรียนนักศึกษา และ ลบข้อมูลนักเรียนนักศึกษาระยะสั้น 
2.4.1 ปรับสถานภาพนักเรียนนักศกึษา 

 

 

 
รูปภาพที่ 99 หน้าการปรับสถานภาพนักเรียนนักศึกษา 

วิธีการปรับสถานภาพนักเรียนนักศึกษา มีดังนี้ 
1) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกข้อมูล 
3) คลิกเลือก สถานภาพ  

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการปรับสถานะ 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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2.4.2 การลบข้อมูลนักเรียนนักศึกษาระยะสั้น 

 

 

 
รูปภาพที่ 100 หน้าการลบข้อมูลนักเรียนนักศึกษาระยะสั้น 

วิธีการลบข้อมูลนักเรียนนักศึกษาระยะสั้น มีดังนี้ 
1) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกข้อมูล 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการปรับสถานะ 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
* กรณีลบข้อมูลรายการนักเรียนนักศึกษาจะไม่สามารถทำการกู้คืนได้แล้ว  
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2.5 พิมพ์รายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 101 หน้ารายงานข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

 
2.6 การรันเลขที่ รบ.2 

 
รูปภาพที่ 102 หน้าการออกเลขที่ รบ.2 

วิธีการออกเลขท่ี รบ.2 มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือออกเลขที่ รบ.2 
1) คลิกเลือก ปีการศึกษา 

2) คลิกเลือก ประเภทหลักสูตร 

3) คลิกเลือก ภาค/รุ่น  

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือออกเลขท่ี รบ.2  

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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2.7 แบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 103 หน้าพิมพ์แบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 

วิธีพิมพ์แบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์แบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 
1) คลิกเลือก ปีการศึกษา 

2) คลิกเลือก ภาคเรียน/รุ่นที ่

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
 
ตัวอย่างรายงาน 

 
รูปภาพที่ 104 หน้าแบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 
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2.8 ใบรับรองผลการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

 
รูปภาพที่ 105 หน้าพิมพ์ ใบรับรองผลการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

วิธีพิมพ์ใบรับรองการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลใบรับรองการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

1) คลิกเลือก รายวิชา โดยคลิกที่  เพ่ือเลือกข้อมูล 

2) คลิกเลือก ปีการศึกษา 

3) คลิกเลือก ภาค/รุ่น 

4) ระบุ วันที่จบการศึกษา 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบข้อมูลผู้จบหลักสูตร 

6) คลิกเลือก หลักสูตร 

7) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลใบรับรองผลการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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ตัวอย่างรายงาน  

 
รูปภาพที่ 106 หน้ารายงานข้อมูลใบรับรองผลการฝึกอบรม  
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ตัวอย่างรายงาน (ต่อ) 

 

รูปภาพที่ 107 หน้ารายงานข้อมูลใบรับรองผลการฝึกอบรม (ต่อ)  
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สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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3. พิมพ์ใบรายชื่อ 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลใบรายชื่อ 

 
รูปภาพที่ 108 หน้ารายงานข้อมูลใบรายชื่อ 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
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4. พิมพ์ใบประวัติ 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลใบประวัติ 

 
รูปภาพที่ 109 หน้ารายงานข้อมูลใบประวัติ  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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1.5.1.4 นักเรียนนักศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) 
เป็นหน้าสำหรับบันทึกข้อมูลนักเรียนนักศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) แก้ไข ลบ และพิมพ์

รายงานข้อมูล สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น >> นักเรียนนักศึกษา (ระยะ
สั้น/นอกระบบ) 

 
รูปภาพที่ 110 หน้าค้นหาข้อมูลนักเรียนนักศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

วิธีค้นหาข้อมูลนักเรียนนักศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) มีดังนี้ 
1) ระบ ุรหัสกลุ่มเรียน 
2) คลิกเลือก กลุ่มเรียน 
3) ระบุ รหัสวิชา 
4) ระบุ ชื่อ/สกุลนักเรียน 
5) คลิกเลือก สถานะ 
6) ระบุ จำนวนชั่วโมง 
7) คลิกเลือก ปีการศึกษา 
8) คลิกเลือก ภาคเรียน/รุ่นที่ 

9) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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1. การให้รหัสนักศึกษาใหม่ 

 
รูปภาพที่ 111 หน้าการให้รหัสนักศึกษาใหม่ 

วิธีการให้รหัสนักเรียนนักศึกษา มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  คลิกเลือก ให้รหัสนักเรียนใหม่ เพ่ือออกรหัสให้นักเรียนนักศึกษา 
1) คลิกเลือก กลุ่มเรียน  
2) คลิกเลือก ผู้สอน 
3) ระบุ รหัสประจำตัวเริ่มต้น 
4) ระบุ รหัสประจำตัวสุดท้าย 
5) คลิกเลือก ปีที่เข้าเรียน 
6) คลิกเลือก ภาครุ่น  

7) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลการใหร้หัสนักศึกษาใหม่ 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลกลุ่มเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการเพ่ิมกลุ่มเรียน (ดูข้ันตอนการเพ่ิมข้อมูลกลุ่มเรียนได้ที่ ข้อ 1) 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
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2. รับเข้าจากนักศึกษาปกติ 

 
รูปภาพที่ 112 หน้ารับเข้าจากนักเรียนปกติ 

วิธีรับนักศึกษาปกติไปกลุ่มเรียนนักศึกษาระยะสั้น/นอกระบบ มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  คลิกเลือก รับเข้าจากนักศึกษาปกติ เพ่ือรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนจากนักเรียน
นักศึกษาปกติ 

1) คลิกเลือก กลุ่มเรียน (จากกลุ่มเรียนนักศึกษาปกติ) 
2) คลิกเลือก กลุ่มเรียน (ไปยังกลุ่มเรียนนักศึกษาระยะสั้น/นอกระบบ) 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลการใหร้หัสนักศึกษาใหม่ 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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3. รับเข้าจากนักศึกษาระยะสั้น 

 

 

 

 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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รูปภาพที่ 113 หน้ารับเข้าจากนักศึกษาระยะสั้น 

วิธีรับนักศึกษาปกติไปกลุ่มเรียนนักศึกษาระยะสั้น/นอกระบบ มีดังนี้ 

คลิกที่ปุ่ม  คลิกเลือก รับเข้าจากนักศึกษาระยะสั้น เพื่อรับนักศึกษาปกติไปกลุ่มเรียนนักศึกษา
ระยะสั้น/นอกระบบ 

1) คลิกท่ีปุ่ม   
2) คลิกเลือก กลุ่มเรียน 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลกลุ่มเรียน 
4) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 
5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกข้อมูล 

6) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการเลือกข้อมูลกลุ่มเรียน 
7) คลิกเลือก กลุ่มเรียน (กลุ่มเรียนใหม่) 
8) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบและออกรหัสนักศึกษา 

9) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการออกรหัสนักศึกษา 

10) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
* หลังจากการตรวจสอบ ถ้านักศึกษามีรายชื่ออยู่ในกลุ่มที่เลือกไว้อยู่แล้ว ระบบจะลบรายชื่อออกให้อัตโนมัติ 
* หลังจากบันทึกข้อมูลไปแล้ว หากต้องการแก้ไข/ลบข้อมูล ให้ดำเนินการแก้ไข/ลบข้อมูล เป็นรายบุคคล 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
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4. การปรับสถานภาพนักเรียนนักศึกษา และ ลบข้อมูลนักเรียนนักศึกษาระยะสั้น 
4.1 ปรับสถานภาพนักเรียนนักศกึษา 

 

 

 
รูปภาพที่ 114 หน้าการปรับสถานภาพนักเรียนนักศึกษา 

วิธีการปรับสถานภาพนักเรียนนักศึกษา มีดังนี้ 
1) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกข้อมูล 
3) คลิกเลือก สถานภาพ  

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการปรับสถานะ 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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4.2 การลบข้อมูลนักเรียนนักศึกษาระยะสั้น 

 

 

 
รูปภาพที่ 115 หน้าการลบข้อมูลนักเรียนนักศึกษาระยะสั้น 

วิธีการลบข้อมูลนักเรียนนักศึกษาระยะสั้น มีดังนี้ 
1) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกข้อมูล 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการปรับสถานะ 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
* กรณีลบข้อมูลรายการนักเรียนนักศึกษาจะไม่สามารถทำการกู้คืนได้แล้ว  

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 96 

5. พิมพ์รายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 116 หน้ารายงานข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

 
6. การรันเลขที่ รบ.2 

 
รูปภาพที่ 117 หน้าการออกเลขที่ รบ.2 

วิธีการออกเลขท่ี รบ.2 มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือออกเลขท่ี รบ.2 
1) คลิกเลือก ปีการศึกษา 

2) คลิกเลือก ประเภทหลักสูตร 

3) คลิกเลือก ภาค/รุ่น  

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือออกเลขท่ี รบ.2  

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 97 

7. แบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 118 หน้าพิมพ์แบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 

วิธีพิมพ์แบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์แบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 
1) คลิกเลือก ปีการศึกษา 

2) คลิกเลือก ภาคเรียน/รุ่นที่ 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
 
ตัวอย่างรายงาน 

 
รูปภาพที่ 119 หน้าแบบรายงานข้อมูลนักเรียนนักศึกษา 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 98 

8. ใบรับรองผลการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

 
รูปภาพที่ 120 หน้าพิมพ์ ใบรับรองผลการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

วิธีพิมพ์ใบรับรองการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลใบรับรองการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

1) คลิกเลือก รายวิชา โดยคลิกที่  เพ่ือเลือกข้อมูล 

2) คลิกเลือก ปีการศึกษา 

3) คลิกเลือก ภาค/รุ่น 

4) ระบุ วันที่จบการศึกษา 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบข้อมูลผู้จบหลักสูตร 

6) คลิกเลือก หลักสูตร 

7) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลใบรับรองผลการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 99 

ตัวอย่างรายงาน 

 
รูปภาพที่ 121 หน้ารายงานข้อมูลใบรับรองผลการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 100 

 
รูปภาพที่ 122 หน้ารายงานข้อมูลใบรับรองผลการฝึกอบรมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น (ต่อ)  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 101 

ดูรายละเอียดข้อมูลส่วนของนักเรียนนักศึกษาได้โดย คลิกที่ เลขประจำตัวประชาชน ระบบจะแสดงข้อมูล ดังภาพ  

 
รูปภาพที่ 123 หน้าข้อมูลส่วนตัวนักเรียนนักศึกษา 

 
พิมพ์ใบวุฒิบัตรภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
คลิกท่ี เลขประจำตัวประชาชน คลิกท่ีปุ่ม ใบวุฒิบัตร 

 
รูปภาพที่ 124 หน้ารายงานใบวุฒิบัตรภาษาไทย 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 102 

 
รูปภาพที่ 125 หน้ารายงานใบวุฒิบัตรภาษาอังกฤษ 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 103 

พิมพ์ใบ รบ.1 ปวพ.58 ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
คลิกท่ี เลขประจำตัวประชาชน คลิกท่ีปุ่ม ใบ รบ.1 ปวพ.58 

 
รูปภาพที่ 126 หน้ารายงานใบ รบ.1 ปวพ.58 ภาษาไทย 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 104 

 
รูปภาพที่ 127 หน้ารายงานใบ รบ.1 ปวพ.58 ภาษาอังกฤษ 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 105 

พิมพ์ใบ รบ.2 ปวพ.58 
คลิกท่ี เลขประจำตัวประชาชน คลิกท่ีปุ่ม ใบรบ.2 ปวพ.58 

 
รูปภาพที่ 128 หน้ารายงานใบ รบ.2 ปวพ.58  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 106 

พิมพ์ใบประกาศนียบัตรภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
คลิกท่ี เลขประจำตัวประชาชน คลิกท่ีปุ่ม ใบประกาศนียบัตร 

 
รูปภาพที่ 129 หน้ารายงานใบประกาศนียบัตรภาษาไทย  

 
รูปภาพที่ 130 หน้ารายงานใบประกาศนียบัตรภาษาอังกฤษ  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 107 

1.5.1.5 บันทึกจบการศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) 
เป็นหน้าสำหรับบันทึกจบการศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่

เมนูระบบงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น >> บันทึกจบการศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

 
รูปภาพที่ 131 หน้าค้นหาข้อมูลการบันทึกจบการศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

วิธีค้นหาข้อมูลบันทึกจบการศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) มีดังนี้ 
1) คลิกเลือก ปีการศึกษา 
2) คลิกเลือก ประเภทหลักสูตร 
3) คลิกเลือก ภาค/รุ่น 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
 
บันทึกจบการศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

 

 
รูปภาพที่ 132 หน้าบันทึกจบการศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

วิธีบันทึกจบการศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกจบการศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

1) คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกจบหลักสูตร 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกจบหลักสูตร  
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1.5.1.6 ส่งผลการเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) 
เป็นหน้าสำหรับบันทึกการส่งผลการเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) สามารถเข้าใช้งานได้โดย

คลิกท่ีเมนูระบบงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น >> ส่งผลการเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

 
รูปภาพที่ 133 หน้าค้นหาข้อมูลส่งผลการเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

วิธีค้นหาข้อมูลการส่งผลการเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) มีดังนี้ 
1) คลิกเลือก ปีการศึกษา 
2) คลิกเลือก ประเภทหลักสูตร 
3) คลิกเลือก ภาค/รุ่น 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการดูรายละเอียดผลการเรียน 
 
บันทึกคะแนน 
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รูปภาพที่ 134 หน้าบันทึกคะแนน 

วิธีบันทึกคะแนน มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกคะแนนเรียน 

1) ระบุ คะแนนเต็ม 

2) ระบุ คะแนนรวม หรือ รหัส ประเภทเกรด 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกผลการเรียน 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันส่งผลการเรียน 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการส่งผลการเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่องต้องการแก้ไขคะแนนเรียน 
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อนุมัติผลการเรียน 

 
รูปภาพที่ 135 หน้าอนุมัติผลการเรียน 

วิธีอนุมัติผลการเรียน มีดังนี้ 
1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ืออนุมัติผลการเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการโอนผลการเรียน 
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จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 111 

พิมพ์ใบรายชื่อ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลใบรายชื่อ 

 
รูปภาพที่ 136 หน้ารายงานข้อมูลใบรายชื่อ 
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พิมพ์ ว.ผ.1 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานใบรายงานผลการเรียน ว.ผ.1 

 
รูปภาพที่ 137 หน้ารายงานใบรายงานผลการเรียน ว.ผ.1 
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พิมพ์ ว.ผ.3 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานใบรายงานผลการเรียน ว.ผ.3  

 
รูปภาพที่ 138 หน้ารายงานใบรายงานผลการเรียน ว.ผ.3  
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1.6 ระบบงานรับสมัครนักเรียนนักศึกษา 
ระบบงานรับสมัครนักเรียนนักศึกษาเป็นการจัดการข้อมูลผู้สมัคร โดยมีการพัฒนาระบบงานแบ่งออกเป็น 2  

การใช้งานดังนี้ 
การใช้งานส่วนสถานศึกษาภาครัฐ/สถานศึกษาภาคเอกชน 

1.6.1 การตั้งค่าข้อมูล 
1.6.1.1 เปิด/ปิด วันรับสมัคร 
1.6.1.2 กำหนดเงื่อนไขการรับสมัคร 

1.6.2 บันทึกแก้ไขข้อมูล 
1.6.2.1 แผนการรับสมัคร (ในระบบ) 
1.6.2.2 แผนการรับสมัคร (นอกระบบ) 
1.6.2.3 รับสมัคร 
1.6.2.4 สอบ/รายงานตัว/มอบตัว 

1.6.3 รายงานข้อมูล 
1.6.3.1 รายงานผลการรับสมัคร 
1.6.3.2 ออกรหัสนักศึกษา 
1.6.3.3 พิมพ์ใบมอบตัว/ประวัติ 
1.6.3.4 ส่งออกข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

การใช้งานส่วนผู้สมัครเรียน 
1. สมัครเรียน 
2. ตรวจสอบผลการสมัคร 
3. หลักสูตรที่เปิดรับสมัคร 
4 ติดต่อ-สอบถาม 
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โดยสามารถเข้าใช้งานระบบได้ คลิกที่ปุ่ม  เพื่อเข้าใช้งานระบบงานรับสมัคร
นักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 139 หน้าแรกระบบงานทะเบียนนักเรียนนักศึกษา 

 
การเข้าใช้งานระบบ  

 
รูปภาพที่ 140 หน้าเข้าใช้งานระบบกลุ่มสิทธิ์เจ้าหน้าที่ 

วิธีเข้าใช้งานระบบ มีดังนี้ 
1. ระบ ุชื่อผู้ใช้งาน 
2. ระบุ รหัสผ่าน 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าใช้งานระบบ  
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การใช้งานส่วนสถานศึกษาภาครัฐ/สถานศึกษาภาคเอกชน 
เป็นหน้าสำหรับการตั้งค่าข้อมูล บันทึกแก้ไขข้อมูล ตรวจสอบข้อมูล และรายงานข้อมูล สามารถเข้าใช้งานได้

โดยคลิกที่เมนูข้อมูลรับสมัคร 

 
รูปภาพที่ 141 หน้าหลักระบบงานรับสมัครนักเรียนนักศึกษา 

 
1.6.1 ตั้งค่าข้อมูล 

1.6.1.1 เปิด/ปิด วันรับสมัคร 
เป็นหน้าสำหรับบันทึกข้อมูลเปิด/ปิด วันที่รับสมัคร เพิ่ม แก้ไข และลบข้อมูลได้ สามารถ

เข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูข้อมูลรับสมัคร >> เปิด/ปิด วันที่รับสมัคร 

 
รูปภาพที่ 142 หน้าข้อมูลการเปิด/ปิด วันทีร่ับสมัคร 

วิธีค้นหาข้อมูลการเปิด/ปิด วันทีร่ับสมัคร มีดังนี้ 
1. คลิกเลือก ระดับการศึกษา  
2. คลิกเลือก รอบท่ี 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล  
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การบันทึกข้อมูลการเปิด/ปิด วันรับสมัคร 

 
รูปภาพที่ 143 หน้าบันทึกข้อมูลการเปิด/ปิด วันทีร่ับสมัคร 

วิธีเพิ่มวันทีร่ับสมัคร มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกวันที่เปิด/ปิดวันที่รับสมัคร 
1. คลิกเลือก ระดับการศึกษา 
2. คลิกเลือก รอบท่ี  
3. ระบุ วันที่เริ่ม 
4. ระบุ วันที่สิ้นสุด  
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลการเปิด/ปิด วันรับสมัคร 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูลการเปิด/ปิด วันรับสมัคร 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 118 

1.6.1.2 กำหนดเงื่อนไขการรับสมัคร 
เป็นหน้าสำหรับกำหนดเงื่อนไขการรับสมัคร เพิ่ม และลบข้อมูลได้ สามารถเข้าใช้งานได้

โดยคลิกที่เมนูข้อมูลรับสมัคร >> กำหนดเงื่อนไขการรับสมัคร 

 
รูปภาพที่ 144 หน้าข้อมูลกำหนดเงื่อนไขการรับสมัคร 

วิธีค้นหาข้อมูลกำหนดเงื่อนไขการรับสมัคร มีดังนี้ 
1. คลิกเลือก เงื่อนไขการรับสมัคร 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
 
การบันทึกข้อมูลเงื่อนไขการรับสมัคร 

 
รูปภาพที่ 145 หน้าบันทึกข้อมูลเงื่อนไขการรับสมัคร 

วิธีเพิ่มข้อมูลเงื่อนไขการรับสมัคร มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลเงื่อนไขการรับสมัคร 
1. คลิกเลือก เงื่อนไขการรับสมัคร 
2. ระบุ จำนวน  -- คือ จำนวนสาขางานสูงสุดที่ให้ผู้สมัครแต่ละคนสามารถเลือกสมัครเรียนได้ -- 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูลเงื่อนไขการรับสมัคร 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 119 

1.6.2 บันทึกแก้ไขข้อมูล 
1.6.2.1 แผนการรับสมัคร (ในระบบ) 

เป็นหน้าสำหรับกำหนดแผนการรับสมัคร (ในระบบ) เพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลแผนการรับ
สมัครได้ และสามารถเพิ่มข้อมูลหลักสูตรได้ สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูข้อมูลรับสมัคร >> แผนการรับสมัคร 
(ในระบบ) 

 
รูปภาพที่ 146 หน้าข้อมูลแผนการรับสมัคร (ในระบบ) 

วิธีค้นหาข้อมูลแผนการรับสมัคร (ในระบบ) มีดังนี้ 
1. ระบุ ปีการศึกษา 
2. คลิกเลือก ภาคเรียน 
3. คลิกเลือก ระดับ 
4. คลิกเลือก ประเภทผู้เรียน 
5. คลิกเลือก รูปแบบการเรียนการสอน 
6. คลิกเลือก รอบท่ี 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 120 

บันทึกแผนการรับสมัคร (ในระบบ) 

 
รูปภาพที่ 147 หน้าบันทึกข้อมูลแผนการรับสมัคร (ในระบบ) 

วิธีเพิ่มแผนรับสมัคร (ในระบบ) มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลแผนการรับสมัคร (ในระบบ) 
1. ระบุ ปีการศึกษา -- ระบุ 4 ตัวอักษร เช่น 2553-- 
2. คลิกเลือก ภาคเรียน 
3. คลิกเลือก ระดับ 
4. คลิกเลือก ประเภทผู้เรียน 
5. คลิกท่ี หน้าข้อมูล รูปแบบการเรียนการสอน ที่ต้องการ 
6. คลิกเลือก รอบท่ี 
7. ระบุ วัน-เวลา สอบ -- เช่น วันที่ 1 พฤษภาคม 2554 เวลา 8.30 น. - 15.00 น.-- 
8. ระบุ วันที่ประกาศผล 
9. ระบุ วันที่รายงานตัว 
10. ระบุ วันที่มอบตัว 
11. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

คลิกไอคอน  เมื่อต้องการพิมพ์แผนการรับสมัคร 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลแผนการรับสมัคร (ในระบบ) 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูลแผนการรับสมัคร (ในระบบ) 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 121 

เพิ่มหลักสูตร 

 
รูปภาพที่ 148 หน้าบันทึกข้อมูลหลักสูตร 

วิธีเพิ่มหลักสูตร มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  ช่องสถานศึกษาที่ต้องการเพิ่มข้อมูลหลักสูตร 
1. คลิกเลือก หลักสูตร ปี 
2. คลิกเลือก ประเภทวิชา 
3. คลิกเลือก สาขาวิชา 
4. คลิกเลือก สาขางาน 
5. ระบุ จำนวนคนที่เปิดรับทั้งหมด 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลหลักสูตร 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูลหลักสูตร 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 122 

1.6.2.2 แผนการรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ) 
เป็นหน้าสำหรับกำหนดแผนการรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ) เพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูล

แผนการรับสมัครได ้สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูข้อมูลรับสมัคร >> แผนการรับสมคัร (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

 
รูปภาพที่ 149 หน้าแผนการรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

วิธีค้นหาข้อมูลแผนการรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ) มีดังนี้ 
1. ระบุ ปีงบประมาณ 
2. คลิกเลือก งวดที่ 
3. คลิกเลือก รุ่น/ภาค 
4. ระบุ ปีการศึกษา 
5. คลิกเลือก ประเภทหลักสูตร 
6. คลิกเลือก หลักสูตร 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 123 

บันทึกแผนการรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ)  

 
รูปภาพที่ 150 หน้าบันทึกแผนการรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

วิธีเพิ่มแผนรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ) มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลแผนการรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ) 
1. คลิกเลือก ประเภทผู้เรียน 
2. คลิกเลือก ปีงบประมาณ  
3. คลิกเลือก งวดที่ 
4. คลิกเลือก รุ่น(ภาค)/ปีการศึกษา 
5. คลิกเลือก หลักสูตร 
6. คลิกเลือก สาขา 
7. ระบุ จำนวนคนที่เปิดรับ 
8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลแผนการรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูลแผนการรับสมัคร (ระยะสั้น/นอกระบบ) 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 124 

1.6.2.3 รับสมัคร 
เป็นหน้าสำหรับจัดการข้อมูลการรับสมัคร แก้ไขข้อมูลส่วนตัว ลบข้อมูลผู ้สมัคร  

ที่ยังไม่มอบตัว พิมพ์รายงานได้ สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูข้อมูลรับสมัคร >> รับสมัคร  

 
รูปภาพที่ 151 หน้าข้อมูลการรับสมัคร 

 

หมายเหตุ  * การค้นหาข้อมูลจะต้องระบุ สถานศึกษา หรือ รหัสประจำตัวประชาชน หรือ ชื่อ 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 125 

การแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร 

 
รูปภาพที่ 152 หน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัวผู้สมัครเรียน  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 126 

วิธีแก้ไขข้อมูลผู้สมัครเรียน มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  ที่ผู้สมัครเรียนที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 

1. ระบุหรือเลือก บันทึกประวัติผู้สมัคร (ข้อมูลส่วนตัว) 
2. ระบุหรือเลือก ข้อมูลประวัติการศึกษา 
3. ระบุหรือเลือก ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4. ระบุหรือเลือก ข้อมูลที่อยู่ปัจจุบัน 
5. ระบุหรือเลือก ข้อมูลครอบครัว 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูลผู้สมัคร 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
 

พิมพ์ใบรับสมัคร 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบรับสมัคร 

 
รูปภาพที่ 153 หน้ารายงานใบรับสมัคร  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 127 

พิมพ์บัตรผู้สมัคร 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์บัตรผู้สมัคร 

 
รูปภาพที่ 154 หน้ารายงานบัตรผู้สมัคร 

 
พิมพ์รายงานผู้สมัคร (แยกตามสาขา) 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานผู้สมัคร (แยกตามสาขา) 

 
รูปภาพที่ 155 หน้ารายงานผู้สมัคร (แยกตามสาขา) 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 128 

พิมพ์รายงานผู้สมัคร (เรียงตามรายช่ือ) 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานผู้สมัคร (เรียงตามรายชื่อ) 

 
รูปภาพที่ 156 หน้ารายงานผู้สมัคร (เรียงตามรายชื่อ) 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 129 

1.6.2.4 สอบ/รายงานตัว/มอบตัว 
เป็นหน้าสำหรับจัดการข้อมูลการสอบ/รายงานตัว/มอบตัว สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่

เมนขู้อมูลรับสมัคร >> สอบ/รายงานตัว/มอบตัว 

 
รูปภาพที่ 157 หน้าข้อมูลการสอบ/รายงานตัว/มอบตัว 

วิธีค้นหาข้อมูลสอบ/รายงานตัว/มอบตัว มีดังนี้ 
1. คลิกเลือก รอบท่ีสมัคร 
2. คลิกเลือก จังหวัด  
3. คลิกเลือก สถานศึกษา 
4. คลิกเลือก ระดับการศึกษา 
5. คลิกเลือก ประเภทผู้เรียน 
6. คลิกเลือก รูปแบบการเรียนการสอน 
7. คลิกเลือก ประเภทวิชา 
8. คลิกเลือก สาขาวิชา 
9. คลิกเลือก สาขางาน 
10. ระบุ ค้นหาจากเลขประจำตัวผู้สมัคร –ระบุเลขประจำตัวผู้สมัคร เพ่ือค้นหาได้โดยไม่ต้องเลือกข้ออืน่ๆ -- 

11. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 130 

การปรับสถานะการสอบ 

 

 
รูปภาพที่ 158 หน้าปรับสถานะการสอบ 

วิธีบันทึกการปรับสถานะการสอบ มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการปรับสถานะการสอบ 

1. คลิกท่ี หน้าข้อมูล นักเรียนนักศึกษา ที่ต้องการ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการปรับสถานะ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล 
 

หมายเหตุ  * หากยังไม่มีรหัสผู้สมัคร จะไม่สามารถปรับสถานะใดๆ ได้ทั้งสิ้น 
 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 131 

การปรับสถานะรายงานตัว 

 

 
รูปภาพที่ 159 หน้าปรับสถานะรายงานตัว 

วิธีบันทึกการปรับสถานะรายงานตัว มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการปรับสถานะรายงานตัว 

1. คลิกท่ี  หน้าข้อมูล นักเรียนนักศึกษา ที่ต้องการ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการปรับสถานะ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล  
 

หมายเหตุ  * หากยังไม่มีรหัสผู้สมัคร จะไม่สามารถปรับสถานะใดๆ ได้ทั้งสิ้น 
 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 132 

การปรับสถานะมอบตัว 

 

 
รูปภาพที่ 160 หน้าปรับสถานะมอบตัว 

วิธีบันทึกการปรับสถานะมอบตัว มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการปรับสถานะมอบตัว 

1. คลิกท่ี  หน้าข้อมูล นักเรียนนักศึกษา ที่ต้องการ  

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการปรับสถานะ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล  
 

หมายเหตุ  * หากยังไม่มีรหัสผู้สมัคร จะไม่สามารถปรับสถานะใดๆ ได้ทั้งสิ้น 
 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 133 

1.6.3 รายงานข้อมูล 
1.6.3.1 รายงานผลการรับสมัคร 

เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบผลการรับสมัคร และพิมพ์ข้อมูลได้ สามารถเข้าใช้งานได้ 
โดยคลิกที่เมนูข้อมูลรับสมัคร >> รายงานผลการรับสมัคร 

 
รูปภาพที่ 161 หน้าค้นหารายงานผลการรับสมัคร 

วิธีค้นหาข้อมูลและพิมพ์รายงานผลการรับสมัคร มีดังนี้ 
1. ระบุ ปีการศึกษา  
2. คลิกเลือก ภาคการศึกษา 
3. คลิกเลือก จังหวัด 
4. คลิกเลือก สถานศึกษา 
5. คลิกเลือก ระดับการศึกษา 
6. คลิกเลือก ประเภทผู้เรียน 
7. คลิกเลือก ประเภทวิชา 
8. คลิกเลือก สาขาวิชา 
9. คลิกเลือก สาขางาน 
10. คลิกเลือก รูปแบบการเรียนการสอน 
11. ระบุวันที่รับสมัคร ถึงวันที่ สิ้นสุดการรับสมัคร 
12. คลิกท่ี  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงานข้อมูล 

13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 134 

พิมพ์รายงานผลการรับสมัคร 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ข้อมูลรายงานผลการรับสมัคร 

 
รูปภาพที่ 162 หน้ารายงานผลการรับสมัคร 

 
1.6.3.2 ออกรหัสนักศึกษา 

เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบการออกรหัสนักศึกษา ออกรหัสนักศึกษา ลบข้อมูล และพิมพ์
ข้อมูลได ้สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูข้อมูลรับสมัคร >> ออกรหัสนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 163 หน้าข้อมูลการออกรหัสนักศึกษา 

วิธีค้นหาข้อมูลการออกรหัสนักศึกษา มีดังนี้ 
1. คลิกเลือก สถานศึกษา 
2. คลิกเลือก ปีหลักสูตรที่ใช้ 
3. คลิกเลือก ระดับการศึกษา  
4. คลิกเลือก ประเภทวิชา 
5. คลิกเลือก สาขาวิชา 

6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 135 

ออกรหัสนักศึกษา 

 

 

 

 
รูปภาพที่ 164 หน้าออกรหัสนักศึกษา  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
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วิธีออกรหัสนักศึกษา มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือออกรหัสประจำตัวให้นักเรียนนักศึกษา 
1. คลิกที่ปุ่ม   
2. คลิกท่ี  หน้าข้อมูลที่ต้องการ  
3. คลิกเลือก กลุ่ม  
4. คลิกท่ีปุ่ม   

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการเลือกข้อมูลผู้สมัคร 

6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการตรวจสอบรหัส และบันทึกการออกรหัส 
 

1.6.3.3 พิมพ์ใบมอบตัว/ประวัติ 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบการใบมอบตัว/ประวัติ และพิมพ์ข้อมูลได้ สามารถเข้าใช้งานได้ 

โดยคลิกที่เมนูข้อมูลรับสมัคร >> พิมพ์ใบมอบตัว/ประวัติ 

 
รูปภาพที่ 165 หน้าแสดงข้อมูลผู้สมัคร 

วิธีค้นหาข้อมูลผู้สมัครและพิมพ์ใบมอบตัว/ประวัติ มีดังนี้ 
1. ระบ ุปีการศึกษา 
2. คลิกเลือก จังหวัด 
3. คลิกเลือก สถานศึกษา 
4. คลิกเลือก ระดับการศึกษา 
5. คลิกเลือก รอบท่ีสมัคร 
6. ระบุ รหัสประจำตัวประชาชน  --เพื่อค้นหาเป็นรายบุคคล-- 
7. ระบุ ชื่อผู้สมัคร –เพื่อค้นหาเป็นรายบุคค-- 
8. ระบุ นามสกุลผู้สมัคร –เพื่อค้นหาเป็นรายบุคคล— 

9. คลิกปุ่ม   เพ่ือค้นหาข้อมูล 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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ตรวจสอบ และแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร 

 
รูปภาพที่ 166 หน้าแสดงประวัติผู้สมัคร  
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วิธีการแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร 

1. ระบหุรือเลือก บันทึกประวัติผู้สมัคร 
2. ระบุหรือเลือก ข้อมูลประวัติการศึกษา 
3. ระบุหรือเลือก ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4. ระบุหรือเลือก ข้อมูลที่อยู่ปัจจุบัน 
5. ระบุหรือเลือก ข้อมูลครอบครัว 

6. คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือบันทึกข้อมูลผู้สมัคร 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
 
พิมพ์ใบประวัตินักเรียน นักศึกษา 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือพิมพ์ใบประวัติของผู้สมัคร 

 
รูปภาพที่ 167 หน้าแสดงใบประวัตินักเรียน นักศึกษา 
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พิมพ์ใบมอบตัวนักเรียน นักศึกษา 
คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือพิมพ์ใบมอบตัวของผู้สมัคร 

 
รูปภาพที่ 168 หน้าแสดงใบมอบตัวนักเรียน นักศึกษา 

 
1.6.3.4 ส่งออกข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบข้อมูลผู้ลงทะเบียน และพิมพ์ข้อมูลได้ สามารถเข้าใช้งานได้โดย
คลิกท่ีเมนขู้อมูลรับสมัคร >> ส่งออกข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

 
รูปภาพที่ 169 หน้ากดส่งออกข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

วิธีการส่งออกข้อมูลผู้ลงทะเบียน มีดังนี้ 

1. คลิกปุ่ม  เพ่ือส่งออกข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
 

หมายเหตุ  * ข้อมูลที่ออกรหัส และรับมอบตัวแล้วเท่านั้น จึงจะสามารถส่งออกได้  
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พิมพ์รายงานข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

 
รูปภาพที่ 170 หน้าแสดงรายงานข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

 

การใช้งานส่วนผู้สมัครเรียน 
การเข้าใช้งานระบบงานรับสมัครนักเรียนนักศึกษา สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่ปุ่ม  จากนั้น

ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับรับสมัครนักเรียนนักศึกษา ดังภาพ 

 
รูปภาพที่ 171 หน้าหลักสำหรับรับสมัครนักเรียนนักศึกษา 

 

ขั้นตอนการสมัครผ่านระบบงานรับสมัครนักเรียนนักศึกษา 

1. สมัครเรียน โดยคลิกที่ปุ ่ม   ระบุข้อมูลส่วนตัว คุณสมบัติของผู ้สมัครผ่าน
ระบบงานรับสมัครนักเรียนนักศึกษา 

2. เลือก สาขาที่ต้องการสมัคร โดยเลือกสถานศึกษาและสาขาที่ต้องการสมัครเพ่ือเข้าศึกษาต่อ ผู้สมัครสามารถ
ตรวจสอบหลักสูตรที่ แต่ละสถานศึกษาเปิดรับสมัครได้จากเมนูหลักสูตรที่เปิดรับสมัคร  

3. เมื่อทำการสมัครผ่านระบบงานรับสมัครนักเรียนนักศึกษาเสร็จสมบูรณ์แล้ว ให้ผู้สมัครทำการ พิมพ์ใบสมัคร  
4. และนำใบสมัครไปยื่นยังสถานศึกษาที่สมัครไว้ด้วยตนเอง  

หมายเหตุ  * อธิบายภาพรวมการสมัครเรีบนผ่านระบบงานรับสมัครนักเรียนนักศึกษา  
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การสมัครเรียนผ่านระบบงานรับสมัครนักเรียนนักศึกษา 
1. สมัครเรียน 

1.1 เลือกระดับการศึกษาที่ต้องการสมัครเรียน 

 
รูปภาพที่ 172 หน้าเลือกระดับการศึกษาที่ต้องการสมัครเรียน 

การเลือกระดับการศึกษาที่ต้องการสมัครเรียน มีดังนี ้

การสมัครเรียน โดยคลิกที่ปุ ่ม  เพื่อเลือกระดับการศึกษาที่ต้องการสมัครเรียน  
ซึ่งผู้ใช้งานสามารถเลือกระดับการศึกษาท่ีต้องการสมัครเรียน ได้ตามรายการ ซึ่งประกอบด้วย 
1. ระดับ ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

1.1. ระดับ ปวช. (ปกติ) 
1.2. ระดับ ปวช. (ทวิภาคี) 
1.3. ระดับ ปวช. (เทียบโอน) 
1.4. ระดับ ปวช. (สมทบ) 
1.5. ระดับ ปวช. (เกษตรปฏิรูป) 
1.6. ระดับ ปวช. (อศ.กช.) 
1.7. ระดับ ปวช. (ด้อยโอกาส) 
1.8. ระดับ ปวช. (สะสม) 

2. ระดับ ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
2.1. ระดับ ปวส. (ปกติ) 
2.2. ระดับ ปวส. (ทวิภาคี) 
2.3. ระดับ ปวส. (เทียบโอน) 
2.4. ระดับ ปวส. (สมทบ) 
2.5. ระดับ ปวส. (เกษตรปฏิรูป) 
2.6. ระดับ ปวส. (อศ.กช.) 
2.7. ระดับ ปวส. (ด้อยโอกาส) 
2.8. ระดับ ปวส. (สะสม) 

3. ระดับ ปริญญาตรี 
3.1. ระดับ ป.ตรี (ทวิภาคี) 

 

 

เมื่อผู้สมัครคลิกเลือก ระดับการศึกษา ที่ต้องการ ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการทำรายการรเลือกระดับ
การศึกษาที่ต้องการสมัครเรียน ให้คลิกที่ปุ่ม  เพื่อยืนยันการทำรายการ หรือคลิกที่ปุ่ม  เมื่อต้องการ
ยกเลิกการทำรายการ ดังภาพ 

 
รูปภาพที่ 173 หน้าการยืนยันการทำรายการเลือกระดับการศึกษาที่ต้องการสมัครเรียน  
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1.2 กรอกข้อมูลผู้สมัครเรียน 

 

 

 
รูปภาพที่ 174 หน้าตรวจสอบข้อมูลผู้สมัครเรียน 

วิธีตรวจสอบข้อมูลผู้สมัครเรียน มีดังนี ้
1. ระบ ุรหัสบัตรประจำตัวประชาชน 
2. คลิกเลือก วัน เดือน ปีเกิด 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือทำการตรวจสอบข้อมูลผู้สมัครเรียน 
4. คลิกเลือกหรือระบุ ข้อมูลส่วนตัวผู้สมัครเรียน 
5. คลิกเลือกหรือระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
6. คลิกเลือกหรือระบุ ข้อมูลการศึกษา 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลผู้สมัครเรียน 
8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการทำรายการบันทึกข้อมูลผู้สมัครเรียน 

 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
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1.3 เลือกสาขาวิชาที่ต้องการสมัครเรียน 

 
รูปภาพที่ 175 หน้าค้นหาสาขาวิชาที่ต้องการสมัครเรียน 

วิธีค้นหาสาขาวิชาที่ต้องการสมัครเรียน มีดังนี้ 
1. คลิกเลือก ประเภทสถานศึกษา 
2. คลิกเลือก จังหวัด  
3. คลิกเลือก สถานศึกษา  

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหารายการสาขาวิชาที่เปิดให้สมัครเรียน 
5. คลิกท่ี รายละเอียด เมื่อต้องการดูรายละเอียดของสาขาวิชา  

 

หมายเหตุ  * ผู้สมัครสามารถเลือกประเภทสถานศึกษาได้มากกว่า 1 ประเภท ในการเลือกสาขาวิชาที่ต้องการสมัคร 
 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 144 

 

 
รูปภาพที่ 176 หน้าเลือกสาขาวิชาที่ต้องการสมัครเรียน 

วิธีเลือกสาขาวิชาที่ต้องการสมัครเรียน มีดังนี้ 
1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเลือกสาขาวิชาที่ต้องการสมัครเรียน  

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกสาขาวิชาที่สมัคร  
3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการส่งใบสมัครเรียน  

 

หมายเหตุ  * ผู้สมัครสามารถเลือกสาขาวิชาที่ต้องการสมัครได้มากกว่า 1 สถานศึกษา และมากกว่า 1 สาขาวิชา 
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1.4 กรอกข้อมูลรายละเอียดผู้สมัครเรียน (เพิ่มเติ่ม) 

 
รูปภาพที่ 177 หน้ากรอกข้อมูลรายละเอียดผู้สมัครเรียน(เพ่ิมเติม) 

วิธีกรอกข้อมูลรายละเอียดผู้สมัครเรียน(เพิ่มเติม) มีดังนี้ 
1. คลิกเลือกหรือระบุ ข้อมูลส่วนตัว 
2. คลิกเลือกหรือระบุ ข้อมูลการศึกษา 
3. คลิกเลือกหรือระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4. คลิกเลือกหรือระบุ ข้อมูลที่อยู่ปัจจุบัน 
5. คลิกเลือกหรือระบุ ข้อมูลครอบครัว 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกรายละเอียดผู้สมัครเรียน 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันข้อมูลการสมัครเรียน 

 

หมายเหตุ  * คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการเลือกที่อยู่เดียวกันกับทะเบียนบ้าน 
* คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการเลือกข้อมูลผู้ปกครองเป็นบิดา 
* คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการเลือกข้อมูลผู้ปกครองเป็นมารดา 
* คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขสาขาวิชาที่สมัคร  
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1.5 ยืนยันข้อมูลการสมัครเรียน 

 

 
รูปภาพที่ 178 หน้ายืนยันข้อมูลการสมัครเรียน 

วิธียืนยันข้อมูลการสมัครเรียน มีดังนี ้

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือส่งใบสมัครเรียน 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันข้อมูลการสมัครเรียน 

หมายเหตุ  * คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลการสมัครเรียน 
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รูปภาพที่ 179 หน้าสมัครเรียนเสร็จสมบูรณ์ 
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2. ตรวจสอบผลการสมัคร 

 
รูปภาพที่ 180 หน้าค้นหาการตรวจสอบผลการสมัคร 

วิธีค้นหาการตรวจสอบผลการสมัคร มีดังนี้ 
การตรวจสอบผลการสมัคร คลิกที่เมนู ตรวจสอบผลการสมัคร 

1. ระบุ รหัสประจำตัวประชาชน 
2. คลิกเลือก วัน เดือน ปีเกิด 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
 

 
รูปภาพที่ 181 หน้าตรวจสอบผลการสมัคร 

 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการสมัครเรียนเพ่ิมเติม 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการยกเลิกใบสมัคร 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือแนบรูปถ่ายติดใบสมัคร 
 

หมายเหตุ * ผู้สมัครที่รายงานตัวแล้วจะไม่สามารถเพ่ิมเติมหรือแก้ไข ข้อมูลการสมัครเรียนได้ 
 * นักศึกษาที่ต้องการยื่นใบสมัครด้วยตนเอง ให้พิมพ์แบบฟอร์มการสมัครเรียน พร้อมนำรูปถ่ายติดใบสมัคร  
   แล้วไปยื่นที่สถานศึกษา 
* นักศึกษาที่ต้องการยื่นใบสมัครออนไลน์ ต้องแนบรูปถ่ายเพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการสมัครเรียน 
* ผู้สมัครจะสามารถพิมพ์ใบประวัติและใบมอบตัวได้ก็ต่อเมื่อ รับรายงานตัวแล้วเท่านั้น 
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2.1 แนบรูปภาพประกอบการสมัคร 

 

 
รูปภาพที่ 182 หน้าแนบรูปภาพประกอบการสมัคร 

วิธีค้นหาการตรวจสอบผลการสมัคร มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือแนบรูปถ่ายติดใบสมัคร 

1. คลิกเลือก แนบรูปถ่าย เพ่ือเลือกไฟล์รูป 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการแนบรูปถ่าย 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบรูปถ่าย เพ่ือแนบรูปภาพใหม่ได้ 
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พิมพ์ใบสมัคร 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบสมัครเรียน 

 
รูปภาพที่ 183 หน้ารายงานใบสมัครเรียน  
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3. หลักสูตรที่เปิดรับสมัคร 

 
รูปภาพที่ 184 หน้าค้นหาหลักสูตรที่เปิดรับสมัคร 

วิธีค้นหาหลักสูตรที่เปิดรับสมัคร มีดังนี้ 
การตรวจสอบหลักสูตรที่เปิดรับสมัคร คลิกท่ีเมนู หลักสูตรที่เปิดรับสมัคร 

1. คลิกเลือก รอบท่ีสมัคร 
2. คลิกเลือก ประเภทสถานศึกษา 
3. คลิกเลือก จังหวัด 
4. คลิกเลือก สถานศึกษา 
5. คลิกเลือก ระดับการศึกษา 
6. คลิกเลือก ประเภทผู้เรียน 
7. ระบุ สาขาวิชา 

8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดของรายวิชา 
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4. ติดต่อ-สอบถาม 
การติดต่อสอบถาม หากมีข้อสงสัยการใช้งานระบบการรับสมัครออนไลน์ คลิกท่ีเมนู ติดต่อ-สอบถาม ดังภาพ 

 
รูปภาพที่ 185 หน้าข้อมูลติดต่อ-สอบถาม 

 
สำหรับผู้สมัครเรียนสามารถติดต่อได้ที่สถานศึกษาที่ต้องการสมัครเรียน  คลิกที่ปุ่ม  เพื่อแสดง
รายงานข้อมูลเบอร์โทรติดต่อสถานศึกษา 

 
รูปภาพที่ 186 หน้าข้อมูลเบอร์โทรติดต่อสถานศึกษา  
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2. ครูผู้สอนและครูที่ปรึกษา 
การเข้าใช้งานระบบ 

คลิกเลือก กลุ่มครูผู้สอน/ครูที่ปรึกษา เพื่อเข้าใช้งานระบบงานทะเบียนนักเรียนนักศึกษา ของสถานศึกษา
อาชีวศึกษาภาครัฐ ดังภาพ 

 
รูปภาพที่ 187 หน้าเข้าใช้งานระบบกลุ่มครูและครูที่ปรึกษา 

วิธีเข้าใช้งานระบบ มีดังนี้ 
1. ระบ ุชื่อผู้ใช้งาน 
2. ระบุ รหัสผ่าน 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าใช้งานระบบ 
 

2.1 ระบบริการครูผู้สอน Online 
เป็นหน้าหลักของระบบบริการครูผู้สอน Online ซ่ึงใช้ในการประมวลผลการเรียนการสอนของครูผู้สอนของ

แต่ละสถานศึกษาโดยมีการพัฒนาระบบงานเพ่ิมเติมจากเดิมดังนี้ 
2.1.1 การตั้งค่าข้อมูล 

2.1.1.1 เช็คชื่อเข้าเรียน 
2.1.1.2 หัวข้อ/รายการที่สอน (Course Outline) 

2.1.2 บันทึกแก้ไขข้อมูล  
2.1.2.1 บันทึกผลการเรียน (ปกติ) 
2.1.2.2 พิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน 

2.1.3 รายงานข้อมูล  
2.1.3.1 ตารางสอนครูผู้สอน 
2.1.3.2 รายชื่อนักเรียนนักศึกษาท่ีทำการสอน 
2.1.3.3 ตารางเรียนนักเรียนที่สอน 
2.1.3.4 ประวัติการส่งผลการเรียน 
2.1.3.5 สรุปการเช็คชื่อเข้าเรียน (18 สัปดาห์) 

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนู บริการครูผู้สอน Online 
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รูปภาพที่ 188 หน้าบริการครูผู้สอน Online 

 
2.1.1 ตั้งค่าข้อมูล 

2.1.1.1 เช็คชื่อเข้าเรียน 
เป็นหน้าสำหรับเช็คชื่อเข้าเรียนในรายวิชา ตรวจสอบ บันทึก พิมพ์ข้อมูลได้ สามารถเข้าใช้

งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> เช็คชื่อเข้าเรียน 

 
รูปภาพที่ 189 หน้าเช็คชื่อเข้าเรียน 

วิธีค้นหาข้อมูลกลุ่มเรียน (เช็คชื่อ) มีดังนี้ 
1. คลิกเลือก ภาคเรียน 
2. คลิกเลือก วันที่เริ่มต้น - วันที่สิ้นสุด 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
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เช็คชื่อเรียนในรายวิชา 

 
รูปภาพที่ 190 หน้าเช็คชื่อนักเรียนนักศึกษา 

วิธีเช็คชื่อนักเรียนนักศึกษา มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือเข้าเช็คชื่อนักเรียนนักศึกษา 
1. คลิกท่ี เพ่ือเลือกสถานะเข้าเรียนของนักเรียนนักศึกษา 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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พิมพชื่อ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงาน 

 
รูปภาพที่ 191 หน้ารายงานรายชื่อนักเรียนนักศึกษา 
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2.1.1.2 หัวข้อ/รายการที่สอน (Course Outline) 
เป็นหน้าสำหรับบันทึกหัวข้อ/รายการที่สอน (Course Outline) เพ่ิม แก้ไข ลบ และพิมพ์

ข้อมูลได ้สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> หัวข้อ/รายการที่สอน (Course Outline) 

 
รูปภาพที่ 192 หน้าข้อมูลหัวข้อ/รายการที่สอน(course oueline) 

วิธีค้นหาข้อมูลหัวข้อ/รายการที่สอน (Course Outline) มีดังนี้ 
1. คลิกเลือก ภาคเรียน 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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กำหนดหัวข้อ/รายการที่สอน 
คลิกท่ีปุ่ม  หน้ารายการที่ต้องการกำหนดหัวข้อ/รายการที่สอน 

 
รูปภาพที่ 193 หน้ากำหนดหัวข้อ/รายการที่สอน 

 
เพิ่มหัวข้อ/รายการที่สอน 

 
รูปภาพที่ 194 หน้าเพ่ิมข้อมูลหัวข้อ/รายการที่สอน 

วิธีเพิ่มข้อมูลหัวข้อ/รายการที่สอน มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลหัวข้อ/รายการที่สอน 
1. คลิกเลือก สัปดาห์ที่เริ่ม - สัปดาห์ที่สิ้นสุด 
2. ระบุ หัวข้อ  
3. ระบุ รายการที่สอน 

4. คลิกเลือก ไฟล์ โดยคลิกที่  เพ่ือเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด  

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล  
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูล 
หมายเหตุ  * สำหรับไฟล์ที่สามารถนำเข้าได้ต้องเป็น PDF เท่านั้น ดังนั้นก่อนนำเข้าให้บันทึกไฟล์เป็น PDF ก่อน

นำเข้า ไม่เช่นนั้นจะไม่สามารถนำเข้าได้ 
* กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง  
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พิมพ์รายละเอียดข้อมูลหัวข้อ/รายการที่สอน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานรายละเอียดข้อมูลหัวข้อ/รายการที่สอน 

 
รูปภาพที่ 195 หน้ารายงานรายละเอียดข้อมูลหัวข้อ/รายการที่สอน  
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2.1.2 บันทึกแก้ไขข้อมูล 
2.1.2.1 บันทึกผลการเรียน (ปกติ) 

เป็นหน้าสำหรับบันทึกผลการเรียน (ปกติ) เพ่ิม แก้ไข ลบ และพิมพ์ข้อมูลได้สามารถเข้าใช้
งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> บันทึกผลการเรียน (ปกติ) 

 
รูปภาพที่ 196 หน้าบันทึกผลการเรียน (ปกติ) 

วิธีค้นหาข้อมูลการบันทึกผลการเรียน มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 
2) เลือก รายวิชา 
3) เลือก สถานะ 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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การตัดเกรดให้นักเรียนนักศึกษา จะต้องบันทึกคะแนนของนักเรียนนักศึกษาให้เรียบร้อยก่อน จากนั้นก็
ประมวลผลการเรียนของนักเรียนนักศึกษาได้ โดยการบันทึกคะแนนนักเรียนสามารถบันทึกได้ 2 แบบ ดังนี้ 

1) การบันทึกคะแนนเต็ม 
การบันทึกคะแนนเต็มสามารถบันทึกแบบกรอกข้อมูล และแบบอัปโหลดคะแนนจาก Excel มีข้ันตอนดังนี ้

แบบกรอกคะแนนเต็ม 

 

 
รูปภาพที่ 197 หน้าบันทึกคะแนน 

วิธีบันทึกคะแนนเต็มเพื่อตัดเกรด มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  ของกลุ่มเรียนเพ่ือบันทึกข้อมูลคะแนนเต็ม  
1) ระบุ คะแนน หรือเลือก ผลการเรียน 
2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกคะแนน 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกคะแนน 
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สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 162 

แบบอัปโหลดคะแนนเต็มจาก Excel 

 

 
รูปภาพที่ 198 หน้าอัปโหลดคะแนนจาก Excel 

วิธีอัปโหลดคะแนนเต็มจาก Excel เพื่อตัดเกรด มีดังนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  ของกลุ่มเรียนเพ่ือบันทึกข้อมูลคะแนนเต็ม  
1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ืออัปโหลดคะแนน 
2) เลือก ไฟล์คะแนน โดยคลิกที่   
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือนำเข้าคะแนน 

 

หมายเหตุ  * สามารถดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง Excel ได้ โดยคลิกที่  เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์
ตัวอย่างในการอัปโหลดคะแนน 

* รูปแบบไฟล์ไม่ถูกต้อง (หมายเหตุ Excel เวอร์ชั่น 2007 ขึ้นไป) 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 163 

ประมวลผลการเรียนคะแนนเต็ม 

 

 

 
รูปภาพที่ 199 หน้าประมวลผลการเรียน 

วิธีการประมวลผลการเรียน มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือประมวลผลการเรียนคะแนนเต็ม 

1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือประมวลผลการเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันผลการเรียน 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกผลการเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการยกเลิกการบันทึกคะแนน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขคะแนน 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 164 

พิมพ์รายงานคะแนน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงาน 

 
รูปภาพที่ 200หน้าพิมพ์แบบรายงานผลการเรียน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 165 

2) บันทึกคะแนนแยก  
การบันทึกคะแนนแยกสามารถบันทึกแบบกรอกข้อมูล และแบบอัปโหลดคะแนนจาก Excel มีข้ันตอนดังนี ้

แบบกรอกคะแนนแยก 

 

 
รูปภาพที่ 201 หน้าบันทึกคะแนนแยก 

วิธีบันทึกคะแนนแยกเพื่อตัดเกรด มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  ของกลุ่มเรียนเพ่ือบันทึกข้อมูลคะแนนแยก  

1) ระบุ คะแนน  
2) เลือก ประเภทเกรด 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกคะแนน 

4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันการบันทึกคะแนน 
 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 166 

แก้ไขเกณฑ์คะแนน 

 

 
รูปภาพที่ 202 หน้าแก้ไขเกณฑ์คะแนน 

วิธีแก้ไขเกณฑ์คะแนน มีดังนี้ 

1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือแก้ไขเกณฑ์คะแนน 
2) ระบุ คะแนนระหว่างภาค/ภาระงาน 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 167 

แบบอัปโหลดคะแนนแยกจาก Excel   

 

 
รูปภาพที่ 203 หน้าบันทึกคะแนนแยก (แบบอัปโหลดจาก Excel) 

วิธีอัปโหลดคะแนนแยกจาก Excel เพื่อตัดเกรด มีดังนี้ 
คลิกท่ีปุ่ม  ของกลุ่มเรียนเพ่ือบันทึกข้อมูลคะแนนแยก  

1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ืออัปโหลดคะแนน 
2) เลือก ไฟล์คะแนน โดยคลิกที่   
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือนำเข้าคะแนน 

 

หมายเหตุ  * สามารถดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง Excel ได้ โดยคลิกที่  เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์
ตัวอย่างในการอัปโหลดคะแนน 

* รูปแบบไฟล์ไม่ถูกต้อง (หมายเหตุ Excel เวอร์ชั่น 2007 ขึ้นไป) 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 168 

ประมวลผลการเรียนคะแนนแยก 

 

 

 
รูปภาพที่ 204 หน้าประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์ 

วิธีการประมวลผลการเรียน มีดังนี้ 

1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือประมวลผลการเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยืนยันผลการเรียน 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกผลการเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการยกเลิกการบันทึกคะแนน 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลคะแนน 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 169 

พิมพ์รายงานคะแนน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานคะแนน 

 
รูปภาพที่ 205 หน้าพิมพ์แบบรายงานผลการเรียน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 170 

พิมพ์รายงานรวม ว.ผ. 
คลิกท่ีปุ่ม  คลิกเลือก รายงานรวม ว.ผ. เพ่ือพิมพ์รายงานรวม ว.ผ. 

 
รูปภาพที่ 206 หน้ารายงานรวม ว.ผ. 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 171 

 

 
รูปภาพที่ 207 หน้ารายงานรวม ว.ผ. (หน้าต่อ) 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 172 

พิมพ์แบบบันทึกผลการเรียน PDF 
คลิกท่ีปุ่ม  คลิกเลือก แบบบันทึกผลการเรียน PDF เพ่ือพิมพ์แบบบันทึกผลการเรียน PDF 

 
รูปภาพที่ 208 หน้าแบบบันทึกผลการเรียน PDF  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 173 

สรุปผลการปฏิบัติการสอน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานสรุปผลการปฏิบัติการสอน 

 
รูปภาพที่ 209 หน้าสรุปผลการปฏิบัติการสอน PDF 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 174 

2.1.2.2 พิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน 
เป็นหน้าสำหรับพิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน ตรวจสอบข้อมูลได้สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิก  

ที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> พิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน 

 
รูปภาพที่ 210 หน้าพิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน 

วิธีพิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 
2) เลือก สถานะ 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
4) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 175 

พิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน 
คลิกปุ่ม เมื่อต้องการพิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน 

 
รูปภาพที่ 211 หน้าใบรายชื่อนักเรียน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 176 

พิมพ์ใบประเมินมาตรฐาน 

คลิกปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ใบประเมินมาตรฐาน 

 
รูปภาพที่ 212 หน้าใบประเมินมาตรฐาน  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 177 

พิมพ์แบบสรุปผลประเมินคุณธรรม 

คลิกปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์แบบสรุปผลประเมินคุณธรรม 

 
รูปภาพที่ 213 หน้าสรุปผลประเมินคุณธรรม  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 178 

2.1.3 รายงานข้อมูล 
2.1.3.1 ตารางสอนครูผู้สอน 

เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบตารางสอนครูผู้สอน พิมพ์รายงานข้อมูลได้สามารถเข้าใช้งานได้
โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> ตารางสอนครูผู้สอน 

 
รูปภาพที่ 214 หน้าข้อมูลตารางสอนครูผู้สอน 

วิธีค้นหาตารางสอนครูผู้สอน มีดังนี้ 
1. คลิกเลือก ภาคเรียน 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 179 

พิมพร์ายงานตารางสอน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 

 
รูปภาพที่ 215 หน้ารายงานข้อมูลตารางครูผู้สอน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 180 

 
รูปภาพที่ 216 หน้ารายงานข้อมูลรายวิชาที่สอน (หน้าต่อ) 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 181 

2.1.3.2 รายช่ือนักเรียนนักศึกษาที่ทำการสอน 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบรายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่ทำการสอน พิมพ์รายงานข้อมูลได้

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> รายชื่อนักเรียนนักศึกษาท่ีทำการสอน 

 
รูปภาพที่ 217 หน้ารายชื่อนักเรียนนักศึกษาท่ีทำการสอน 

วิธีรายช่ือนักเรียนนักศึกษาที่ทำการสอน มีดังนี้  
1) เลือก ภาคเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
 
ตรวจสอบรายช่ือนักเรียนนักศึกษา 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบรายชื่อนักเรียนนักศึกษาในรายวิชาที่สอน 

 
รูปภาพที่ 218 หน้ารายชื่อนักเรียนนักศึกษาในรายวิชาที่สอน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 182 

พิมพ์รายงานรายช่ือนักเรียนนักศึกษาตามตารางสอน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 

 
รูปภาพที่ 219 หน้ารายงานรายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่ทำการสอน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 183 

2.1.3.3 ตารางเรียนนักเรียนที่สอน 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบตารางเรียนนักเรียนที่สอน พิมพ์รายงานข้อมูลได้สามารถ  

เข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> ตารางเรียนนักเรียนที่สอน 

 
รูปภาพที่ 220 หน้าตารางเรียนนักเรียนที่สอน 

วิธีค้นหาตารางเรียนนักเรียนที่สอน มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
 
ตรวจสอบรายช่ือนักเรียนนักศึกษา 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบรายชื่อนักเรียนนักศึกษาในรายวิชาที่สอน 

 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 184 

พิมพ์ตารางเรียนของนักเรียนนักศึกษา 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลตารางเรียนของนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพที่ 221 หน้ารายงานข้อมูลตารางเรียนของนักเรียนนักศึกษา 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 185 

2.1.3.4 ประวัติการส่งผลการเรียน 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบประวัติการส่งผลการเรียน พิมพ์รายงานข้อมูลได้ สามารถเข้าใช้

งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> ประวัติการส่งผลการเรียน 

 
รูปภาพที่ 222 หน้าประวัติการส่งผงการเรียน 

วิธีค้นหาข้อมูลประวัติการส่งผลการเรียน มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
 
ข้อมูลรายละเอียดวิชา 
คลิกท่ี รหัสวิชา เพ่ือดูรายละเอียดข้อมูลรายวิชา 

 
รูปภาพที่ 223 หน้าข้อมูลรายละเอียดวิชา 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 186 

พิมพข์้อมูลรายละเอียดวิชา 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล

 
รูปภาพที่ 224 หน้าข้อมูลรายละเอียดวิชา 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 187 

2.1.3.5 สรุปการเช็คชื่อเข้าเรียน (18 สัปดาห์) 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบรายชื่อนักเรียนที่เข้าเรียน พิมพ์รายงานข้อมูลได้ สามารถเข้าใช้

งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูผู้สอน Online >> สรุปการเช็คชื่อเข้าเรียน (18 สัปดาห์) 

 
รูปภาพที่ 225 หน้าสรุปการเช็คชื่อเข้าเรียน (18 สัปดาห์) 

วิธีค้นหาข้อมูลสรุปการเช็คชื่อเข้าเรียน (18 สัปดาห์) มีดังนี้ 
1) เลือก ปีการศึกษา 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
 

พิมพ์ชื่อสรุปบันทึกเวลา 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 

 
รูปภาพที่ 226 หน้ารายงานข้อมูลแบบสรุปการเช็คชื่อเข้าเรียนรายวิชา 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 188 

2.2 ระบบบริการครูที่ปรึกษา Online 
เป็นหน้าหลักของระบบบริการครูที่ปรึกษา Online ซ่ึงใช้ในการเช็คชื่อนักเรียนนักศึกษาที่ตนเองเป็นครูที่

ปรึกษาของแต่ละสถานศึกษาโดยมีการพัฒนาระบบงานเพ่ิมเติมจากเดิมดังนี้ 
2.2.1 การตั้งค่าข้อมูล 

2.2.1.1 เช็คชื่อหน้าเสาธง 
2.2.1.2 รายชื่อนักเรียนนักศึกษาท่ีเป็นครูที่ปรึกษา 

2.2.2 รายงานข้อมูล  
2.2.2.1 สรุปการเช็คชื่อเข้าแถวประจำเดือน 
2.2.2.2 รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 

สามารถเข้าใช้งานไดโ้ดยคลิกที่เมนู บริการครูที่ปรึกษา Online 

 
รูปภาพที่ 227 หน้าหลักระบบบริการครูที่ปรึกษา Online 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 189 

2.2.1 ตั้งค่าข้อมูล 
2.2.1.1 เช็คชื่อหน้าเสาธง 

เป็นหน้าสำหรับเช็คชื่อหน้าเสาธง ตรวจสอบ บันทึก พิมพ์ข้อมูลได้สามารถเข้าใช้งานได้
โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูที่ปรึกษา Online >> เช็คชื่อหน้าเสาธง 

 

 
รูปภาพที่ 228 หน้าเช็ดชื่อหน้าเสาธง 

วิธีเช็คชื่อหน้าเสาธง มีดังนี้ 
1) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
2) คลิกเลือก  สถานะการเข้าแถวหน้าเสาธง 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 190 

พิมพร์ายงานเช็คชื่อหน้าเสาธง 
คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 

 
รูปภาพที่ 229 หน้ารายงานรายชื่อนักศึกษาเช็คชื่อหน้าเสาธง 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 191 

2.2.1.2 รายช่ือนักเรียนนักศึกษาของครูที่ปรึกษา 
เป็นหน้าสำหรับพิมพ์รายชื่อนักเรียนนักศึกษาของครูที่ปรึกษา ตรวจสอบ พิมพ์ข้อมูลได้ 

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูที่ปรึกษา Online >> รายชื่อนักเรียนนักศึกษาของครูที่ปรึกษา 

 
รูปภาพที่ 230 หน้าข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษาของครูที่ปรึกษา 

 
รายช่ือนักเรียนนักศึกษา 
คลิกท่ีปุ่ม  เลือก รายชื่อนักเรียนนักศึกษา เพ่ือดูรายละเอียดข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษา ดังภาพ 

 

 
รูปภาพที่ 231 หน้าข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์รายงานผลการเรียนของนักเรียนนักศึกษา 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ตารางเรียนของนักเรียนนักศึกษา 
คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องการพิมพ์ประวัติส่วนตัวของนักเรียนนักศึกษา 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 192 

พิมพช์ื่อ 
คลิกท่ีปุ่ม  เลือก พิมพ์ชื่อ เพ่ือพิมพ์รายงานชื่อนักเรียนนักศึกษา 

 

 
รูปภาพที่ 232 หน้ารายงานรายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่เป็นครูที่ปรึกษา 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 193 

พิมพ์รายงานข้อมูลแบบสรุปผลการประเมินด้านคุณธรรม 
คลิกที่ปุ่ม  เลือก แบบสรุปผลประเมินคุณธรรม เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลแบบสรุปผลการประเมินด้านคุณธรรม 

 

 
รูปภาพที่ 233 หน้ารายงานแบบสรุปผลการประเมินด้านคุณธรรม  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 194 

2.2.2 รายงานข้อมูล 
2.2.2.1 สรุปการเช็คชื่อเข้าแถวประจำเดือน 

เป็นหน้าสำหรับพิมพ์ชื่อสรุปบันทึกเวลา ตรวจสอบ บันทึก พิมพ์ข้อมูลได้ 
สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูที่ปรึกษา Online >> รายชื่อนักเรียนนักศึกษาท่ีเป็นครูที่ปรึกษา 

 
รูปภาพที่ 234 หน้าสรุปการเช็คชื่อเข้าแถวประจำเดือน 

วิธีค้นหาข้อมูลสรุปการเช็คชื่อเข้าแถวประจำเดือน มีดังนี้ 
1) เลือก ปีการศึกษา 
2) เลือก เดือน 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
 
พิมพ์รายงานสรุปการเช็คชื่อเข้าแถวประจำเดือน 

คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลสรุปการเช็คชื่อเข้าแถวประจำเดือน 

 
รูปภาพที่ 235 หน้ารายงานสรุปการเช็คชื่อเข้าแถวประจำเดือน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 195 

2.2.2.2 รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 
เป็นหน้าสำหรับพิมพ์ชื่อวิชาที่ไม่ผ่าน ตรวจสอบ บันทึก พิมพ์ข้อมูลได้สามารถเข้าใช้งาน

ได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการครูที่ปรึกษา Online >> รายชื่อวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 

 
รูปภาพที่ 236 หน้าค้นหาขัอมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 

วิธีค้นหาข้อมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด มีดังนี้ 
1. คลิกเลือก กลุ่มเรียน 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

 
รายงานข้อมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 

 
รูปภาพที่ 237 หน้ารายงานข้อมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 196 

พิมพ์รายงานข้อมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมดตามกลุ่มเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมดตามกลุ่มเรียน 

 
รูปภาพที่ 238 หน้าพิมพ์รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมดตามกลุ่มเรียน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 197 

3. กลุ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง (ปกติ) 
การเข้าใช้งานระบบ 

คลิกเลือก กลุ ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู ้ปกครอง เพื ่อเข้าใช้งานระบบงานทะเบียนนักเรียนนักศึกษา ของ
สถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐ ดังภาพ 

 
รูปภาพที่ 239 หน้าเข้าใช้งานระบบกลุ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง 

วิธีเข้าใช้งานระบบ มีดังนี้ 
1. ระบ ุชื่อผู้ใช้งาน 
2. ระบุ รหัสผ่าน 
3. ระบุ สถานศึกษา 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าใช้งานระบบ 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 198 

3.1 ระบบบริการนักเรียน Online 
เป็นหน้าหลักของระบบบริการนักเรียน Online ซ่ึงใช้ในการจัดการข้อมูลการเรียนของตนเองและยื่นคำร้อง

ขอจบการศึกษาของนักเรียนนักศึกษาในแต่ละสถานศึกษาโดยมีการพัฒนาระบบงานเพ่ิมเติมจากเดิมดังนี้ 
3.1.1 ตรวจสอบข้อมูล 

3.1.1.1 ตารางเรียน 
3.1.1.2 หัวข้อ/รายงานการสอน(Course Outline) 
3.1.1.3 ผลการเรียน 
3.1.1.4 แผนการเรียน 
3.1.1.5 รายชื่อนักเรียนนักศึกษาท่ีอยู่ชั้นเดี่ยวกัน 
3.1.1.6 ข้อมูลการเงิน 
3.1.1.7 รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนู บริการนักเรียน Online 

 
รูปภาพที่ 240 หน้าหลักระบบบริการนักเรียน Online 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 199 

3.1.1 ตรวจสอบข้อมูล 
3.1.1.1 ตารางเรียน 

เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบข้อมูลตารางเรียนของตัวเอง และพิมพ์ข้อมูลได้สามารถ  
เข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการนักเรียน Online >> ตารางเรียน  

 
รูปภาพที่ 241 หน้าข้อมูลตารางเรียน 

วิธีค้นหาข้อมูลตารางเรียน มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
หมายเหตุ  * ระบบจะแสดงผลจากรายวิชาหลังจากท่ีเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนให้แล้ว 

* กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 200 

พิมพ์รายงานข้อมูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา(รายบุคคล) 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา(รายบุคคล) 

 
รูปภาพที่ 242 หน้าพิมพ์รายงานข้อมูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา(รายบุคคล) 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 201 

3.1.1.2 หัวข้อ/รายงานการสอน(Course Outline) 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบหัวข้อ/รายการสอน (Course Outline) และพิมพ์รายงานได้

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการนักเรียน Online >> หัวข้อ/รายการสอน (Course Outline) 

 
รูปภาพที่ 243 หน้าหัวข้อ/รายการสอน (Course Outline) 

วิธีค้นหาข้อมูลหัวข้อ/รายการสอน (Course Outline) มีดังนี้ 
1) เลือก ภาคเรียน 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
หมายเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
 
ตรวจสอบหัวข้อ/รายการสอน(course outline) 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบหัวข้อ/รายการสอน(course outline) 

 
รูปภาพที่ 244 หน้าข้อมูลหัวข้อ/รายการสอน(course outline)  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 202 

3.1.1.3 ผลการเรียน 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบผลการเรียน และพิมพ์ข้อมูลได้ สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกท่ี

เมนูระบบบริการนักเรียน Online >> ผลการเรียน 

 
รูปภาพที่ 245 หน้าค้นหาข้อมูลผลการเรียน 

วิธีค้นหารายงานผลการเรียน มีดังนี้ 
1) เลือก ปีการศึกษา 

2) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 203 

พิมพ์รายงานข้อมูลผลการเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลผลการเรียน 

 
รูปภาพที่ 246 หน้าพิมพ์ผลการเรียน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 204 

3.1.1.4 แผนการเรียน 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบแผนการเรียน และพิมพ์ข้อมูลได้  สามารถเข้าใช้งานได้ 

โดยคลิกที่เมนูระบบบริการนักเรียน Online >> แผนการเรียน 

 
รูปภาพที่ 247 หน้าข้อมูลแผนการเรียน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 205 

พิมพ์รายงานข้อมูลแผนการเรียน 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลแผนการเรียน 

 
รูปภาพที่ 248 หน้าพิมพ์รายงานข้อมูลผลการเรียน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
 

จัดทำโดย บริษัท ดิจิตอลไอที คอลซัลติ้ง จำกัด (DIT)  หน้า 206 

3.1.1.5 รายช่ือนักเรียนนักศึกษากลุ่มเดี่ยวกัน 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบรายชื่อนักเรียนนักศึกษากลุ่มเดี่ยวกันได ้สามารถเข้าใช้งานได้โดย

คลิกท่ีเมนูระบบบริการนักเรียน Online >> รายชื่อนักเรียนนักศึกษากลุ่มเดี่ยวกัน 

 
รูปภาพที่ 249 หน้ารายชื่อนักเรียนนักศึกษากลุ่มเดี่ยวกัน 

 
3.1.1.6 ข้อมูลการเงิน 

เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบข้อมูลการเงินของตัวเอง และพิมพ์ข้อมูลได้สามารถเข้าใช้งานได้
โดยคลิกที่เมนูระบบบริการนักเรียน Online >> ข้อมูลการเงิน  

 
รูปภาพที่ 250 หน้าข้อมูลการเงิน  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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พิมพ์รายการข้อมูลใบแจ้งหนี้ 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายการข้อมูลใบแจ้งหนี้ 

 
รูปภาพที่ 251 หน้ารายงานบัตรลงทะเบียนรายวิชา/ใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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3.1.1.7 รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบข้อมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหหมด และพิมพ์ข้อมูลได้ สามารถเข้า

ใช้งานได้โดยคลิกท่ีเมนูระบบบริการนักเรียน Online >> รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด  

 
รูปภาพที่ 252 หน้าข้อมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหหมด 

 
รายงานข้อมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 

คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือแสดงหน้ารายงานข้อมูลรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 

 
รูปภาพที่ 253 หน้ารายงานผลการเรียนรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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4. กลุ่มนักศึกษา/ผู้ปกครอง (หลักสูตรระยะสั้น) 
การเข้าใช้งานระบบ 

คลิกเลือก กลุ ่มนักเร ียนนักศึกษา/ผู ้ปกครอง เพื ่อเข้าใช ้งานระบบงานทะเบียนนักเร ียนนักศึกษา  
ของสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐ ดังภาพ 

 
รูปภาพที่ 254 หน้าเข้าใช้งานระบบกลุ่มนักเรียนนักศึกษา ระยะสั้น 

วิธีเข้าใช้งานระบบ มีดังนี้ 
1. ระบ ุชื่อผู้ใช้งาน 
2. ระบุ รหัสผ่าน 
3. ระบุ สถานศึกษา 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้าใช้งานระบบ 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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4.1 ระบบบริการนักเรียน Online 
เป็นหน้าหลักของระบบบริการนักเรียน Online ซ่ึงใช้ในการตรวจสอบข้อมูลตารางเรียน และผลการเรียนของ

ตนเองโดยมีการพัฒนาระบบงานดังนี้ 
4.1.1 บันทึกแก้ไขข้อมูล 

4.1.1.1 ตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น 
4.1.1.2 ผลการเรียน 

สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนู บริการนักเรียน Online 

 
รูปภาพที่ 255 หน้าหลักระบบบริการนักเรียน Online 

4.1.1 บันทึกแก้ไขข้อมูล 
4.1.1.1 ตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น 

เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบข้อมูลตารางสอนระยะสั้นของตัวเอง และพิมพ์ข้อมูลได้สามารถ
เข้าใช้งานได้โดยคลิกที่เมนูระบบบริการนักเรียน Online >> ตารางสอนระยะสั้น  

 
รูปภาพที่ 256 หน้าข้อมูลตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น 

วิธีค้นหาข้อมูบตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น มีดังนี้ 
1) กรอก รหัสกลุ่มเรียน 
2) เลือก ประเภทหลักสูตร 
3) เลือก ปีการศึกษา 
4) เลือก สถานะ 

5) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
หมายเหตุ* กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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รายละเอียดการสอน 

คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือรายงานข้อมูล 

 
รูปภาพที่ 257 หน้ารายละเอียดการสอน 

 
พิมพ์ตารางสอน 

คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูล 

 
รูปภาพที่ 258 หน้ารายงานข้อมูลตารางสอน 

  



เอกสารส่งงานงวดที ่ 2 สัญญาจ้างทำของ จ้างโครงการบูรณาการฐานข้อมูลนักเรียนนักศึกษาสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกำลังคนอาชีวศึกษา แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร (สัญญาเลขที่ 
27/2563 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2563) 
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4.1.1.2 ผลการเรียน 
เป็นหน้าสำหรับตรวจสอบผลการเรียน และพิมพ์ข้อมูลได้สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกที่

เมนูระบบบริการนักเรียน Online >> ผลการเรียน 

 
รูปภาพที่ 259 หน้าข้อมูลผลการเรียน 

วิธีค้นหาข้อมูลผลการเรียน มีดังนี้ 
1) เลือก ปีการศึกษา 
2) เลือก ภาคเรียน/รุ่นที่ 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
 


