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1. ระบบงำนหลักสูตร 
เป็นส่วนจัดการโครงสร้างข้อมูลหลักสูตรเพ่ือจัดการเรียนการสอนภายในสถานศึกษาในระดับ

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ, ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง, หลักสูตรระยะสั้น และสามารถก าหนดแผนการเรียน  
จัดท าตารางเรียนตารางสอน ซ่ึงสามารถพิมพ์รายงานข้อมูลได้ทั้งหมด 
 

1.1 สำขำวิชำที่เปิดสอน 
เป็นเมนจูัดการข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดสอนภายในสถานศึกษา ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูลสาขาวิชาได ้ดังนี้ 

1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู สำขำวิชำที่เปิดสอน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูสาขาวิชาที่เปิดสอน 

 
หลังจากคลิกเข้าเมนูสาขาวิชาที่เปิดสอนจะแสดงรายการข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดสอนภายใน

สถานศึกษา ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดสอน 
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กำรเพิ่มข้อมูล คลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดสอนภายในโรงเรียน ดังนี้ 
1) เลือกข้อมูล หลักสูตร ที่ต้องการบันทึก 
2) เลือกข้อมูล ประเภทวิชำ ที่ต้องการบันทึก 
3) เลือกข้อมูล สำขำวิชำ ที่ต้องการบันทึก 
4) เลือกข้อมูล สำขำงำน ที่ต้องการบันทึก 

5) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลผู้ใช้งานระบบ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิมข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดสอน 

 

หมำยเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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1.2 รำยวิชำของสถำนศึกษำ 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลรายวิชาของสถานศึกษา ซึ่งสามารถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลรายวิชาได้ ดังนี้ 

1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู รำยวิชำของสถำนศึกษำ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูรายวิชาของสถานศึกษา 

 
กำรค้นหำข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายวิชาของสถานศึกษาได้ โดยการระบุเงื่อนไขในการ

ค้นหา ดังนี้ (สามารถคลิกค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุเงื่อนไขในการค้นหาก็ได้) 
1) ระบขุ้อมูล รหัสวิชำ ที่ต้องการค้นหา 
2) ระบุข้อมูล ชื่อวิชำ ที่ต้องการค้นหา 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลรายวิชาของสถานศึกษา 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลรายวิชาของสถานศึกษา 
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กำรเพิ ่ม/แก้ไขข้อมูล คลิกปุ ่ม  หรือ  เพื ่อเพิ ่มข้อมูลรายวิชาของ
สถานศึกษา ดังนี้ 

1) ระบขุ้อมูล รหัสวิชำ ที่ต้องการบันทึก 
2) เลือกข้อมูล กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ ที่ต้องการบันทึก 
3) ระบขุ้อมูล ชื่อวิชำ (ไทย) ที่ต้องการบันทึก 
4) ระบขุ้อมูล ชื่อวิชำ (อังกฤษ) ที่ต้องการบันทึก 
5) ระบขุ้อมูล หน่วยกิต (ท-ป-น) ที่ต้องการบันทึก 
6) ระบขุ้อมูล ศึกษำค้นคว้ำด้วยตัวเอง ที่ต้องการบันทึก 
7) ระบขุ้อมูล จุดประสงค์รำยวิชำ ที่ต้องการบันทึก 
8) ระบขุ้อมูล สมรรถนะรำยวิชำ ที่ต้องการบันทึก 
9) ระบขุ้อมูล ค ำอธิบำยรำยวิชำ ที่ต้องการบันทึก 

10) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลรายวิชา 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิม/แก้ไขข้อมูลรายวิชาของสถานศึกษา 

 

หมำยเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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1.3 คำบเรียน 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลคาบภายในสถานศึกษาเพ่ือก าหนดชั่วโมงการเรียนให้นักเรียนนักศึกษา ดังนี้ 

1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู คำบเรียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูคาบเรียน 

 

เมื่อคลิกเข้าเมนูคาบเรียนแล้วระบบจะแสดงหน้าจอรายการข้อมูลคาบเรียนของแต่ละคาบเรียนมาให้
ซ่ึงผู้ใช้งานสามารถปรับเปลี่ยนคาบเรียนได้ ดังภาพ 

1) เป็นส่วนในการก าหนดวันท าการ, จ านวนคาบเรียน, มีคาบพัก, กิจกรรมหน้าเสาธง, พักเที่ยง 
2) เป็นส่วนในการก าหนดช่วงเวลาเรียนของแต่ละคาบเรียน โดยจะต้องก าหนดให้ครบทุกคาบเรียน 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลคาบเรียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการก าหนดคาบเรียน 

หมำยเหตุ  * กรณีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง  
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1.4 อำคำรเรียน 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลอาคารเรียนของสถานศึกษา ซึ่งสามารถเพิ่ม แก้ไข และลบข้อมูลอาคาร

เรียนได้ ดังนี้ 
1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู อำคำรเรียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูอาคารเรียน 

 
หลังจากคลิกเข้าเมนูอาคารเรียนแล้วระบบจะแสดงรายการข้อมูลอาคารเรียนทั้งหมดของ

สถานศึกษา ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายการข้อมูลอาคารเรียน 
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กำรเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล คลิกปุ่ม  หรือ  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลอาคารเรียน ดังนี้ 
1) ระบุข้อมูล ชื่ออำคำร ที่ต้องการบันทึก 
2) ระบุข้อมูล จ ำนวนชั้น ที่ต้องการบันทึก 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลอาคารเรียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิม/แก้ไขข้อมูลอาคารเรียน 

 

กำรพิมพ์รำยงำนข้อมูล คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลอาคารเรียน ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงรายงานข้อมูลอาคารเรียน 
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1.5 ห้องเรียน 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลห้องเรียนของสถานศึกษา ซึ่งสามารถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลห้องเรียนได้ ดังนี้ 

1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู ห้องเรียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูห้องเรียน 

 
หลังจากคลิกเข้าเมนูห้องเรียนแล้วระบบจะแสดงรายการข้อมูลห้องเรียนทั้งหมดของสถานศึกษา ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายการข้อมูลห้องเรียน 
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กำรเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล คลิกปุ่ม  หรือ  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลห้องเรียน ดังนี้ 
1) เลือกข้อมูล อำคำรเรียน ที่ต้องการบันทึก 
2) ระบุข้อมูล ชั้นที ่ที่ต้องการบันทึก 
3) ระบุข้อมูล เลขที่ห้องเรียน ที่ต้องการบันทึก 
4) ระบุข้อมูล ชื่อห้องเรียน ที่ต้องการบันทึก 
5) ระบุข้อมูล จ ำนวนที่นั่งเรียน ที่ต้องการบันทึก 
6) ระบุข้อมูล จ ำนวนที่นั่งสอบ ที่ต้องการบันทึก 
7) เลือกข้อมูล ประเภทห้อง ที่ต้องการบันทึก 

8) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลห้องเรียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิม/แก้ไขข้อมูลห้องเรียน 

 
1.6 แผนกำรเรียน 

เป็นเมนูจัดการข้อมูลแผนการเรียนของสถานศึกษา ซึ่งสามารถเพ่ิม แก้ไข ลบ และพิมพ์รายงาน
ข้อมูลได้ ดังนี้ 

1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู แผนกำรเรียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูแผนการเรียน 
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หลังจากคลิกเข้าเมนูแผนการเรียนแล้วระบบจะแสดงรายการข้อมูลแต่ละหลักสูตรเพ่ือบันทึก
แผนการเรียน ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอข้อมูลแผนการเรียน 

 

กำรบันทึกแผนกำรเรียน  คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าไปบันทึกแผนการเรียนของ 
แต่ละหลักสูตร ซึ่งเพ่ิม แก้ไข ลบ คัดลอกแผนการเรียน และพิมพ์รายงานข้อมูลได้ ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายการข้อมูลแผนการเรียน 
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กำรเพิ่ม/แก้ไขแผนกำรเรียน คลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลแผนการเรียนของหลักสูตร ดังนี้ 
1) เลือกข้อมูล ภำคเรียน ที่ต้องการบันทึก 
2) ระบุข้อมูล รำยวิชำ ที่ต้องการบันทึก 
3) ระบุข้อมูล ท-ป-น ที่ต้องการบันทึก 
4) เลือกข้อมูล หมวด ที่ต้องการบันทึก 

5) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลแผนการเรียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเพ่ิม/แก้ไขข้อมูลแผนการเรียน 

 

กำรคัดลอกแผน  คลิกปุ่ม  เ พ่ือสามารถคัดลอกแผนการเรียนของกลุ่ม 
เป็นท าแผนการเรียนอีกกลุ่มเรียนได้ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอคัดลอกแผนการเรียน 
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กำรพิมพ์รำยงำน สามารถพิมพ์แผนการเรียนรายงานข้อมูลได้ 3 แบบ 

1) พิมพ์รำยงำนแบบ 1 ภำคเรียน คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลแผนการเรียน 

 
รูปภาพ แสดงรายงานข้อมูลแผนการเรียนแบบ 1 ภาคเรียน  
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2) พิมพ์รำยงำนแบบ 2 ภำคเรียน คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลแผนการเรียน 

 
รูปภาพ แสดงรายงานข้อมูลแผนการเรียนแบบ 2 ภาคเรียน 
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3) พิมพ์รำยงำนใบสรุปแผนกำรเรียน คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลสรุปแผนการเรียน 

 
รูปภาพ แสดงรายงานข้อมูลแบบสรุปแผนการเรียน 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
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1.7 โครงสร้ำงหลักสูตร 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลโครงสร้างหลักสูตรของสถานศึกษา ซึ่งสามารถเพ่ิม แก้ไข ลบ และพิมพ์รายงาน

ข้อมูลได้ ดังนี้ 
1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู โครงสร้ำงหลักสูตร 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูโครงสร้างหลักสูตร 

 
หลังจากคลิกเข้าเมนูโครงสร้างหลักสูตรแล้วระบบจะแสดงรายการข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายการข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
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โครงสร้ำงหลักสูตร คลิกปุ่ม  เพ่ือจัดท าโครงสร้างหลักสูตรโดยในโครงสร้าง
หลักสูตรนี้มี 2 รายการ ดังนี้  

1)  ข้อมูลหมวดวิชำ สามารถตรวจสอบดูรายละเอียดของข้อมูลได้ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายการข้อมูลหมวดวิชา 

 

2)  ข้อมูลรำยวิชำ สามารถตรวจสอบดูรายละเอียดของข้อมูล ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูลรายวิชาและ 
ลบรายวิชาที่เพ่ิมได ้

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายการข้อมูลรายวิชา 

 

กำรเพิ่มข้อมูลรำยวิชำ คลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลรายวิชาในโครงสร้างหลักสูตร ดังนี้ 
1) ระบุข้อมูล วิชำ (รหัสวิชำ หรือ ชื่อวิชำ) ที่ต้องการบันทึก 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลรายวิชา 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิมข้อมูลรายวิชา  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
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หน้า  17 

เมื่อเพ่ิมข้อมูลรายวิชาเรียบร้อยแล้ว  รายวิชาที่เพ่ิมจะอยู่ด้านล่างสุดของกลุ่มวิชที่เ พ่ิมและ 
สามารถลบรายวิชาที่เพ่ิมได้ ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายการข้อมูลรายวิชาที่เพ่ิม 

 

กำรพิมพ์รำยงำนข้อมูล คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลโครงสร้าง
หลักสูตรทั้งหมด ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงรายงานข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร  
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1.8 แก้ไขรำยวิชำภำษำอังกฤษ 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลรายวิชาภาษาอังกฤษของสถานศึกษา ซึ่งสามารถแก้ไขข้อมูลรายวิชา

ภาษาอังกฤษได้ ดังนี้ 
1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู แก้ไขรำยวิชำภำษำอังกฤษ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูแก้ไขรายวิชาภาษาอังกฤษ 

 
กำรค้นหำข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายวิชาภาษาอังกฤษของสถานศึกษาได้ โดยการระบุ

เงื่อนไขในการค้นหา ดังนี้ (สามารถคลิกค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุเงื่อนไขในการค้นหาก็ได้) 
1) ระบุข้อมูล รหัสวิชำ ที่ต้องการค้นหา 
2) ระบุข้อมูล ชื่อวิชำ ที่ต้องการค้นหา 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลรายวิชาภาษาอังกฤษของสถานศึกษา 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลรายวิชา 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
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กำรแก้ไขข้อมูล คลิกปุ่ม  ที่รายวิชาที่ต้องการแก้ไขข้อมูลชื่อภาษาอังกฤษ ดังนี้ 
1) ระบุข้อมูล วิชำ (อังกฤษ) ที่ต้องการบันทึก 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลชื่อวิชาภาษาอังกฤษ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมูลรายชื่อวิชาภาษาอังกฤษ 

 
1.9 ตำรำงเรียนตำรำงสอน 

เป็นเมนูจัดการข้อมูลตารางเรียนตารางสอนของสถานศึกษา ซึ่งสามารถเพ่ิม แก้ไข ลบ และน าเข้า
รายวิชาจากแผนการเรียนได้ ดังนี้ 

1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู ตำรำงเรียนตำรำงสอน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูตารางเรียนตารางสอน 
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กำรค้นหำข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลตารางเรียนตารางสอนได้ โดยการระบุเงื่อนไข
ในการค้นหา ดังนี้ (สามารถคลิกค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุเงื่อนไขในการค้นหาก็ได้ ในกรณีที่ไม่มี้ครื่องหมาย
ดอกจัน (*) สีแดง) 

1) เลือกข้อมูล ภำคเรียน ที่ต้องการค้นหา 
2) เลือกข้อมูล กลุ่มเรียน ที่ต้องการค้นหา 
3) เลือกข้อมูล รำยวิชำ ที่ต้องการค้นหา 
4) เลือกข้อมูล อำคำรเรียน ที่ต้องการค้นหา 
5) เลือกข้อมูล ห้องเรียน ที่ต้องการค้นหา 
6) เลือกข้อมูล ครูผู้สอน ที่ต้องการค้นหา 

7) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลตารางเรียนตารางสอน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลตารางเรียนตารางสอน 

 

กำรก ำหนดตำรำงเรียนตำรำสอน คลิกปุ่ม  เพ่ือก าหนดตารางเรียน
ตารางสอน ดังนี้ 

1) เลือกข้อมูล ภำคเรียน ที่ต้องการบันทึก 
2) เลือกข้อมูล รำยวิชำ ที่ต้องการบันทึก 

2.1) ระบุข้อมูล รหัสวิชำ ที่ต้องการค้นหา 
2.2) ระบุข้อมูล ชื่อวิชำ ที่ต้องการค้นหา 
2.3) เลือกข้อมูล  ประเภทวิชำ ที่ต้องการค้นหา 
2.4) จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลรายวิชา 

3) เลือกข้อมูล กลุ่มเรียน 1 ที่ต้องการบันทึก 
4) เลือกข้อมูล กลุ่มเรียน 2 ที่ต้องการบันทึก 
5) เลือกข้อมูล กลุ่มเรียน 3 ที่ต้องการบันทึก 
6) เลือกข้อมูล กลุ่มเรียน 4 ที่ต้องการบันทึก 
7) เลือกข้อมูล กลุ่มเรียน 5 ที่ต้องการบันทึก 
8) ระบุข้อมูล ใน ที่ต้องการบันทึก 
9) ระบุข้อมูล นอก ที่ต้องการบันทึก 
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10) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลชื่อวิชาภาษาอังกฤษ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการก าหนดตารางเรียนตาราสอน 

 
เพิ่มตำรำงเรียนตำรำงสอน สามารถเพ่ิมตารางเรียนตารางสอนได้ ดังนี้ 

1) เลือกข้อมูล อำคำรเรียน ที่ต้องการบันทึก 
2) เลือกข้อมูล ห้องเรียน ที่ต้องการบันทึก 
3) เลือกข้อมูล วันที่เรียน ที่ต้องการบันทึก 
4) เลือกข้อมูล คำบเรียน ที่ต้องการบันทึก 
5) เลือกข้อมูล ถึง (เวลำเรียน) ที่ต้องการบันทึก 

6) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลตารางเรียนตารางสอน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิมตารางเรียนตาราสอน  
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เพิ่มครูผู้สอน สามารถเพ่ิมตารางเรียนตารางสอนได้ ดังนี้ 
1) เลือกข้อมูล ครูผู้สอน ที่ต้องการบันทึก 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลครูผู้สอน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิมครูผู้สอน 

 

กำรน ำรำนวิชำจำกแผนกำรเรียน คลิกปุ่ม  เพ่ือน าเข้ารายวิชา
จากแผนการเรียนมาจัดเป็นตารางเรียนตารางสอน จากนั้นท าตาม ดังนี้ 

1) เลือกข้อมูล กลุ่มเรียน ที่ต้องการบันทึก 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลครูผู้สอน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการน าเข้ารายวิชาจากแผนการเรียนมาจัดเป็นตารางเรียนตารางสอน 
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1.10 หลักสูตรวิชำชีพระยะสั้น 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้นของสถานศึกษา ซึ่งสามารถเพ่ิม แก้ไข ลบข้อมูลได้ ดังนี้ 

1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู หลักสูตรวิชำชีพระยะสั้น 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

 
กำรค้นหำข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้นได้ โดยการระบุเงื่อนไข

ในการค้นหา ดังนี้ (สามารถคลิกค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุเงื่อนไขในการค้นหาก็ได้)  
1) เลือกข้อมูล ปีหลักสูตร ที่ต้องการค้นหา 
2) เลือกข้อมูล ประเภทวิชำ ที่ต้องการค้นหา 
3) เลือกข้อมูล สำขำวิชำ ที่ต้องการค้นหา 
4) เลือกข้อมูล กลุ่มวิชำ/กลุ่มงำน ที่ต้องการค้นหา 
5) เลือกข้อมูล ช่วงระยะเวลำเรียน ที่ต้องการค้นหา 

6) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
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กำรเพิ่มข้อมูล คลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น ดังนี้ 
1) ระบุข้อมูล ชื่อหลักสูตร (ไทย) ที่ต้องการบันทึก 
2) ระบุข้อมูล ชื่อหลักสูตร (อังกฤษ) ที่ต้องการบันทึก 
3) เลือกข้อมูล ประเภทวิชำ ที่ต้องการบันทึก 
4) เลือกข้อมูล สำขำวิชำ ที่ต้องการบันทึก 
5) เลือกข้อมูล กลุ่มวิชำ/กลุ่มงำน ที่ต้องการบันทึก 
6) ระบุข้อมูล ช่วงระยะเวลำเรียน ที่ต้องการบันทึก 
7) ระบุข้อมูล จ ำนวนชั่วโมง ที่ต้องการบันทึก 
8) ระบุข้อมูล รัหำหลักสูตร ที่ต้องการบันทึก 
9) ระบุข้อมูล สมรรถนะของหลักสูตร ที่ต้องการบันทึก 

10) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิมข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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1.11 ตรวจสอบ หลักสูตร (สอศ.) 
เป็นเมนูจัดการข้อมูล หลักสูตร (สอศ.) ซึ่งสามารถตรวจสอบดูข้อมูล และพิมพ์รายงานข้อมูลได้ ดังนี้  

1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู หลักสูตร (สอศ.) 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนู หลักสูตร (สอศ.) 

 
กำรค้นหำข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลหลักสูตร (สอศ.) ได้ โดยการระบุเงื่อนไขในการ

ค้นหา ดังนี้ (สามารถคลิกค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุเงื่อนไขในการค้นหาก็ได้)  
1) เลือกข้อมูล ปีหลักสูตร ที่ต้องการค้นหา 
2) เลือกข้อมูล ประเภทวิชำ ที่ต้องการค้นหา 
3) เลือกข้อมูล สำขำวิชำ ที่ต้องการค้นหา 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลหลักสูตร (สอศ.) 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูล หลักสูตร (สอศ.)  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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กำรพิมพ์รำยงำน คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลหลักสูตร
ทั้งหมดได้ ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงรายงานข้อมูลหลักสูตร (สอศ.) 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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1.12 ตรวจสอบ โครงสร้ำงหลักสูตร (สอศ.) 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) ซึ่งสามารถตรวจสอบดูข้อมูล และพิมพ์รายงาน

ข้อมูลได้ ดังนี้  
1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู โครงสร้ำงหลักสูตร (สอศ.) 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูโครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) 

 
เมื่อคลิกเมนูโครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) แล้วระบบจะแสดงรายการข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายการข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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การพิมพ์รายงาน คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงรายงานข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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1.13 ตรวจสอบ รำยวิชำ (สอศ.) 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลรายวิชา (สอศ.) ซึ่งสามารถตรวจสอบดูข้อมูล และพิมพ์รายงานข้อมูลได้ ดังนี้  

1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู รำยวิชำ (สอศ.) 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูรายวิชา (สอศ.) 

 
กำรค้นหำข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลรายวิชา (สอศ.) ได้ โดยการระบุเงื่อนไขในการ

ค้นหา ดังนี้ (สามารถคลิกค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุเงื่อนไขในการค้นหาก็ได้)  
1) เลือกข้อมูล ประเภท ที่ต้องการค้นหา 
2) เลือกข้อมูล รัหสวิชำ ที่ต้องการค้นหา 
3) เลือกข้อมูล ชื่อวิชำ ที่ต้องการค้นหา 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลรายวิชา (สอศ.) 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายการข้อมูลรายวิชา (สอศ.) 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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รำยละเอยีด คลิกปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดของข้อมูลรายวิชา ดังภาย 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลรายวิชา (สอศ.) 

 

กำรพิมพ์รำยงำน คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลรายวิชา ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงรายงานรายละเอียดข้อมูลรายวิชา (สอศ.)  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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1.14 รำยงำนหลักสูตรทั้งหมด (สอศ.) 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลรายวิชา (สอศ.) ซึ่งสามารถตรวจสอบดูข้อมูล และพิมพ์รายงานข้อมูลได้ ดังนี้  

1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู หลักสูตรทั้งหทด (สอศ.) 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูหลักสูตรทั้งหมด (สอศ.) 

 
กำรค้นหำข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลหลักสูตรทั้งหมด (สอศ.) ได้ โดยการระบุเงื่อนไข

ในการค้นหา ดังนี้ (สามารถคลิกค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุเงื่อนไขในการค้นหาก็ได้)  
1) เลือกข้อมูล ปีหลักสูตร ที่ต้องการค้นหา 
2) เลือกข้อมูล ระดับกำรศึกษำ ที่ต้องการค้นหา 
3) เลือกข้อมูล ประเภทวิชำ ที่ต้องการค้นหา 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลหลักสูตรทั้งหมด (สอศ.) 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลหลักสูตรทั้งหมด (สอศ.)  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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กำรพิมพ์รำยงำนข้อมูล  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลหลักสูตรทั้งหมด ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงรายงานข้อมูลหลักสูตรทั้งหมด (สอศ.) 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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1.15 รำยงำนสำขำวิชำที่เปิดสอน 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดสอน ซึ่งสามารถตรวจสอบดูข้อมูล และพิมพ์รายงานข้อมูลได้ ดังนี้  

1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู สำขำวิชำที่เปิดสอน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูสาขาวิชาที่เปิดสอน 

 
เมื่อคลิกเมนูสาขาวิชาที่เปิดสอนแล้วระบบจะแสดงรายการข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดสอน ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดสอน 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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การพิมพ์รายงานข้อมูล คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์
รายงานข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดสอน ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงรายงานข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดสอน 

 
1.16 รำยงำนโครงสร้ำงหลักสตูร 

เป็นเมนูจัดการข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร ซึ่งสามารถตรวจสอบดูข้อมูล และพิมพ์รายงานข้อมูลได้ ดังนี้  
1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู โครงสร้ำงหลักสูตร 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูโครงสร้างหลักสูตร  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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เมื่อคลิกเมนูโครงสร้างหลักสูตร แล้วระบบจะแสดงรายการข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดสอน ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายการข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร 

 

กำรพิมพ์รำยงำนข้อมูล  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายงานข้อมูลโครงสร้างหลักสูตร  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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1.17 รำยงำนแผนกำรเรียน 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลแผนการเรียน ซึ่งสามารถตรวจสอบดูข้อมูล และพิมพ์รายงานข้อมูลได้ ดังนี้  

1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู แผนกำรเรียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูแผนการเรียน 

 
เมื่อคลิกเมนูแผนการเรียนแล้วระบบจะแสดงรายการข้อมูลแผนการเรียน และสามารถเลือกค้นหา

ตามระดับชั้นเรียนได ้ดังภาพ 
การค้นหาข้อมูลตามระดับชั้นเรียน สามารถด าเนินการด้ ดังนี้ 

1) เลือกข้อมูล ระดับชั้นเรียน ที่ต้องการค้นหา 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลแผนการเรียนตามระดับชั้น 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอข้อมูลแผนการเรียน 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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กำรพิมพ์รำยงำนข้อมูล สามารถพิมพ์รายงานได้ 2 แบบ ดั้งนี้ 

1) คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลแผนการเรียน 1 ภาคเรียน ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอข้อมูลแผนการเรียน 1 ภาคเรียน 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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2) คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลแผนการเรียน 2 ภาภครียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอข้อมูลแผนการเรียน 2 ภาคเรียน 

 
  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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1.18 รำยงำนตำรำงสอนครูผู้สอน 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลตารางสอนครูผู้สอน ซึ่งสามารถตรวจสอบดูข้อมูล และพิมพ์รายงาน 

ข้อมูลได้ ดังนี้  
1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู ตำรำงเรียนตำรำงสอน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูตารางสอนครูผู้สอน 

 
กำรค้นหำข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลตารางสอนครูผู้สอนได้ โดยการระบุเงื่อนไขใน

การค้นหา ดังนี้ (สามารถคลิกค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุเงื่อนไขในการค้นหาก็ได้)  
1) เลือกข้อมูล ภำคเรียน ที่ต้องการค้นหา 
2) เลือกข้อมูล ครูผู้สอน  ที่ต้องการค้นหา 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลตารางสอนครูผู้สอน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูตารางสอนครูผู้สอน  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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กำรพิมพ์รำยงำนข้อมูล สามารถพิมพ์รายงานได้ 2 แบบ ดังนั้น 

1) คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลตารางครูผู้สอนแบบ 7 วัน 
/12 คาบเรียน / มีคาบพัก ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายงานข้อมูลตารางสอนครูผู้สอน 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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2) คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลใบเบิกการสอน ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายงานข้อมูลใบเบิกการสอน 

  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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1.19 รำยงำนตำรำงเรียนตำมกลุ่มเรียน 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลตารางเรียนตามกลุ่มเรียน ซึ่งสามารถตรวจสอบดูข้อมูล และพิมพ์รายงาน 

ข้อมูลได้ ดังนี้  
1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู ตำรำงเรียนตำมกลุ่มเรียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูตารางเรียนตามกลุ่มเรียน 

 
กำรค้นหำข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลตารางเรียนตามกลุ่มเรียนได้ โดยการระบุเงื่อนไข

ในการค้นหา ดังนี้ (สามารถคลิกค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุเงื่อนไขในการค้นหาก็ได้)  
1) เลือกข้อมูล ภำคเรียน ที่ต้องการค้นหา 
2) เลือกข้อมูล กลุ่มเรียน ที่ต้องการค้นหา 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลตารางเรียนตามกลุ่มเรียน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอข้อมูลตารางเรียนตามกลุ่มเรียน  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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กำรพิมพ์รำยงำนข้อมูล คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงาน
ข้อมูลตารางเรียนตามกลุ่มเรียนได้ ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงรายงานข้อมูลตารางเรียนตามกลุ่มเรียน 

 
1.20 รำยงำนตำรำงกำรใช้พื้นที่ 

เป็นเมนูจัดการข้อมูลตารางการใช้พ้ืนที ่ซึ่งสามารถตรวจสอบดูข้อมูล และพิมพ์รายงานข้อมูลได้ ดังนี้  
1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู ตำรำงกำรใช้พื้นที่ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูตารางการใช้พื้นที่  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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กำรค้นหำข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลตารางการใช้พ้ืนที่ได้ โดยการระบุเงื่อนไขในการ
ค้นหา ดังนี้ (สามารถคลิกค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุเงื่อนไขในการค้นหาก็ได้)  

1) เลือกข้อมูล ภำคเรียน ที่ต้องการค้นหา 
2) เลือกข้อมูล อำคำร ที่ต้องการค้นหา 
3) เลือกข้อมูล ห้อง ที่ต้องการค้นหา 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลตารางการใช้พ้ืนที่ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอข้อมูลตารางการใช้พื้นที่ 

 

การพิมพ์รายงานข้อมูล คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงาน
ข้อมูลการใช้พื้นที่ ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายงานข้อมูลตารางการใช้พ้ืนที่  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
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1.21 รำยงำนตำรำงเรียนนักเรียนนักศึกษำ 
เป็นเมนูจัดการข้อมูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา ซึ่งสามารถตรวจสอบดูข้อมูล และพิมพ์รายงาน

ข้อมูลได้ ดังนี้  
1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู ตำรำงเรียนนักเรียนนักศึกษำ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา 

 
กำรค้นหำข้อมูล ผู ้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษาได้ โดยการระบุ

เงื่อนไขในการค้นหา ดังนี้ (สามารถคลิกค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุเงื่อนไขในการค้นหาก็ได้)  
1) เลือกข้อมูล ภำคเรียน ที่ต้องการค้นหา 
2) เลือกข้อมูล อำคำร ที่ต้องการค้นหา 
3) เลือกข้อมูล ห้อง ที่ต้องการค้นหา 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอข้อมูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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กำรพิมพ์รำยงำนข้อมูล คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงาน
ข้อมูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา 

 
รูปภาพ แสดงรายงานข้อมูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา 

 
1.22 รำยงำนห้องเรียนที่ไม่ได้ใช้งำน 

เป็นเมนูจัดการข้อมูลห้องเรียนที่ไม่ได้ใช้งาน ซึ่งสามารถตรวจสอบดูข้อมูล และพิมพ์รายงานข้อมูลได้ ดังนี้  
1) คลิกท่ีเมนู ระบบงำนหลักสูตร 

2) คลิกท่ีเมนู ห้องเรียนที่ไม่ได้ใช้งำน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเมนูห้องเรียนที่ไม่ได้ใช้งาน 

กำรค้นหำข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลห้องเรียนที่ไม่ได้ใช้งานได้ โดยการระบุเงื่อนไขใน
การค้นหา ดังนี้ (สามารถคลิกค้นหาได้โดยไม่ต้องระบุเงื่อนไขในการค้นหาก็ได้)  



คู่มือระบบงานหลักสตูร 
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1) เลือกข้อมูล ภำคเรียน ที่ต้องการค้นหา 
2) เลือกข้อมูล อำคำร ที่ต้องการค้นหา 
3) เลือกข้อมูล ห้อง ที่ต้องการค้นหา 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลห้องเรียนที่ไม่ได้ใช้งาน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลห้องเรียนที่ไม่ได้ใช้งาน 

 

กำรพิมพ์รำยงำนข้อมูล คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงานข้อมูลห้องเรียน 
ที่ไม่ได้ใช้งาน ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงรายงานข้อมูลห้องเรียนที่ไม่ได้ใช้งาน 


