
ตรวจสอบใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษ 

 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ระยะเวลา 3 วัน 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

-  ใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษ 

-  สมุดรับใบเบิกค่าสอนพิเศษ 

-  ใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษ 

    (ใบลา/คำสั่งไปราชการ/ 

     ใบสอนแทน) 

-  ใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษ 

-  ใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษ 

-  ใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษ 

แผนกวิชาจัดทำและส่งใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษ 

ของแต่ละสัปดาห ์

 

 รับใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษจากแผนกวิชา 

 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ของใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษ 

(ระยะเวลาประมาณ 2 วัน) 

 

เสนอใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษใหห้ัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ  

ตรวจสอบความถูกต้องอีกคร้ังและลงนาม 

เสนอใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษที่ถกูต้องแล้ว 

ให้รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการเพ่ือลงนาม 

 

เริ่มต้น 

ส่งแก้ไข 

 

รวบรวมใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษที่ถูกต้องแล้วส่งการเงิน 

 

ผู้รับผิดชอบ 

-  แผนกวิชา 

-  จนท.งานหลักสูตร 

-  จนท.งานหลักสูตร 

-  หน.งานหลักสูตร 

-  รองฝ่ายวิชาการ 

-  จนท.หลักสูตร 

-  จนท.การเงิน 

เสร็จสิ้น 

 

ถูกต้อง 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 


