
การจัดซื้อหนังสือเรียนฟรี   (ในส่วนของฝ่ายวิชาการ) 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลา 2 สัปดาห์ 

 

แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกหนังสือเรียน 

 

 แต่งตั้งคณะกรรมการคัดกรองหนังสือเรียน 

 

แผนกวิชาคัดเลือกรายการหนังสือเรียน 

และส่งรายการหนังสือมาที่ฝ่ายวชิาการ 

 

สรุปรายการหนังสือ จำนวนเล่ม และวงเงินที่จัดซื้อ 

 

เสนอรายการหนังสือต่อ

คณะกรรมการคณะกรรมการภาคี 

4 ฝ่าย 

 

จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างเสนองานวางแผนและงานการเงินตามลำดับ 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

-  ฝ่ายวิชาการ 

-  ฝ่ายวิชาการ 

-  แผนกวิชา 

เสนอรายงานขอซื้อขอจ้างเสนอผู้บริหารเพื่อขออนุมัติจัดซื้อ 

 

ส่งรายงานขอซื้อขอจ้างให้งานพัสดุจัดซื้อต่อไป 

 

-  งานหลักสูตร 

-  งานหลักสูตร 

-  กรรมการ 

-  ผู้บริหาร 

-  งานพัสดุ 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

-  คำสั่ง 

-  คำสั่ง 

-  แบบรายงานรายการหนังสือ 

-  ชุดรายงานขอซื้อขอจ้าง 

-  แบบรายงานรายการหนังสือ 

-  สรุปรายการหนังสือ 

-  ชุดรายงานขอซื้อขอจ้าง 

-  ชุดรายงานขอซื้อขอจ้าง 

เริ่มต้น 

เสร็จสิ้น 


