
การทำคำร้องเรียนรายวิชากับหลักสูตรใหม่ 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ระยะเวลา 3 วัน 

นักศึกษากรอกรายละเอียดในแบบคำร้องให้ครบถ้วน 

 

นักศึกษาติดต่อแผนกวิชาเพื่อขอดรูายวิชาและตารางเรยีนที่สามารถเรยีนร่วมได้ 

 
นักศึกษารับคำร้องเรียนรายวิชากับหลักสูตรใหม่ 

ครูผู้สอน/หัวหน้าแผนกวิชา  ลงชื่อในแบบคำร้อง 

นักศึกษานำคำร้องมาส่ง 

ที่งานพัฒนาหลักสูตรฯ  

งานพัฒนาหลกัสูตรฯ พิจารณา

เห็นสมควรแล้ว  นำคำร้องเสนอ     

รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการลงนาม

อนุญาต 

 

นักศึกษามารับสำเนาคำร้องที่พิจารณาอนุญาตแล้ว 

นักศึกษาถ่ายสำเนาคำร้องที่อนุญาตแล้ว ไปให้ครูผู้สอน 

 

เร่ิมต้น 

 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

นักศึกษาลงทะเบียน (รายวิชาหลักสูตรใหม่) 

นักศึกษาเข้าเรียนตามวัน เวลา ตามตารางสอน 
 

เห็นสมควร ไม่เห็นสมควร 

-  ตารางสอน 

-  คำร้องเรียนร่วมฯ 

-  ใบลงทะเบียน 

-  คำร้องเรียนร่วมฯ 

-  คำร้องเรียนร่วมฯ 

-  คำร้องเรียนร่วมฯ 

-  คำร้องเรียนร่วมฯ 

-  สำเนาคำร้องเรียนร่วมฯ 

- ขอเปิดเรียนเป็นกรณีพิเศษ 
 

เสร็จสิ้น 
 

-  ตารางเรียน 

รองฝ่ายวิชาการลงนามอนุญาต 
-  คำร้องเรียนร่วมฯ 

ผู้รับผิดชอบ 

-  นักศึกษา 

-  นักศึกษา 

-  นักศึกษา 
- งานทะเบียน 

-  นักศึกษา 

-  ครูที่ทำหน้าท่ี 

-  นักศึกษา 
- เจ้าหน้าท่ีงานหลักสตูรฯ 

-  หน.งานหลักสูตรฯ 

-  นักศึกษา 

-  นักศึกษา 

-  รองฝ่ายวิชาการ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 


